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การตั้งค่าอีเมล์ Outlook 2007 ให้รับ-ส่ง แบบ IMAP  
ส านักจัดการทรัพย์สิน http://mail.chulaproperty.com 

 

1.เปิดโปรแกรม Outlook 2007           เพ่ือใช้งานรับ-ส่งอีเมล์ 

 

 

คลิก “ถัดไป” ตามข้ันตอนดังรูป 
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2.ท าการเพิ่ม account email ของผู้ใช้เพ่ือเพ่ิมชื่อเข้าใช้งาน ตามข้ันตอน ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.เลือกเมนู “สร้าง” และ คลิกเครื่องหมาย “√” หน้าเมนูก าหนดการตั้งค่าเซิร์ฟเวอร์หรือก าหนดชนิด
เซิร์ฟเวอร์เพ่ิมด้วยตนเอง ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

1.คลกิที่เมน ู“เคร่ืองมือ” 

2.เลอืกเมน ู“การตัง้ค่าบัญชีผู้ใช้” 

2.เลอืกเมน ู“ก าหนดการตัง้คา่เซิร์ฟเวอร์ฯ” 

1.เลอืกเมน ู“สร้าง” 
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4.เลือกเมนู “อินเทอร์เน็ตอีเมล” เสร็จแล้วคลิกเมนู “ถัดไป” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.ลงทะเบียนเพื่อเพ่ิมบัญชีผู้ใช้ใหม่ตามข้ันตอน ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2.คลกิปุ่ ม “ถดัไป” 

1.เลอืกเมน ู“อินเทอร์เน็ตอีเมล” 
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Account ที่ได้รับจากฝ่าย IT 

ช่ือผู้ ใช้อีเมล์ ตัง้เป็นภาษาไทยหรือองักฤษก็ได้

ได้ Account ที่ได้รับจากฝ่าย IT 

คลกิเลอืก IMAP เทา่นัน้ 

ใสช่ื่อนีเ้พื่อใช้อ้างอิงในการรับ-สง่อีเมล์ 

รหสัผ่านของแตล่ะบคุคล 
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6.เข้าสู่หน้าต่าง “การตั้งค่าเพิ่มเติม” เลือกเมนู “เซิร์ฟเวอร์ส่งออก” ดังรูป 
 

 
 
 
 

 

 
 
 

 

 

 

 

7.เลือกเมนู “ขั้นสูง” เพ่ือตั้งค่า port ในการเชื่อมต่อ ตามขั้นตอนดังรูป 
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ลบเลข 143 ออก และ  

ใสเ่ลข 933 แทนที ่

ลบเลข 25 ออก และ 

ใสเ่ลข 465 แทนที ่

ข้อ 3 และ ข้อ 4  

ต้องคลกิเลอืก SSL เทา่นัน้ 
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8.เลือกเมนู “ทดสอบการตั้งค่าบัญชีผู้ใช้” ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.คลิปปุ่ม “ใช่” เพ่ือเชื่อมต่อกับ Server เพ่ือด าเนินการตรวจสอบบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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10.แสดงถึงหน้าต่างของการทดสอบสมบูรณ์แล้วให้คลิกปุ่ม “ปิด” เพ่ือด าเนินการต่อไป  

 

 

 

 

 

 

 

11.หลังจากทดสอบเสร็จเรียบร้อยแล้วให้เลือกเมนู “ถัดไป” เพ่ือด าเนินการต่อไป ดังรูป 
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12.เป็นการตั้งค่าเสร็จเรียนร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “เสร็จสิ้น” เพ่ือด าเนินการต่อไป ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13.หน้าต่างแสดง Account Email ที่ได้ตั้งค่าเชื่อมกับ Outlook ชนิด IMAP เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม “ปิด” 
    เพ่ือด าเนินการต่อไป 
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14.คลิกปุ่ม “ใช่” เพ่ือเชื่อมต่อข้อมูลไปยัง Server Email ดังรูป 

 

 

 

 

 

14.แสดงหน้าต่างของอีเมล์ Outlook ที่เชื่อมต่อเสร็จเรียบร้อยแล้ว ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Account Email 

2.Email ที่ดงึมาจากกลอ่ง chulaproperty.com 

1 

2.Email ที่ดงึมาจากกลอ่ง chulaproperty.com 
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การตั้งค่าโฟลเดอร์ถาวรเพ่ือเก็บข้อมูลอีเมล์ไว้ในเครื่องคอมพิวเตอร์ 

1.คลิกเมาส์ปุ่มขวาที่เมนู “โฟลเดอร์ส่วนบุคคล” แล้วเลือก “สร้างโฟลเดอร์” ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2.ตั้งชื่อโฟลเดอร์ที่ต้องการเก็บข้อมูล เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 
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3.ขั้นตอนนี้ให้คลิกขวาโฟลเดอร์ ที่สร้างขึ้นข้างต้น แล้วเลือกเมนูคุณสมบัติ ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.เลือกเมนู “เก็บถาวรอัตโนมัติ” แล้วเลือกหัวข้อ “เก็บถาวรรายการในโฟลเดอร์ฯ”แล้วเลือกปุ่ม “ตกลง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

1 

2 

3 



11 
 

   การย้ายอีเมล์จาก Inbox ไปยังโฟลเดอร์ถาวรที่สร้างขึ้น 
 สร้างข้ึนเพื่อส ารองข้อมูลอีเมล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ สามารถย้ายหรือคัดลอกเข้ามาเก็บไว้ได้ไม่
จ ากัดจ านวน เพ่ือให้มีพ้ืนที่การจัดเก็บข้อมูลอีเมล์บน Server มากขึ้น 

1.เลือกอีเมล์ที่ต้องการโดยการคลิกขวาเมล์นั้นๆ ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.เลือกโฟลเดอร์ถาวรที่สร้างขึ้น แล้วคลิก “ตกลง” ดังรูป 
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3.แสดงอีเมล์ที่ย้ายไปยังโฟลเดอร์ถาวรเรียบร้อยแล้ว ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.ขั้นตอนนี้แสดงสถานะของอีเมล์ที่ย้ายไปยังโฟลเดอร์ถาวร จะมีเส้นขีดคร่อมเพ่ือแสดงสถานการณ์ลบ 
เพ่ือยืนยันการลบ ให้ท าการตามขั้นตอนดังรูป 
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5.คลิกปุ่ม “ใช่” เพ่ือยืนยันการลบจดหมายนั้นๆ ดังรูป 

 3 


