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การเข้าใช้งานระบบออกบตัรพนักงาน ( Identity System) 

  

1. การ Login เข้าสู่ระบบ 

1) เปิด Internet Browser :Google Chrome 

*(รองรบัการแสดงผลทีด่ทีีส่ดุบน Google Chrome) 

กรอก URL www.chulaproperty.com 

2) กรอก Username& Password และคลกิ “เขา้สูร่ะบบ”    

เพื่อเขา้สูร่ะบบ 

 

 

 

2. เข้าสู่ “หน้าหลกั” จะแสดงผล ดงัน้ี 

 1)   แสดงโลโกข้องโครงการ  

 2)   แสดงเมนูบตัรพนกังาน จะแบ่งออกเป็นเมนูย่อย คอื ขอ้มลูพนกังาน และ ออกบตัรพนกังาน 

 3)   แสดงเมนูผูต้ดิต่อ  

 4)   แสดงเมนูการออกรายงาน จะแสดงรายงานขอ้มลูในรปูแบบไฟล ์excel  

 5)   แสดงเมนูจดัการขอ้มลู (Backend) 

 6)   แสดงชื่อผูเ้ขา้ใชง้าน 

 7)   หวัขอ้บตัรพนกังาน ซึง่เป็นเมนูลดั เพื่อจะไป “ดรูายการขอ้มลู” และ “เพิม่ขอ้มลู”  

 8)   หวัขอ้ผูต้ดิต่อ ซึง่เป็นเมนูลดั เพื่อจะไป “ดรูายการขอ้มลู” และ “เพิม่ขอ้มลู 

 9)    หวัขอ้ออกรายงาน ซึง่เป็นเมนูลดั เพื่อจะไป “ดรูายการขอ้มลู” และ “เพิม่ขอ้มลู 
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 ตวัอย่างหน้าหลกั 

     

 

3. การเพ่ิมข้อมลูพนักงาน เพือ่ออกบตัร  

      1)  คลกิ เมนู “บตัรพนกังาน” >> “ขอ้มลูพนกังาน” >> “เพิม่ การออกบตัรพนกังาน” 
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2)  การเพิม่ขอ้มลูเพื่อออกบตัร ม ี2 วธิ ีคอื 

 

 
- วธิทีี ่1: กรณีพนกังาน มบีตัรประชาชน สามารถเสยีบบตัรประชาชนทีเ่ครื่องอ่านบตัรไดเ้ลย เพื่อเกบ็ขอ้มลู  
            โดยไมต่อ้งกรอกขอ้มลู การบนัทกึขอ้มลูม ี2 สว่น คอื  
 สว่นที ่1 : สว่นถ่ายภาพ 

 คลกิ “การออกบตัรโดยเครื่องอ่านบตัร”  

 จากนัน้ Pop Up ฟังกช์ัน่การถ่ายภาพ จะแสดงสว่นบนของจอ ใหค้ลกิ “Allow” เพื่ออนุญาตให้
ฟังกช์ัน่การถ่ายภาพท างานได ้ 

 คลกิ “เกบ็รปูภาพ” เพื่อบนัทกึภาพถ่าย หากตอ้งการถ่ายใหม ่กส็ามารถ คลกิ “เกบ็รปูภาพ” อกี
ครัง้ แลว้ภาพใหมจ่ะแทนทีภ่าพเดมิทีถ่่ายก่อนหน้านี้ 
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สว่นที ่2 : สว่นขอ้มลู 

 กรอก ชื่อรา้นคา้และเลขทีร่า้นคา้ทีพ่นกังานท่านนัน้ ท างานอยู ่

 เลอืกเชือ้ชาต ิสญัชาต ิศาสนา เนื่องจาก ขอ้มลูสว่นนี้ไมม่ใีนบตัรประชาชน 

 คลิก๊ “บนัทกึขอ้มลู”  

 
- วธิทีี ่2: กรณีพนกังาน มบีตัรประเภทอื่นๆ เช่น บตัรประชาชน (รุ่นทีไ่ม่มแีถบแม่เหลก็) พาสปอรต์ บตัรต่าง
ดา้ว สามารถเลอืกกรอกขอ้มลูตามขัน้ตอนในแบบฟอรม์เพื่อเกบ็ขอ้มลู  
การบนัทกึขอ้มลูม ี2 สว่น คอื  

 สว่นที ่1 : สว่นถ่ายภาพ 
 คลกิ “การออกบตัรโดยกรอกขอ้มลู” >> บตัรประชาชน หรอืพาสปอรต์ หรอื ต่างดา้ว/ไมม่ี

สญัชาต ิ
 

 จากนัน้ Pop Up ฟังกช์ัน่การถ่ายภาพ จะแสดงสว่นบนของจอ ใหค้ลกิ “Allow” เพื่ออนุญาตให้
ฟังกช์ัน่การถ่ายภาพท างานได ้ 

 คลกิ “เกบ็รปูภาพ” เพื่อบนัทกึภาพถ่าย หากตอ้งการถ่ายใหม ่กส็ามารถ คลกิ “เกบ็รปูภาพ” อกี
ครัง้ แลว้ภาพใหมจ่ะแทนทีภ่าพเดมิทีถ่่ายก่อนหน้านี้ 
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สว่นที ่2 : สว่นขอ้มลู 

 กรอก ชื่อรา้นคา้และเลขทีร่า้นคา้ทีพ่นกังานท่านนัน้ ท างานอยู่ 

 เลอืกเชือ้ชาต ิสญัชาต ิศาสนา เนื่องจาก ขอ้มลูสว่นนี้ไมม่ใีนบตัรประชาชน 

 คลกิ “บนัทกึขอ้มลู”  

กรอกฟอรม์แบบบตัรประชาชน 

 

 

กรอกฟอรม์แบบพาสปอรต์ (หนงัสอืเดนิทาง) 

 

 

กรอกฟอรม์แบบต่างดา้วหรอืคนไม่มสีญัชาต ิ  
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 3)  หลงัจากทีค่ลกิ “บนัทกึ” ระบบจะแสดงผลขอ้มลูทีก่รอกไป ดงัภาพดา้นล่างนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4)  ขอ้มลูทีก่รอกไป กจ็ะแสดงในหน้า ขอ้มลูพนกังาน  

 สามารถพมิพ ์ดขูอ้มลู แกไ้ข ได ้
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4.  ดขู้อมูลพนักงาน (คลิก บตัรพนักงาน >> ข้อมูลพนักงาน) 

 เป็นหน้าสรุปรายการขอ้มลูทีไ่ดบ้นัทกึไป โดยประกอบดว้ยเมนูย่อย ดงันี้ 

 พมิพ ์ :   เพื่อ “ออกบตัรพนกังาน” ซึง่สามารถคลกิ ไดเ้พยีงครัง้เดยีว หากคลกิแลว้ปุ่ มจะเปลีย่น   
            จาก สฟ้ีา เป็น สเีทา  
 

รปูแบบบตัร เมื่อสัง่พมิพ ์

 ดขูอ้มลู : เพื่อดรูายละเอยีดขอ้มลูทีไ่ดบ้นัทกึลงไป 

 แกไ้ข :    เพื่อเขา้ไปแกไ้ขขอ้มลูของพนกังานทีไ่ดบ้นัทกึลงไป 

  ** สามารถสัง่พมิพ ์ออกบตัร ไดเ้พยีงครัง้เดยีว  
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5.  การออกบตัรพนักงาน (คลิก บตัรพนักงาน >> ออกบตัรพนักงาน) 

 1)  คลกิ เมนู “บตัรพนกังาน” >> “ออกบตัรพนกังาน” 

 จะแสดงขอ้มลูพนกังานทีม่กีารออกบตัรไปเรยีบรอ้ยแลว้   

 

 เป็นหน้าสรุปรายการขอ้มลูทีไ่ดบ้นัทกึไป โดยประกอบดว้ยเมนูย่อย ดงันี้ 

 พมิพซ์ ้า : เพื่อพมิพบ์ตัรซ ้าอกีครัง้ ในกรณีทีม่คีวามผดิพลาดในการพมิพ ์เช่น กระดาษตดิ หรอืเผลอ
ปิดหน้าจอไป เป็นตน้  เลขทีบ่ตัรและขอ้มลูของพนกังานจะยงัคงเป็นขอ้มลูเดมิ 

 ดขูอ้มลู : เพื่อดรูายละเอยีดขอ้มลูทีไ่ดบ้นัทกึลงไป 

 แกไ้ข :   เพื่อเขา้ไปแกไ้ขขอ้มลูของพนกังานทีไ่ดอ้อกบตัรพนกังานไปแลว้  
การแกไ้ขนี้ ระบบจะรนัเลขทีบ่ตัรใหม่ทุกครัง้ และสัง่พมิพใ์หม่ 
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6.  การออกรายงาน 

การออกรายงาน >> เลอืกหวัขอ้ทีต่อ้งการคดักรองขอ้มลูออกมา>> คลกิ ออกรายงาน 

 

ตวัอย่างรายงานการออกบตัรพนกังาน ซึง่จะแสดงเป็นรปูแบบไฟล ์excel สามารถบนัทกึได ้
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การเข้าใช้งานระบบผู้ติดต่อ ( Identity System) 

 

1.  การเขา้สู่ระบบ  

Log In เขา้ระบบ คลกิ ผูต้ดิต่อ >> รายชื่อผูต้ดิต่อ 

 

2.  เพ่ิมขอ้มูลผูติ้ดต่อ  

1)  คลกิเมนู ผูต้ดิต่อ >> รายชื่อผูต้ดิต่อ >> เพิม่ผูต้ดิต่อ  
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2)  กรอกขอ้มลูลงในแบบฟอรม์ใหค้รบถว้น และ คลกิ “บนัทกึขอ้มลู” หรอืหากไม่ตอ้งการบนัทกึ ใหค้ลกิ 
“ยกเลกิขอ้มลู” 

 เลอืก ประเภทบตัร คอื บตัรประชาชน Passport บตัรต่างดา้ว 

 กรอกหมายเลขบตัรทีใ่ชอ้า้งองิเป็นหลกัฐาน 

 เลอืกค าน าหน้า และ กรอกชื่อและนามสกุลผูต้ดิต่อ 

 กรอกชื่อผูท้ีต่อ้งการพบ 

 กรอกแผนกทีต่ดิต่อ 

 

3)  หลงัจากบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ รายการจะมาแสดงในหน้า “รายชื่อผูต้ดิต่อ” 

จะแสดงหวัขอ้ เลขทีบ่ตัรผูต้ดิต่อ ชื่อและนามสกุลของผูม้าตดิต่อ ตดิต่อพบใคร แผนกทีต่ดิต่อ วนัและเวลาทีม่าตดิต่อ  

ซึง่สามารถเรยีกดขูอ้มลูและบนัทกึเวลาออกได ้
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 ดขูอ้มลู : เพื่อเรยีกดขูอ้มลูทีบ่นัทกึรายชื่อผูต้ดิต่อไป ระบบจะแสดงตามรายละเอยีดดา้นล่างนี้ 
 

 บนัทกึ เวลาออก : ส าหรบับนัทกึเวลาออกของผูต้ดิต่อ และรายการจะถกูยา้ยไปแสดง
ภายใตห้วัขอ้ ประวตัผิูต้ดิต่อ 
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3.  ดปูระวติัผูติ้ดต่อ  

หลงัจากทีม่กีารบนัทกึเวลาออกของผูต้ดิต่อแลว้ รายการดงักล่าวจะน ามาแสดงในหวัขอ้ประวตัผิูต้ดิต่อ ซึง่จะแสดง
รายการพรอ้มบนัทกึ วนัและเวลาออก  

 

 

ดขูอ้มลู : เพื่อเรยีกดขูอ้มลูทีห่ลงัจากบนัทกึเวลาออกเรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะแสดงตามรายละเอยีดดา้นล่างนี้ 

 


