
 

แบบค ำขอท ำนำมบัตร 
 

          ส ำนักงำนจัดกำรทรัพย์สนิ จุฬำฯ  เขียนที่ ส ำนักงำนจัดกำรทรัพย์สนิ จุฬำฯ  
 วันท่ี ............./.............. /..............  
 

เรื่อง ขออนุมัติจัดท ำนำมบตัร  
เรียน ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน ผ่ำนผู้จัดกำรส่วนทรัพยำกรบุคคล  
 

ด้วยข้ำพเจ้ำ      ต ำแหน่ง       

สังกัด      มีควำมประสงค์จะขอจัดท ำนำมบตัรจ ำนวน ................. ใบ เนื่องจำก  
 ขอใหม่    ทดแทนของเดิมที่ก ำลังจะหมด  
 เปลี่ยนแปลงข้อมูล  

 ชื่อ – สกุล    ที่อยู่    เบอร์โทร/โทรสำร  อีเมล์  
 อื่นๆ (ระบุ)             

โดยมรีำยละเอียดข้อมูลนำมบัตร  ดังนี้ 
รำยละเอียด ภำษำไทย ภำษำอังกฤษ 
ชื่อ – สกุล   
ต ำแหน่ง   
เบอร์โทรศัพท์  
เบอร์มือถือ  
โทรสำร  
อีเมล ์  
ที่อยู่  ส ำนักงำนจัดกำรทรัพย์สิน จุฬำฯ 254 ถนนพญำไท แขวงวังใหม่ เขตปทุมวัน กทม. 10330      

 ส่วนบริหำรกิจกำร                                                                                                           . 

** กรณีชื่อต ำแหน่ง/หน่วยงำน ภำษำอังกฤษหำกไม่สำมำรถระบุได ้ส่วนทรพัยำกรบุคคลจะท ำกำรใส่ข้อมูลให้ต่อไป 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมตัิ  
 
 ลงชื่อ .......................................................  
  (                                         ) 
 เบอร์โทรติดต่อกลับ...........................................  
 หมำยเหตุ (ตำมอ้ำงถึงบันทึกลงวันที ่9 สิงหำคม 2561 เรื่อง แนวทำงกำรจัดท ำนำมบตัรส ำหรบัผู้บริหำรและพนักงำน) 
ล ำดับ ต ำแหน่ง รูปแบบนำมบัตร กำรด ำเนินกำร 

1 ผู้อ ำนวยกำรส ำนกังำน  
ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน/อำวุโส  

CUPP 
และ PMCU 

-จัดท ำให้ทันทีทีม่ีบุคลำกรด ำรงต ำแหน่ง  
-กรณีของเดิมหมด ให้ต้นสังกัดท ำบันทึกขอมำยังส่วน
ทรัพยำกรบุคคล  

2 ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำย  
ผู้จัดกำรท่ัวไป (ส่วนบริหำรกิจกำร)  
ผู้จัดกำร / ผู้ช่วยผู้จัดกำร และพนักงำน ของ ส่วนพัฒนำธุรกิจ / 
ส่วนองค์กรและลูกคำ้สัมพันธ์/สว่นกำรขำย / 
ส่วนสื่อสำรองค์กรฯ และสว่นบริหำรกิจกำร  

PMCU -จัดท ำให้ทันทีทีม่ีบุคลำกรด ำรงต ำแหน่ง  
-กรณีของเดิมหมด ให้ต้นสังกัดท ำบันทึกขอมำยังส่วน
ทรัพยำกรบุคคล  
-กรณี พนกังำน ให้ต้นสังกัดท ำบันทกึขออนมุัติผู้อ ำนวยกำร
ส ำนักงำน ผ่ำนส่วนทรัพยำกรบุคคล  

3 ผู้จัดกำรระดับ M2 และ  
ผู้จัดกำร / ผู้ช่วยผู้จัดกำรระดับ M3 และพนักงำน  
ของหน่วยงำนอื่น ๆ นอกเหนือ จำกที่กลำ่วถึงตำมข้อ 2  

CUPP -ต้นสังกัดท ำบันทกึขออนุมัติผูอ้ ำนวยกำรส ำนักงำน ผ่ำนส่วน
ทรัพยำกรบุคคล  

 


