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โครงการพัฒนาระบบ ERP Oracle 

“การใช้งานระบบใบแจ้งรายได้อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Pay Slip e-payslip)" 

 

 การใช้งานระบบใบแจ้งรายได้อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Pay Slip e-payslip) เป็นระบบที่เข้ามาช่วย
จัดการในการแจ้งข้อมูลเงินเดือนพนักงาน จากเดิมเป็นสลิปเงินเดือนท่ีเป็นกระดาษมาเป็นระบบออนไลน์ ซึ่งท าให้ 

• การแจ้งข้อมูลเงินเดือนเป็นไปด้วยความรวดเร็ว และทันสมัยขึ้น  
• ลดค่าใช้จ่ายเนื่องจากไม่ต้องใช้สลิปเงินเดือน  
• ลดการใช้กระดาษ ช่วยลดโลกร้อนได้ 
• ลดขั้นตอนการท างานของระบบการจ่ายเงินเดือน ให้บริการรวดเร็วมากยิ่งขึ้น 

 
 พนักงานสามารถเรียกดูใบแจ้งรายได้ (Payslip) ผ่านระบบใบแจ้งรายได้อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Pay 
Slip) ซึ่งเปนระบบ ERP Oracle (E-slip) ที่ส านักงาน (โดย ส่วนทรัพยากรบุคคล & ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ) 
พัฒนาขึ้นเพื่ออ านวยความสะดวกใหพนักงาน ดังนี้ 

• เรียกดูข้อมูลใบแจงรายได 
• พิมพใบแจงรายไดยอนหลัง 1 ปี (50 ทว)ิ  
• เรียกดูขอมูลการจายเงินเดือนประจ าปี  

            เริ่มใช้เดือนสิงหาคม 2560 เป็นต้นไป   
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ข้อควรระวังและวิธีการใช้งานในระบบ 
การเสริมสร้างความปลอดภัยในการใช้งานระบบ 

 ไม่ให้ User Name และ password แก่ผู้อื่น 
 ไม่เปิดเครื่องค้างไว้ 
 การสั่งพิมพ์เฉพาะกรณีจ าเป็นต้องใช้งานเท่านั้น 

 

กฎการระวัง  
 ปิดคอมพิวเตอร์ 
 จ าเป็นต้องระมัดระวังมากๆ ในการเปิดเข้าระบบ และการจัดพิมพ์ใบแจ้งเงินเดือน 
 อัตราเงินเดือนและค่าตอบแทนถือเป็นความลับ ห้ามมิให้พนักงานเปิดเผยให้พนักงานอ่ืนทราบ  

หรือเจตนาล่วงรู้ อัตราเงินเดือนและค่าตอบแทนของพนักงานอ่ืน ให้ถือเป็นความผิดทางวินัย  
ยกเว้นพนักงานที่ปฏิบัติหน้าที่รับผิดชอบโดยตรง ตามความในข้อ 38 แห่งระเบียบจุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลัย ว่าด้วย การบริหารงานบุคคลของส านักงานจัดการทรัพย์สิน พ.ศ. 2555 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบใบแจ้งรายได้อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Pay Slip e-payslip) 

การเข้าสู่ระบบ 

 เข้าสู่ระบบด้วย http://cuprod.property.chula.ac.th.8000/  หรือคลิ๊กที่  หน้าแรกของ 
ระบบ oracle ส านักงานจัดการทรัพย์สิน จุฬาฯ พร้อมใส่ Username และ Password  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

รหัสผู้ใช้ : 
ใช้รหัส ตาม 
Oracle 

รหัสผ่าน : 
ใช้รหัสผ่านท่ีท่านก าหนดขึ้นส าหรบัใช้งาน Oracle 

http://cuprod.property.chula.ac.th.8000/
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คลิ๊กที่ Self Service Payroll Menu 

 
รูปที ่1 

 
 Function การท างานของ Self Service Payroll ประกอบดว้ย 

  1. Change Password  ใชใ้นการเปลีย่น Password 
  2. Payroll Slip   แสดงขอ้มลู และพมิพ ์Payslip 

  3. รายละเอยีดเงนิได/้เงนิหัก  แสดงรายละเอยีดของเงนิไดแ้ละเงนิหัก 

  4. ใบรับรองการหักภาษีณทีจ่่าย (50 ทว)ิ แสดงขอ้มลูสะสมและพมิพใ์บรับรองการหักภาษีณทีจ่่าย  
 

 

    Change Password 

 

 
รูปที ่2 

 

 โปรแกรมนีใ้ชส้ าหรับผูใ้ชง้านในการเปลีย่น Password โดยหากเป็นการใชง้านครัง้แรกหรอืหลงัจาก Reset 

Password จะตอ้งเปลีย่น Password กอ่นการใชง้าน โดย 

1 Current Password หมายถงึ Password ปัจจบุนัหรอื หรอื Password ซึง่ถกูก าหนดโดยผูด้รูะบบ 

2 New Password และ  

3 Re-enter New Password จะตอ้งเป็น Password ใหม ่(ไมซ่ ้าของปัจจุบนั) โดยจะตอ้งใส ่New Password 

และ Re-enter Password ใหเ้หมอืนกนั ถา้ไมเ่หมอืนกนั จะปรากฎ Error Message “New Password and 

Re-enter New Password must be same!” (ตวัเล็กตวัใหญ่มผีล) 

1 

2 

3 
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   Payroll Slip 
(Resp) Self Service Payroll  Payroll Slip 

  

 
รูปที ่3 

 
1) 2nd Password เป็น password เฉพาะของ Self Service Payroll 

2) Click ( Verify Password ) เพือ่ใหโ้ปรแกรมตรวจสอบ Password โดยอาจจะพบ Error Message ตา่งๆดงันี้ 

Error! Not found this user in system!    หมายถงึ  ยังไมรั่บการก าหนดใหเ้ขา้ใชง้านในระบบนี้ 

Error! User is inactive! หมายถงึ  ยังไม่สามารถใชง้านได ้หรอื user expired แลว้ 

Error! Please change password. หมายถงึ  เป็นการเขา้ใชง้านครัง้แรก หรอืมกีาร reset password 

             โดยผูใ้ชง้านตอ้งท าการเปลีย่น password กอ่น 

Error! Invalid password. หมายถงึ Password ไมถ่กูตอ้ง 

หาก key 2nd password ถกูตอ้ง จะสามารถเลอืกงวดเงนิเดอืน (Payroll Period) ได ้

 

 
รูปที ่4 

 

3) แสดงรหัสพนักงาน ชือ่-สกลุผูใ้ชง้าน 

4) เลอืก งวดเงนิเดอืน ทีต่อ้งการแสดงขอ้มลู 

5) Click ( View ) เพือ่แสดงขอ้มูลตามงวดเงนิเดอืนทีเ่ลอืกไว ้

1 2 

3 
4 5 
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รูปที ่5 

 Payroll Slip 

6) รหัสประเภทเงนิได ้

7) ชือ่เงนิได ้

8) จ านวนเงนิได ้

9) รวมเงนิได ้

10) รหัสประเภทเงนิหัก 

11) ชือ่เงนิหัก 

12) จ านวนเงนิหัก 

13) รวมเงนิหัก 

14) เงนิไดส้ทุธ ิ(รวมเงนิได ้– รวมเงนิหัก) 

15) เงนิไดส้ะสมถงึงวดทีเ่ลอืกแสดงในปีภาษีนัน้ 

16) ภาษีสะสมถงึงวดทีเ่ลอืกแสดงในปีภาษีนัน้ 

17) ประกนัสงัคมสะสมถงึงวดทีเ่ลอืกแสดงในปีภาษีนัน้ 

18) กองทนุส ารองเลีย้งชพีสะสมถงึงวดทีเ่ลอืกแสดงในปีภาษีนัน้ 

19) ( Print ) เพือ่แสดง Payroll Slip ในรูปเอกสาร เพือ่การพมิพ์ 

 การ Click ( Print ) จะมกีารเก็บขอ้มลูครัง้ทีพ่มิพส์ าหรับงวดนัน้ๆ ไว ้หากเกนิจ านวนทีก่ าหนดไว ้

อาจจะพบ Error Message “จ านวนครัง้ในการพมิพม์ากเกนิกวา่ทีก่ าหนดไว”้ กด View แลว้กด request กด 
find  เดง้หนา้ request เลอืกบรรทดัที ่2 Payroll Silp กด view output  ระบบจะเดง้ใหใ้ส ่รหัสอกี 1 ครัง้  
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รูปที ่6 

 

20) ขอ้ความทีโ่ปรแกรมแสดงขึน้ โดยจะแสดง Request Id และขอ้ความบอกกลา่ววา่ Payslip File ทีส่รา้ง

ขึน้จะโดนลบภายในเวลาทีก่ าหนดไว ้ในทีน่ีค้อื 3 นาท ี(180 วนิาท)ี 

 

 
รูปที ่7 

 
21) แสดง Request Id ของ Payslip File ทีโ่ปรแกรมสรา้งขึน้  คลิ๊กที ่PR: Payroll Slip  

22) Click ( View Output ) เพือ่ View Payslip File   

20 

21 

22 
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รูปที ่8 

 
 

 
รูปที ่9 

 

23) เมือ่ Click (View Output) แลว้ จะตอ้ง key 2nd Password เพือ่เปิด Payslip File 

24) แสดง Payslip 
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   รายละเอยีดเงนิได/้เงนิหกั 

(Resp) Self Service Payroll  รายละเอยีดเงนิได/้เงนิหัก 

 

 
รูปที ่10 

 

 
รูปที ่11 

 

1 2nd Password เป็น password เฉพาะของ Self Service Payroll 
2 Click ( Verify Password ) เพือ่ใหโ้ปรแกรมตรวจสอบ Password โดยอาจจะพบ Error Message  

ตา่งๆดงันี้ 
Error! Not found this user in system!   

 หมายถงึ  ยังไมรั่บการก าหนดใหเ้ขา้ใชง้านในระบบนี้ 
Error! User is inactive! หมายถงึ  ยังไม่สามารถใชง้านได ้หรอื user expired แลว้ 

Error! Please change password. 

 หมายถงึ  เป็นการเขา้ใชง้านครัง้แรก หรอืมกีาร reset password 
       โดยผูใ้ชง้านตอ้งท าการเปลีย่น password กอ่น 

Error! Invalid password. หมายถงึ Password ไมถ่กูตอ้ง 
หาก key 2nd password ถกูตอ้ง จะสามารถเลอืกงวดเงนิเดอืน (Payroll Period) ได ้  

3 ถงึวนัที ่หมายถงึ วนัทีท่ีต่อ้งการแสดงรายละเอยีดของเงนิได/้เงนิหัก 

4 (  Print  )  Click เพือ่ Print 
 

  

1 2 

3 4 
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รูปที ่12 

 

5 แสดงรายละเอยีดเงนิได/้เงนิหกัตัง้แตง่วดแรกของปี จนถงึวนัทีร่ะบไุวต้าม 3 
 

 

  ใบรบัรองการหกัภาษณีทีจ่า่ย (50ทว)ิ 

(Resp) Self Service Payroll  ใบรับรองการหักภาษีณทีจ่่าย (50ทว)ิ 

 

 
รูปที ่13 

 

 
รูปที ่14 
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รูปที ่15 

 

 
รูปที ่16 

 

1 2nd Password เป็น password เฉพาะของ Self Service Payroll 
2 Click ( Verify Password ) เพือ่ใหโ้ปรแกรมตรวจสอบ Password โดยอาจจะพบ Error Message  

ตา่งๆดงันี้ 
Error! Not found this user in system!   

 หมายถงึ  ยังไมรั่บการก าหนดใหเ้ขา้ใชง้านในระบบนี้ 
Error! User is inactive! หมายถงึ  ยังไม่สามารถใชง้านได ้หรอื user expired แลว้ 

Error! Please change password. 

 หมายถงึ  เป็นการเขา้ใชง้านครัง้แรก หรอืมกีาร reset password 
       โดยผูใ้ชง้านตอ้งท าการเปลีย่น password กอ่น 

   Error! Invalid password. หมายถงึ Password ไมถ่กูตอ้ง 
3 งวดปีภาษี Click เพือ่เลอืกงวดปีภาษี 

4 (  View  ) เพือ่แสดงยอดสะสม และ Enable (  Print  ) 

5 แสดงยอดเงนิไดส้ะสม 
6 แสดงยอดภาษีสะสม 

7 แสดงยอดประกนัสงัคมสะสม 
8 แสดงยอดกองทนุส ารองเลีย้งชพีสะสม 

9 กด Print 
  

4 

5 

6 

7 

8 
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รูปที ่17 

 

10 แสดงหนังสอืรับรองการหักภาษีณทีจ่่าย (50ทว)ิ 
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โปรดอ่าน !! 
1. การก าหนดตัวอักษรในรหัสผ่าน ให้พมิพ์ ตัวอกัษรภาษาอังกฤษตัวเลข ลงในช่อง

รหัสใหม่ (New Password) และช่อง  (Re-enter New Password) ต้องพิมพ์
ให้เหมือนกันทั้ง 2 ช่องเพื่อเป็นการยืนยัน  (รหสัผ่านต้องเป็นตัวอักษร
ภาษาอังกฤษและตัวเลขเท่าน้ัน ห้ามใช้อักขระพิเศษและเว้นวรรค) 

2. รหัสผ่านควรก าหนดจ านวนไม่น้อยกว่า 6 ตัว 
3. ต้องปกปิดรหัสผ่านเป็นความลับเฉพาะตัวของท่าน ห้ามเปิดเผยแก่ผูอ้ืน่ เพื่อ

ป้องกันข้อมูลของท่านถกูน าไปใช้ในทางมิชอบ 
4. การเข้าระบบครั้งต่อไป ต้องใช้ “ชื่อผู้ใช้ (Username)” และใช้รหัสผา่นที่ท่าน

ก าหนดใหม่ในครั้งนี้ เป็น “รหัสผา่น (Password)” 
5. กรณีเข้าระบบไม่ได้หรอืลืมรหัสผ่าน โปรดติดต่อ ส่วนทรัพยากรบุคคล โทร. 

022183590 ต่อ 260, 262 
 
 


