
คูมือการใช Google Drive เบื้องตน บริการฟรีของ Google 

 

Google Drive  คือ เปนบริการจาก Google ที่ทําใหเราสามารถนําไฟลตาง ๆ ไปฝากไวกับ Google 
โดยวิธีการที่เรยีกวา Upload ซึ่งทําใหเราสามารถใชไฟลเหลานั้นที่ไหนก็ไดท่ีมีอินเตอรเน็ต  ไมเพียงแคฝาก
ไฟลไดเทานั้นคุณยังสามารถ สามารถแบงปนไฟลกับคนที่ตองการ และสามารถแกไขรวมกันไดจากอุปกรณทุก
ประเภท สําหรับพ้ืนที่ ๆ Google ใหเราใชบริการฟรีนั้นอยูที่ 15 GB เลยทีเดียว 

 

 

 

 

วิธีเขา Google Drive เพ่ือฝากไฟลกับ Google 

1.เขาไปที่ Google.com เพ่ือ ลงชื่อเขาใชบรกิารตางๆดวยอีเมล Gmail ของเราซะกอน โดยกดจากปุมลงชื่อ
เขาสูระบบดานขวาบนของ Browser 

 

 

 

 

 



2. คลิกเมนู จากนั้นคลิกที่ เมนูไดรฟ 

 

 

3. จากนั้นเราจะเขาสูหนาตางของ Drive ของเรา ที่พรอมใหเราอัพโหลดและจัดการไฟลตางๆ 

 

 



วิธีอัพโหลดไฟลและแชรไฟลบน Google Drive 

1. กดปุม ใหม แลวเลือกเมนู อัปโหลดไฟล หรอือัปโหลดโฟลเดอรจากนั้นทําการเลือกไฟลที่ตองการอัพโหลด
จากในเคร่ืองคอมพิวเตอรแลวกด ตกลง 

 

 

 

 

2. ระบบของ Google Drive จะข้ึน popup ขึ้นมาเพ่ืออัปโหลด ซึ่งระยะเวลาการอัปโหลดจะเรว็หรือชาขึ้นอยู

กับขนาดไฟลและความเร็วอินเตอรเน็ตของเพ่ือนๆครับ 

 

 



3. เม่ือกระบวนการอัปโหลดเสร็จสิ้นเราก็จะพบกับไฟลของเราที่อัปโหลดไป อยูบนหนาตางของ Drive 

เรยีบรอย 

 

 

 

4. โดยเวลาที่เราตองการจะแชรไฟลเราสามารถคลิกที่ไฟลที่ตองการแชร จากนั้นกดเมนูรูปโซดานบน Google 

Drive จะแสดง URL ของที่อยูไฟลบน Drive ข้ึนมา ซึ่ง URL นี้เราสามารถนําไปใหคนอ่ืนๆเขามาดาวนโหลด

ไฟลของเราไดนั่นเองครบั 

 

 

ทีÉมา : http://itnews4u.com/how-to-use-google-drive-basic.html 


