
คูมือการใช Google Drive เบื้องตน บริการฟรีของ Google 

 

Google Drive  คือ เปนบริการจาก Google ที่ทําใหเราสามารถนําไฟลตาง ๆ ไปฝากไวกับ Google 
โดยวิธีการที่เรยีกวา Upload ซึ่งทําใหเราสามารถใชไฟลเหลานั้นที่ไหนก็ไดท่ีมีอินเตอรเน็ต  ไมเพียงแคฝาก
ไฟลไดเทานั้นคุณยังสามารถ สามารถแบงปนไฟลกับคนที่ตองการ และสามารถแกไขรวมกันไดจากอุปกรณทุก
ประเภท สําหรับพ้ืนที่ ๆ Google ใหเราใชบริการฟรีนั้นอยูที่ 15 GB เลยทีเดียว 

 

 

 

 

วิธีเขา Google Drive เพ่ือฝากไฟลกับ Google 

1.เขาไปที่ Google.com เพ่ือ ลงชื่อเขาใชบรกิารตางๆดวยอีเมล Gmail ของเราซะกอน โดยกดจากปุมลงชื่อ
เขาสูระบบดานขวาบนของ Browser 

 

 

 

 

 



2. คลิกเมนู จากนั้นคลิกที่ เมนูไดรฟ 

 

 

3. จากนั้นเราจะเขาสูหนาตางของ Drive ของเรา ที่พรอมใหเราอัพโหลดและจัดการไฟลตางๆ 

 

 



วิธีอัพโหลดไฟลและแชรไฟลบน Google Drive 

1. กดปุม ใหม แลวเลือกเมนู อัปโหลดไฟล หรอือัปโหลดโฟลเดอรจากนั้นทําการเลือกไฟลที่ตองการอัพโหลด
จากในเคร่ืองคอมพิวเตอรแลวกด ตกลง 

 

 

 

 

2. ระบบของ Google Drive จะข้ึน popup ขึ้นมาเพ่ืออัปโหลด ซึ่งระยะเวลาการอัปโหลดจะเรว็หรือชาขึ้นอยู

กับขนาดไฟลและความเร็วอินเตอรเน็ตของเพ่ือนๆครับ 

 

 



3. เม่ือกระบวนการอัปโหลดเสร็จสิ้นเราก็จะพบกับไฟลของเราที่อัปโหลดไป อยูบนหนาตางของ Drive 

เรยีบรอย 

 

 

 

4. โดยเวลาที่เราตองการจะแชรไฟลเราสามารถคลิกที่ไฟลที่ตองการแชร จากนั้นกดเมนูรูปโซดานบน Google 

Drive จะแสดง URL ของที่อยูไฟลบน Drive ข้ึนมา ซึ่ง URL นี้เราสามารถนําไปใหคนอ่ืนๆเขามาดาวนโหลด

ไฟลของเราไดนั่นเองครบั 

 

 

ทีÉมา : http://itnews4u.com/how-to-use-google-drive-basic.html 


