


สแกนเอกสารดวย

 Office Lens



Office Lens

Link Download Apps
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Link Donwload Android 

:https://play.google.com/st

ore/apps/details?id=com.m

icrosoft.office.officelens

Link Donwload iOS:

https://apps.apple.com/th

/app/microsoft-office-lens-

pdf-scan/id975925059



การใชงานแอพพลิเคชั่น Office Lens (Android) 

1. กดถายสแกนเอกสาร

*ระบบ Auto Focus

ชวยในการถายเอกสาร
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เลือกถายเพ่ือสแกนเอกสาร

- Document (แบบเอกสาร)

- Whiteboard (แบบกระดาน)

- Business Card (แบบนามบตัร)

- Photo (แบบถายรูป)

*ภาพไฟลที่เอกสารถายไว

ชวยในการถายเอกสาร

* ปุมกดถายสแกนเอกสาร



2. ตรวจสอบหรือถาย

เอกสารเพ่ิมเติม เสร็จ

แลวกดปุม Done

การใชงานแอพพลิเคช่ัน Office Lens (Android) 

เครื่องมือสาํหรับปรบัแตง

ภาพเอกสารที่สแกนเสร็จ
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*ภาพไฟลที่เอกสารถายไว

* ถายสแกนเอกสารเพ่ิม
เสร็จเรียบรอยกด 

Done เพ่ือบนัทึกไฟล



3. บันทึกไฟล

การใชงานแอพพลิเคช่ัน Office Lens (Android) 

ชื่อไฟลภาพเอกสารท่ี

สแกน ระบบตั้งใหตาม

วันเวลาเปนอัตโนมัติ
เลอืก Format 

ไฟลที่ตองการ

บันทึก สามารถ

เลอืกไดมากกวา 
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เลอืกไดมากกวา 

1 Format

เสร็จแลวกดบันทึก



4. แชรไฟล

การใชงานแอพพลิเคช่ัน Office Lens (Android) 

ภาพที่บนัทึกไว

จะรวมอยูในที่

เก็บไฟล
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สําหรับ

แชรภาพ

เพ่ือสง

ไปใหผูอื่น



Thank You


