
Google My Business 

และปกหมุดรานคา 
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การ Sign in เพ่ือเขาสูระบบของ Google My Business ตองใชบัญชีอีเมลของGmail ดังน้ัน

ถาธุรกิจของคุณยังไมม ีGmail ตองไปสมัคร Gmail กอน 

 

วิธีการสมัคร 

1. พิมพ Gmail ในชองการคนหาของ Google 

2. เลือก ‘Sign Up’ 

3. กรอกขอมูลใหเรียบรอยและกดยืนยัน 

 

หลังจากเรามี Gmail แลวก็สามารถปกหมุดรานคากันไดเลย 

ขอควรรูกอนการปกหมุดรานคา Google my Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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สราง Google My Business 

1. พิมพคําวา Google My Business ในชองการคนหาของ Google และคลิกเลือกตามภาพ 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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2. ถาเรายังไมเคยมี Google my business และไมเคยปกหมุดมากอนเลย ใหกดคําวา  

‘จัดการเลย’  เพ่ือเขาไปสรางธุรกิจใน Google My Business กอน  สําหรับคนที่เคยสราง 

ธุรกิจไวแลว ใหกดคําวา “ลงชื่อเขาใช” แลวกรอก Gmail และรหัสผานไดเลย 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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3. ใสช่ือธุรกิจ ช่ือรานคา หรอื ช่ือแบรนด แลวกด ‘Next’ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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4. เลือก Business Category คือ ประเภทธุรกิจของเรา 
หมายเหตุ : การเลือกประเภทธุรกิจ เราไมสามารถพิมพคําใหมขึ้นมาเองได 

จําเปนตองเลือกจาก Dropdown ที่มีอยูในระบบเทานั้น 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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5. เลือกแสดงตําแหนงของรานบน Google Map ใหกด ‘Yes’ เสร็จแลวกด ‘Next’  

  

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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6. ใสรายละเอียดที่อยูใหครบถวน **ตองใสใหถูกตองและครบทุกชอง** เพ่ือที่ระบบจะไดทําการ

ปกหมุดใหอัตโนมัติไดตามที่เราใสรายละเอียดเลย และกด ‘Next’  

  

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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7. ตรวจสอบตําแหนงรานคาหรือธุรกิจของเราในแผนที่ เพราะในการปกหมุดอัตโนมัติที่ Google 

ทําใหตามตําแหนงที่เราใสขอมูลไป อาจจะมีคลาดเคลื่อนไปบาง ใหเราขยับหมุดไปปกในตําแหนง

ที่ตองการ **ถามองเห็นไมชัด สามารถกดเครื่องหมายบวกเพื่อซูมตําแหนงได ตรวจสอบความ

เรียบรอยแลว กด ‘Next’ ตอไปไดเลย 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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8. ตัวเลือก “การใหบริการนอกสถานที่” หมายถึง ในบางธุรกิจมีลักษณะของ delivery 

ถามีใหกด ‘Yes’ ถาไมมีเลือก ‘No’ ไดเลย  

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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9. กําหนดพ้ืนที่การใหบริการ ทําไดดวยการพิมพตําแหนงเชน ประเทศ จังหวัด ตําแหนง ฯลฯ 

แลวเลือกจาก drop down อีกครั้ง แตตรงน้ีจะเปน Optional จะใสหรอืไมใสกไ็ด เพราะ

ปจจุบันธุรกิจที่เปนการจําหนายสินคาสวนใหญที่เปดออนไลนก็สามารถจัดสงไปไดทั่วประเทศ

หรือตางประเทศก็ไดคะ สามารถกด ‘Next’ ไปไดเลย 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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10. ใสขอมูลชองทางการติดตอของธุรกิจ อาทิ เบอรโทรศัพท เว็บไซต เปนตน ถาเรามีเว็บไซต 

เราใหใสเปน URL ไปไดเลย แตถาเรายังไมมีเว็บไซต กใ็หกด ‘I don’t need a website’  

 และกด ‘Next’ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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11. กําหนดการรับขาวสารขอมูลจาก Google คือทาง Google ตองการสงขาวสารใหกับเราผาน

อีเมล ซึ่งถาเราไมตองการรับขาวสารอัพเดทหรือโฆษณาตาง ๆ จาก Google ก็สามารถเลือกไม

รับได และกด ‘Next’ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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12. กด ‘Finish’ เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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13. หลังจากบันทึกขอมูลพ้ืนฐานแลว ระบบจะแนะนําใหเราใสขอมูลรานคาหรือธุรกิจเพ่ิมเติม

โดยเริ่มจากการกําหนดวันเวลาที่เปดใหบริการ ทั้งน้ีเพ่ืออํานวยความสะดวกใหกับผูที่ทําการ

คนหา แนะนําใหใสขอมูลที่ถูกตองลงไปใหครบถวน เพื่อวาเวลาที่ลูกคาตองการโทรสอบถาม

หรือเขามาที่รานจะไดไมเสียเที่ยว เสียเวลา แลวตรวจสอบขอมูลใหเรยีบรอยกอนกดบันทึก 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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14. ระบุคําอธิบายเกี่ยวกับธุรกิจเบ้ืองตนโดยจํากัดเพียง 750 ตัวอักษรเทาน้ัน ควรเขียนให

ครอบคลุม กระชับ เขาใจงาย และตองสงเสริมใหเกิดการตัดสินใจซื้อดวย เพ่ือใหกลุมเปาหมาย

คนหา และเห็นการแสดงผลของธุรกิจเราจะไดอยากกดเขาไปดูเว็บไซตของเรา หรือ ติดตอ

สอบถามเขามา เสร็จแลวกด ‘Save’ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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15. สามารถใสรูปที่เกี่ยวกับธุรกิจ หนาราน สินคา หรือแบรนดของเราเพ่ิมเติมได หรืออาจจะใส

เปนโลโกแบรนดเพ่ือสรางการจดจํา ซึ่งในสวนน้ีจะเปน Optional คือ จะใสหรือไมใสก็ได เสร็จ

แลวกด ‘Next’ แตถาไมใสกด ‘Skip’ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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15. สามารถใสรูปที่เกี่ยวกับธุรกิจ หนาราน สินคา หรือแบรนดของเราเพ่ิมเติมได หรืออาจจะใส

เปนโลโกแบรนดเพ่ือสรางการจดจํา ซึ่งในสวนน้ีจะเปน Optional คือ จะใสหรือไมใสก็ได เสร็จ

แลวกด ‘Next’ แตถาไมใสกด ‘Skip’ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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16. ระบบแจงใหทราบวาเราสามารถแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูล รวมถึงอัพเดทขอมูลเพ่ิมเติมได

ตลอดเวลา กด ‘Continue’ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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17. ระบบแจงยินดีตอนรับสู Google My Business เปนอันเสร็จสิ้นการสราง Google My 

Business ปกหมุดรานคา 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 



Thank You 
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