
Google My Business 

และปกหมุดรานคา 
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การ Sign in เพ่ือเขาสูระบบของ Google My Business ตองใชบัญชีอีเมลของGmail ดังน้ัน

ถาธุรกิจของคุณยังไมม ีGmail ตองไปสมัคร Gmail กอน 

 

วิธีการสมัคร 

1. พิมพ Gmail ในชองการคนหาของ Google 

2. เลือก ‘Sign Up’ 

3. กรอกขอมูลใหเรียบรอยและกดยืนยัน 

 

หลังจากเรามี Gmail แลวก็สามารถปกหมุดรานคากันไดเลย 

ขอควรรูกอนการปกหมุดรานคา Google my Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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สราง Google My Business 

1. พิมพคําวา Google My Business ในชองการคนหาของ Google และคลิกเลือกตามภาพ 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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2. ถาเรายังไมเคยมี Google my business และไมเคยปกหมุดมากอนเลย ใหกดคําวา  

‘จัดการเลย’  เพ่ือเขาไปสรางธุรกิจใน Google My Business กอน  สําหรับคนที่เคยสราง 

ธุรกิจไวแลว ใหกดคําวา “ลงชื่อเขาใช” แลวกรอก Gmail และรหัสผานไดเลย 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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3. ใสช่ือธุรกิจ ช่ือรานคา หรอื ช่ือแบรนด แลวกด ‘Next’ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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4. เลือก Business Category คือ ประเภทธุรกิจของเรา 
หมายเหตุ : การเลือกประเภทธุรกิจ เราไมสามารถพิมพคําใหมขึ้นมาเองได 

จําเปนตองเลือกจาก Dropdown ที่มีอยูในระบบเทานั้น 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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5. เลือกแสดงตําแหนงของรานบน Google Map ใหกด ‘Yes’ เสร็จแลวกด ‘Next’  

  

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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6. ใสรายละเอียดที่อยูใหครบถวน **ตองใสใหถูกตองและครบทุกชอง** เพ่ือที่ระบบจะไดทําการ

ปกหมุดใหอัตโนมัติไดตามที่เราใสรายละเอียดเลย และกด ‘Next’  

  

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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7. ตรวจสอบตําแหนงรานคาหรือธุรกิจของเราในแผนที่ เพราะในการปกหมุดอัตโนมัติที่ Google 

ทําใหตามตําแหนงที่เราใสขอมูลไป อาจจะมีคลาดเคลื่อนไปบาง ใหเราขยับหมุดไปปกในตําแหนง

ที่ตองการ **ถามองเห็นไมชัด สามารถกดเครื่องหมายบวกเพื่อซูมตําแหนงได ตรวจสอบความ

เรียบรอยแลว กด ‘Next’ ตอไปไดเลย 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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8. ตัวเลือก “การใหบริการนอกสถานที่” หมายถึง ในบางธุรกิจมีลักษณะของ delivery 

ถามีใหกด ‘Yes’ ถาไมมีเลือก ‘No’ ไดเลย  

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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9. กําหนดพ้ืนที่การใหบริการ ทําไดดวยการพิมพตําแหนงเชน ประเทศ จังหวัด ตําแหนง ฯลฯ 

แลวเลือกจาก drop down อีกครั้ง แตตรงน้ีจะเปน Optional จะใสหรอืไมใสกไ็ด เพราะ

ปจจุบันธุรกิจที่เปนการจําหนายสินคาสวนใหญที่เปดออนไลนก็สามารถจัดสงไปไดทั่วประเทศ

หรือตางประเทศก็ไดคะ สามารถกด ‘Next’ ไปไดเลย 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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10. ใสขอมูลชองทางการติดตอของธุรกิจ อาทิ เบอรโทรศัพท เว็บไซต เปนตน ถาเรามีเว็บไซต 

เราใหใสเปน URL ไปไดเลย แตถาเรายังไมมีเว็บไซต กใ็หกด ‘I don’t need a website’  

 และกด ‘Next’ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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11. กําหนดการรับขาวสารขอมูลจาก Google คือทาง Google ตองการสงขาวสารใหกับเราผาน

อีเมล ซึ่งถาเราไมตองการรับขาวสารอัพเดทหรือโฆษณาตาง ๆ จาก Google ก็สามารถเลือกไม

รับได และกด ‘Next’ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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12. กด ‘Finish’ เพ่ือบันทึกขอมูลลงระบบ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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13. หลังจากบันทึกขอมูลพ้ืนฐานแลว ระบบจะแนะนําใหเราใสขอมูลรานคาหรือธุรกิจเพ่ิมเติม

โดยเริ่มจากการกําหนดวันเวลาที่เปดใหบริการ ทั้งน้ีเพ่ืออํานวยความสะดวกใหกับผูที่ทําการ

คนหา แนะนําใหใสขอมูลที่ถูกตองลงไปใหครบถวน เพื่อวาเวลาที่ลูกคาตองการโทรสอบถาม

หรือเขามาที่รานจะไดไมเสียเที่ยว เสียเวลา แลวตรวจสอบขอมูลใหเรยีบรอยกอนกดบันทึก 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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14. ระบุคําอธิบายเกี่ยวกับธุรกิจเบ้ืองตนโดยจํากัดเพียง 750 ตัวอักษรเทาน้ัน ควรเขียนให

ครอบคลุม กระชับ เขาใจงาย และตองสงเสริมใหเกิดการตัดสินใจซื้อดวย เพ่ือใหกลุมเปาหมาย

คนหา และเห็นการแสดงผลของธุรกิจเราจะไดอยากกดเขาไปดูเว็บไซตของเรา หรือ ติดตอ

สอบถามเขามา เสร็จแลวกด ‘Save’ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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15. สามารถใสรูปที่เกี่ยวกับธุรกิจ หนาราน สินคา หรือแบรนดของเราเพ่ิมเติมได หรืออาจจะใส

เปนโลโกแบรนดเพ่ือสรางการจดจํา ซึ่งในสวนน้ีจะเปน Optional คือ จะใสหรือไมใสก็ได เสร็จ

แลวกด ‘Next’ แตถาไมใสกด ‘Skip’ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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15. สามารถใสรูปที่เกี่ยวกับธุรกิจ หนาราน สินคา หรือแบรนดของเราเพ่ิมเติมได หรืออาจจะใส

เปนโลโกแบรนดเพ่ือสรางการจดจํา ซึ่งในสวนน้ีจะเปน Optional คือ จะใสหรือไมใสก็ได เสร็จ

แลวกด ‘Next’ แตถาไมใสกด ‘Skip’ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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16. ระบบแจงใหทราบวาเราสามารถแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูล รวมถึงอัพเดทขอมูลเพ่ิมเติมได

ตลอดเวลา กด ‘Continue’ 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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17. ระบบแจงยินดีตอนรับสู Google My Business เปนอันเสร็จสิ้นการสราง Google My 

Business ปกหมุดรานคา 

สราง Google My Business 

สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ 



Thank You 
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