
 

        

 

เรียน  ผูจัดการ / ผูชวยผูจัดการสวนธุรการกลาง  

 ขาพเจา……………………………………….……………..…รหัสพนักงาน...................ฝาย/สวน/สายงาน.......................................................... 

มีความประสงคจะเขาคลังเก็บเอกสารชั้น M1 อาคารจัตุรัสจามจุรี เพื่อยืมแบบกอสราง เนื่องจาก................................................................ 

...................................................................................................................................................................................................................ดังนี้  

ลําดับ 

ที ่
รายการแบบกอสราง 

วันทีร่ับ 

แบบกอสราง 

วันทีส่งคืน 

แบบกอสราง 

    

    

    

    

     

    

    

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

ความเห็นของสวนธุรการกลาง 

 ใหยืมแบบกอสราง                                             

            มารับแบบกอสรางวันที่ ............... เดือน ..................................... พ.ศ........................ 

 ไมสามารถใหยืมแบบกอสราง  

เนื่องจาก…………………………………………………………………...................................................................................................................................         
 

(ลงชื่อ)………………………......................….…......ผูใหยืม ตําแหนง........……..........................………. วันที่.............เดือน......................พ.ศ................ 

(ลงชื่อ)………………………......................…..…....ผูอนุมัติ ตําแหนง ผจก. / ผช. สวนธุรการกลาง   วันที่.............เดือน......................พ.ศ................ 
 

ไดรับแบบกอสรางตามรายการขางตนคืน และตรวจสอบครบถวนถูกตองแลว 
 

ผูสงคืนแบบกอสราง 
 

(ลงชื่อ)...........................................................................ผูสงคืน 

(………………………...........……………………......) 

ตําแหนง.........……...............................…....…………. 

วันที่.............เดือน .........................พ.ศ.................. 

                   

 

 

 

ผูรับคืนแบบกอสราง 
 

(ลงชื่อ)...........................................................................ผูรับคืน 

(………………...........……………………................) 

ตําแหนง.........……...............................…....…………. 

วันที่.............เดือน .........................พ.ศ.................. 
 

(ลงชื่อ)...........................................................................รับทราบ

(......................................................................) 

ตําแหนง ผจก. / ผช. สวนธุรการกลาง 

วันที่.............เดือน .........................พ.ศ.................. 

แบบฟอรมการยืม - คืน แบบกอสราง 
สวนธุรการกลาง สํานกังานจัดการทรัพยสิน 

 

ลําดับที.่............./25............ 

วันที.่....………………….…….… 
 


