เลขสารบรรณ............................................... 

	รายงานขอซื้อขอจ้าง


เรียน…………………………

ส่วนงาน.......................................................................................................................................................................................................................................มีความประสงค์จะจัดหาพัสดุ....................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................โดยมีรายละเอียดขอซื้อขอจ้าง ดังนี้
1.
เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง

...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
2.
รายการของพัสดุงานที่จะซื้อหรืองานที่จะจ้าง เช่น 

2.1
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและจำนวนที่ต้องการซื้อ
จำนวน.......................หน้า/แผ่น

2.2
แบบรูป รายการ รายละเอียดและปริมาณที่ต้องการจ้าง
จำนวน.......................หน้า/แผ่น

2.3
อื่นๆ.............................................................................................
จำนวน.......................หน้า/แผ่น
3. 
ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง
	
	ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด (ของกรมบัญชีกลางตาม พรบ. มาตรา 32)
ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ

	
	ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกำหนด
	
	


	
	ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด
	
	ราคาที่เคยจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 งบประมาณ        



จำนวนเงิน...........................................บาท  (กรณีที่เป็นงานก่อสร้างหรือปรับปรุงต่อเติมต้องมีราคากลาง) 
     ตารางแสดงวงเงินงบประมาณ ปปช. กรณีจัดหาวงเงินเกินกว่า 100,000.-บาท 
จำนวน.......................หน้า/แผ่น
4.
วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง............................................บาท  งบประมาณของ................................................................................................. ปี....................................หมวด...........................................................................................................................................................................................................

(โปรดแนบ BG02 HISTORY และ PR DETAIL CHECKING  ถ้าเป็นการโอนงบประมาณโปรดแนบ BG03)
5. 
กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ.....................วัน......................เดือน......................ปี
	
	วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป    
	
	วิธีคัดเลือก
	
	วิธีเฉพาะเจาะจง


6.
วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง 

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา/ระเบียบข้อ.....................................................................................................

เหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้าง....................................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................................... 
	
	เกณฑ์ราคา
	
	เกณฑ์คุณภาพ


7.
หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ    

8.
ขอเสนอรายนามและตำแหน่งดังต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการดำเนินการทางพัสดุ  
	    
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก
 
คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
	
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

	1 )
......................................................................................................
2 )
......................................................................................................


3 )
......................................................................................................
4 )
......................................................................................................
5 )
......................................................................................................

	
1 )
.......................................................................................................

2 )
.......................................................................................................



3 )
.......................................................................................................

4 )
.......................................................................................................


5 )
.......................................................................................................


	กำหนดระยะเวลาพิจารณาผลจัดหาเสร็จสิ้นภายใน 5 วันทำการ นับแต่วันที่
ประธานกรรมการได้รับทราบ หรือระยะเวลาการพิจารณาตามระเบียบของทางราชการ
	กำหนดระยะเวลาทำการตรวจรับพัสดุเสร็จสิ้นภายใน 3 วันทำการ นับแต่วันที่
ประธานกรรมการได้รับทราบการส่งมอบงาน

	หมายเหตุ คณะกรรมการแต่ละคณะต้องรายงานผลการพิจารณาต่ออธิการบดีหรือรองอธิการบดีภายในระยะเวลาที่กำหนด หากล่าช้ากว่ากำหนดต้องเสนออธิการบดีหรือรองอธิการบดีพิจารณาขยายเวลาให้ตามความจำเป็น


ผู้ควบคุมงาน


1 )
...................................................................................   2 )  ...................................................................................




(โปรดแนบ สำเนาหมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก และ e-mail ของคณะกรรมการทุกชุดและทุกท่านรวมทั้งผู้ควบคุมงาน)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบจักได้ดำเนินการต่อไป






เห็นชอบ
	................................................
(……………………………………….)
ตำแหน่ง...................................
ผู้ขอซื้อ / จ้าง
.......... / .......... / ..........
	................................................
(นายวรพงศ์ สุขธีรอนันตชัย)
ผู้อำนวยการสำนักงานฯ
.......... / .......... / ..........
	................................................
(รองศาสตราจารย์ ดร.วิศณุ ทรัพย์สมพล)
รองอธิการบดี
.......... / .......... / ..........

	ร่างพิมพ์....................................................
	
	

	ผู้ตรวจสอบ...............................................
	ผู้จัดการส่วนการพัสดุ................................................
	ผช.ผอ.สนง.............................................


[image: image1.emf] 

















