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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ......(ส่วนงาน)..... สำนักงานจัดการทรัพย์สิน จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  โทร. xxxxxx
ที่                                                             วันที่   xx  xxxxxxx  2567
เรื่อง	รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง และผลการประเมินราคา

เรียน	รองอธิการบดี (รองศาสตราจารย์ ดร.จิตติศักดิ์ ธรรมาภรณ์พิลาศ) 
		
		ตามคำสั่ง สำนักงานจัดการทรัพย์สิน จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ที่ XXXX/2566 ลงวันที่ xx เดือน xxxxxxx 2566 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง และคณะกรรมการประเมินราคา กรณีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือไม่จำเป็นต้องใช้เป็นในหน่วยงาน โดยสั่งให้คณะกรรมการฯ รายงานผลให้ทราบภายใน XX ว้นทำการ นับถัดจากวันที่ได้รับแต่งตั้ง นั้น
		บัดนี้ คณะกรรมการฯ ได้ดำเนินการสอบหาข้อเท็จจริง กรณีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือไม่จำเป็นต้องใช้เป็นในหน่วยงาน พร้อมกับประเมินราคาพัสดุดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฎตามเอกสารแนบ โดยสรุปได้ดังนี้
		1. กรณีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ จำนวน XX รายการ คณะกรรมการฯ พบว่าชำรุด เสื่อมสภาพจริง แต่เป็นกรณีที่เกิดขึ้นเนื่องจากการใช้งานตามปกติ เห็นสมควรให้ดำเนินการจำหน่ายได้ จำนวน ........ รายการ ซ่อมแซม ....... รายการ ทั้งนี้ คณะกรรมการฯ ได้ประเมินราคาพัสดุทุกรายการ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น XX,XXX.- บาท (xxxxxxx บาท) 
		2. กรณีพัสดุเสื่อมสภาพ จำนวน XX รายการ คณะกรรมการฯ พบว่าเสื่อมสภาพจริง แต่เป็นกรณีที่เกิดขึ้นเนื่องจากการใช้งานตามปกติ เห็นสมควรให้ดำเนินการจำหน่ายได้ จำนวน ........ รายการ ซ่อมแซม ....... รายการ ทั้งนี้ คณะกรรมการฯ ได้ประเมินราคาพัสดุทุกรายการ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น XX,XXX.- บาท (xxxxxxx บาท) 
		3. กรณีพัสดุหมดความจำเป็นในการใช้งาน จำนวน XX รายการ คณะกรรมการฯ พบว่า หมดความจำเป็นในการใช้งานจริง เนื่องจาก ……. (ระบุเหตุผล เช่น ได้รับพัสดุทดแทน/เทคโนโลยีมีการเปลี่ยนแปลงส่งผลให้ไม่สามารถใช้งานได้ เป็นต้น) เห็นสมควรให้ดำเนินการจำหน่ายได้ จำนวน ........ รายการ ซ่อมแซม ....... รายการ ทั้งนี้ คณะกรรมการฯ ได้ประเมินราคาพัสดุทุกรายการ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น XX,XXX.- บาท (xxxxxxx บาท)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
1. ทราบรายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีมีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงาน
2. เห็นชอบให้จำหน่ายพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงาน จำนวน xxxxx รายการ โดยมีราคาประเมินเป็นเงินทั้งสิ้น จำนวน xx,xxxx.- (xxxxxxxบาท) 

	ลงชื่อ......................................ประธานกรรมการ
                                              (ชื่อ - นามสกุล)
                                                   ตำแหน่ง

	ลงชื่อ......................................กรรมการ
                   (ชื่อ - นามสกุล)
                       ตำแหน่ง
	ลงชื่อ......................................กรรมการ
                   (ชื่อ - นามสกุล)
                       ตำแหน่ง



บันทึกการให้ถ้อยคำการสอบหาข้อเท็จจริง
กรณีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ

	วันที่ xx เดือน xxxxxx พ.ศ. 256x
เรื่อง  การสอบหาข้อเท็จจริง กรณีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ
	ข้าพเจ้า                                                             ตำแหน่ง .......................................แผนก/ส่วน/ส่วนบริหารกิจการ ........................................................................................................................
	ขอให้ถ้อยคำด้วยความสัตย์จริง ดังนี้

	ลำดับ
	เลขครุภัณฑ์
	รายการ
	สาเหตุ พัสดุชำรุด/เสื่อมสภาพฯ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเป็นบันทึกถ้อยคำที่ถูกต้องแล้ว จึงลงลายมือชื่อต่อหน้าคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง	

	............................................... ผู้ให้ถ้อยคำ
	(..............................................)

	ข้าพเจ้ารับรองว่า                                             ได้ให้ถ้อยคำและลงลายมือชื่อต่อหน้าข้าพเจ้า


	[bookmark: _Hlk156208002]ลงชื่อ......................................ประธานกรรมการ
                                              (ชื่อ - นามสกุล)
                                                   ตำแหน่ง

	ลงชื่อ......................................กรรมการ
                   (ชื่อ - นามสกุล)
                       ตำแหน่ง
	ลงชื่อ......................................กรรมการ
                   (ชื่อ - นามสกุล)
                       ตำแหน่ง








รายการที่จะจำหน่ายราคาประเมิน
	ลำดับ
	Asset
	เลขครุภัณฑ์
	รายการ
	จำนวน
	มูลค่าได้มา
	ราคาประเมิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	





	ลงชื่อ......................................ประธานกรรมการ
                                              (ชื่อ - นามสกุล)
                                                   ตำแหน่ง


	ลงชื่อ......................................กรรมการ
                   (ชื่อ - นามสกุล)
                       ตำแหน่ง
	ลงชื่อ......................................กรรมการ
                   (ชื่อ - นามสกุล)
                       ตำแหน่ง
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