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ภาพรวมข้ันตอนการตรวจสอบพัสดุ 

ตามระเบียนขอ 213 
ภายในเดือนสุดทายกอนสิน้ปงบประมาณของทุกป 

ผูรับผิดชอบ ดําเนินการ 
ระยะเวลาตรวจสอบ 
- ตรวจสอบการรับจายพัสดุในงวด 1 ปท่ีผานมา 
- ตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยูเพียง ณ วันสิ้นงวด 
- ใหเริ่มดาํเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวัน

แรกของปงบประมาณ 
- ตรวจสอบใหเสร็จสิ้นภายใน 30 วันทําการ นับแตวัน

เริ่มทําการตรวจสอบพัสด ุ
การตรวจสอบ 
- การรับจายถูกตองหรือไม 
- พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม 
- มีพัสดุใดชํารดุ เสื่อมสภาพ หรือสญูไปเพราะเหตุใด 

หรือพัสดุใดไมจาํเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป 

เจาหนาท่ีพัสดุ ดําเนินการ 
- เมื่อผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูแตงตั้ง ใหเสนอ

หัวหนาหนวยงานของรัฐ 1 ชุด สําเนารายงาน สตง.  
1 ชุด และหนวยงานตนสังกัด 

 

การตรวจสอบพัสด ุ

หัวหนา 

หนวยงาน 

ของรัฐ 

หัวหนา 

หนวยพัสดุ 

แตงต้ังผูรับผิดชอบใน
การตรวจสอบพัสดุ 

มิใชเจาหนาที่พัสด ุ

หัวหนา 

หนวยงาน 

ของรัฐ 

ตามระเบียนขอ 214 

ปรากฏวามีพัสดุ ชํารุด เสื่อมสภาพ สูญไป ไมจําเปนตองใชในหนวยงาน 

การสอบหาขอเท็จจริง 

แตงต้ังคณะกรรมการ
สอบหาขอเท็จจริง 

ผลการพิจารณา
ปรากฎวา 

ตองหาผูรับผิดชอบ 

ไมตองหาผูรบผิดชอบ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐ
ดําเนินการตามกฎหมาย 
และระเบยีบทีเ่ก่ียวของ 

องคประกอบ นําระเบยีบขอ 26 
และขอ 27 มาใชบังคับโดยอนุโลม 

หัวหนาหนวยงานของรัฐ
สั่งจําหนาย 

เวนแตกรณทีี่เห็นไดอยางชดัเจนวา เปนการเสื่อมสภาพ

เน่ืองมาจากการใชงานตามปกต ิหรือสูญไปตามธรรมชาต ิ



 
 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 213 

 ภายในเดือนสุดทายกอนสิ้นปงบประมาณของทุกป ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือหัวหนาหนวยพัสดุ
ตามขอ 205 แตงตั้งผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซ่ึงมิใชเปนเจาหนาท่ีตามความจําเปน เพ่ือตรวจสอบการ
รับจายพัสดุในงวด 1 ปท่ีผานมา และตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น 

 ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ใหเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวันแรกของ
ปงบประมาณเปนตนไป วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม  
มีพัสดุใดชํารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป 
แลวใหเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน 30 วันทําการ นับแตวันเริ่มดําเนินการ
ตรวจสอบพัสดุนั้น 

 เม่ือผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแลว ใหเสนอหัวหนาหนวยงาน
ของรัฐ 1 ชุด และสงสําเนารายงานไปยังสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน 1 ชุด พรอมท้ังสงสําเนารายงานไปยัง
หนวยงานตนสังกัด (ถามี) 1 ชุด ดวย 

 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 214 

 เม่ือผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามขอ 213 และปรากฏวา 
มีพัสดุชํารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจําเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป ก็ใหแตงตั้งคณะกรรมการ
สอบหาขอเท็จจริงข้ึนคณะหนึ่ง โดยใหนําความในขอ 26 และขอ 27 มาใชบังคับโดยอนุโลม เวนแตกรณีท่ีเห็น
ไดอยางชัดเจนวา เปนการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใชงานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติใหหัวหนา
หนวยงานของรัฐพิจารณาสั่งการใหดําเนินการจําหนายตอไปได 

 ถาผลการพิจารณาปรากฏวา จะตองหาตัวผูรับผิดดวย ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐดําเนินการตาม
กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของของทางราชการหรือของหนวยงานของรัฐนั้นตอไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบพัสดุประจําป 



 
 
 

ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
เจาหนาที ่ 1. จัดทําคําสั่งแตงตัง้

คณะกรรมการสอบหา
ขอเท็จจริง 

เจาหนาที่จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ
ขอเท็จจริงเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อลงนาม  
 

คณะกรรมการสอบหา
ขอเท็จจริง 

2. สอบหาขอเท็จจริง เมื่ อได รับ คําสั่ ง  คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจ ริง 
ดําเนินการ ดังนี้ 

1. ตรวจสอบสภาพพัสดุชํารุด เสื่อมสภาพ สูญไป 
หรือไมจําเปนตองใชในราชการตามที่ผูรับผิดชอบในการ
ตรวจสอบพัสดุ เสนอหรือไม 

2. พิจารณาวาพัสดุแตละรายการที่ชํารุด เสื่อมสภาพ 
หรือสูญไปนั้น เพราะสาเหตุใดและตองมีผูรับผิดชอบทาง
แพงหรือไม โดยสอบถามจากบุคคลที่เก่ียวของกับการใช
พัสดุนั้น และจะตองตรวจสอบหลักฐานที่เก่ียวของ เชน 
การซอมแซม บํารุงรักษาพัสดุนั้น ขายทอดตลาด 
ทั้งนี้ ใหคณะกรรมการเสนอผลการตรวจสอบใหหัวหนา
หนวยงานของรัฐพิจารณาใหความเห็นชอบ 

เจาหนาที ่ 3. จัดทําคําสั่งแตงตัง้
คณะกรรมการประเมินราคา
ข้ันต่ํา 

เจาหนาที่จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการประเมินราคา 
ข้ันต่ําเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อลงนาม 

คณะกรรมการ
ประเมินราคาข้ันต่ํา 

4. ประเมินราคาข้ันต่ํากอน
การประกาศขายทอดตลาด 

เมื่ อได รับ คําสั่ ง  คณะกรรมการประมินราคาข้ันต่ํ า
ดําเนินการประเมินราคา โดยมีหลักการวิธีวิเคราะห ดังนี้  

1. กรณีที่เปนพัสดุ ที่มีการจําหนายเปนการทั่วไปให
พิจารณาราคาที่ซื้อขายกันตามปกติในทองตลาดหรือราคา
ทองถ่ินของสภาพปจจุบันของพัสดุนั้น ณ เวลาที่จะทําการ
ขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม  

2. กรณีเปนพัสดุที่ไมมีการจําหนายทั่วไป ใหพิจารณา
ราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช
งาน รวมทั้งสภาพและสถานที่ตั้งของพัสดุดวย  
ทั้งนี้ ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาใหความ
เห็นชอบราคาประเมินดังกลาวโดยคํานึงถึงประโยชนของ
หนวยงานรัฐดวย 

 
 
 
 
 

การสอบหาขอเท็จจริงและการประเมินราคาข้ันต่ํากอนการจําหนายพัสด ุ



 
 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 215 

 หลังจากการตรวจสอบแลว พัสดุใดหมดความจําเปนหรือหากใชในหนวยงานของรัฐตอไปจะ
สิ้นเปลืองคาใชจายมาก ใหเจาหนาท่ีเสนอรายงานตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพ่ือพิจารณาสั่งใหดําเนินการ
ตามวิธีการอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปนี้ 

 (1) ขาย ใหดําเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดกอน แตถาขายโดยวิธีทอดตลาดแลวไมไดผลดีใหนํา
วิธีท่ีกําหนดเก่ียวกับการซ้ือมาใชโดยอนุโลม เวนแตกรณี ดังตอไปนี้ 

  (ก) การขายพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือไดมารวมกันไมเกิน 500,000 บาท จะขายโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงโดยการตกลงราคากันโดยไมตองทอดตลาดกอนก็ได 

  (ข) การขายใหหนวยงานของรัฐ หรือองคการสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แหง
ประมวลรัษฎากร ใหขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

  (ค) การขายอุปกรณอิเล็กทรอนิกส เชน โทรศัพทเคลื่อนท่ี แท็บเล็ต ใหแกเจาหนาท่ีของรัฐท่ี
หนวยงานของรัฐมอบใหไวใชงานในหนาท่ี เม่ือบุคคลดังกลาวพนจากหนาท่ีหรืออุปกรณดังกลาวพนระยะเวลา
การใชงานแลว ใหขายใหแกบุคคลดังกลาวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

  การขายโดยวิธีทอดตลาดใหถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย โดยใหผูท่ีไดรับ
มอบหมายทําการประเมินราคาทรัพยสินกอนการประกาศขายทอดตลาด กรณีเปนพัสดุท่ีมีการจําหนายเปน
การท่ัวไปใหพิจารณาราคาท่ีซ้ือขายกันตามปกติในทองตลาด หรือราคาทองถ่ินของสภาพปจจุบันของพัสดุนั้น 
ณ เวลาท่ีจะทําการขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม กรณีท่ีเปนพัสดุท่ีไมมีการจําหนาย
ท่ัวไป ใหพิจารณาราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใชงาน รวมท้ังสภาพและสถานท่ีต้ัง
ของพัสดุดวย ท้ังนี้ ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาใหความเห็นชอบราคาประเมินดังกลาวโดย
คํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐดวย 

  หนวยงานของรัฐจะจางผูประกอบการท่ีใหบริการขายทอดตลาดเปนผูดําเนินการก็ได 
 (2) แลกเปล่ียน ใหดําเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนท่ีกําหนดไวในระเบียบนี ้
 (3) โอน ใหโอนแกหนวยงานของรัฐ หรือองคการสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แหง

ประมวลรัษฎากร ท้ังนี้ ใหทาหลักฐานการสงมอบไวตอกันดวย 
 (4) แปรสภาพหรือทําลาย ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีหนวยงานของรัฐกําหนด 
 การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง โดยปกติใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับถัดจากวันท่ีหัวหนา

หนวยงานของรัฐสั่งการ 
 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 216 

 เงินท่ีไดจากการจําหนายพัสดุ ใหถือปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายท่ี
เก่ียวของทางการเงินของหนวยงานของรัฐนั้น หรือขอตกลงในสวนท่ีใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือ แลวแตกรณี 
 
 
 
 

การจําหนายพัสดุ 



หลักการจําหนาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขาย ขายทอดตลาดกอน ถาไมไดผลดีใหนําวิธีการซ้ือมาใชโดยอนุโลม 

แลกเปล่ียน 

โอน 

เวนแต 

• ราคาซื้อหรือจางไดมารวมกันไมเกิน 500,000 บาท จะขายโดยวิธี เฉพาะเจาะจง
โดยการเจรจาตกลงราคา โดยไมตองทอดตลาดกอนก็ได 

• ขายใหหนวยงานของรัฐหรือองคการสาธารณกุศล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง โดย
การเจรจาตกลงราคากัน 

• การขายอุปกรณอิเล็กทรอนิกส เชน โทรศัพทเคลื่อนท่ี แท็บเล็ต ใหแก 
เจาหนาท่ีของรัฐท่ีหนวยงานของรัฐมอบใหไวใชงานในหนาท่ี เมื่อบุคคลดังกลาว
พนจากหนาท่ีหรืออุปกรณดังกลาวพนระยะเวลาการใชงานแลว ใหขาย
ใหแกบุคคลดังกลาวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

ตามวิธีการแลกเปล่ียนท่ีกําหนดไวในระเบียบ (ขอ 96-100) 

แนวทางปฏิบัติของมหาวิทยาลัย 
บันทึกขอความฝายการพัสดุฯ  
ที่  อว 64.2.8.3/1444/2564  
ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2564 

 

โอนใหแกหนวยงานของรัฐ หรือองคการสาธารณกุศล 
ตามมาตรา 47 (7) แหงประมวลรัษฎากร 

แปรสภาพหรือทําลาย ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีหนวยงานของรัฐกําหนด 



 

 ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ดวนท่ีสุด  
ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 82 ลงวันท่ี 22 กุมภาพันธ 2562 ซอมความเขาใจเก่ียวกับการดําเนินการจําหนายพัสดุ 
โดยวิธีการขายทอดตลาด ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ขอ 215 วรรค (1) เพ่ือใหหนวยงานของรัฐตาง ๆ ถือปฏิบัติไปในแนวทางเดียวกัน ดังนี้ 

 1. ใหหนวยงานของรัฐดําเนินการจําหนายพัสดุโดยวิธีการขายทอดตลาด โดยถือปฏิบัติตาม
แนวทางการขายทอดตลาด ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 509 – 517 

  (1) มาตรา 509 การขายทอดตลาดยอมบริบูรณ เม่ือผูทอดตลาดแสดงความตกลงดวยเคาะไม 
หรือดวยกิริยาอ่ืนอยางใดอยางหนึ่งตามจารีตประเพณีในการขายทอดตลาด ถายังมิไดแสดงเชนนั้นอยูตราบใด 
ทานวาผูสูราคาจะถอนคําสูราคาของตนเสียก็ยังถอนได 

  (2) มาตรา 510 ผูซ้ือในการขายทอดตลาดจะตองทําตามคําโฆษณาบอกขาย และตามความ
ขออ่ืน ๆ ซ่ึงผูทอดตลาดไดแถลงกอนประเดิมการสูราคาทรัพยสินเฉพาะรายไป 

  (3) มาตรา 511 ทานหามมิใหผูทอดตลาดเขาสูราคา หรือใชใหผูหนึ่งผูใดเขาสูราคาในการ
ทอดตลาดซ่ึงตนเปนผูอํานวยการเอง 

  (4) มาตรา 512 ทานหามมิใหผูขายเขาสูราคาเอง หรือใชใหผูหนึ่งผูใดเขาสูราคา เวนแตจะ
ไดแถลงไวโดยเฉพาะในคําโฆษณาบอกการทอดตลาดนั้น วาผูขายถือสิทธิท่ีจะเขาสูราคาดวย 

  (5) มาตรา 513 เม่ือใดผูทอดตลาดเห็นวาราคาซ่ึงมีผูสูสูงสุดนั้นยังไมเพียงพอ ผูทอดตลาด
อาจถอนทรัพยสินจากการทอดตลาดได 

  (6) มาตรา 514 ผูสูราคายอมพนความผูกพันในราคาซ่ึงตนสูแตขณะเม่ือมีผูอ่ืนสูราคาสูงข้ึน
ไป ไมวาการท่ีผูอ่ืนสูนั้นจะสมบูรณหรือมิสมบูรณประการใด อีกประการหนึ่งเม่ือใดถอนทรัพยสินรายนั้นจาก
การทอดตลาด ผูสูราคาก็พนความผูกพันแต 

  (7) มาตรา 515 ผูสูราคาสูงสุดตองใชราคาเปนเงินสด เม่ือการซ้ือขายบริบูรณ หรือตามเวลา
ท่ีกําหนดไวในคําโฆษณาบอกขาย 

  (8) มาตรา 516 ถาผูสูราคาสูงสุดละเลยเสียไมใชราคาไซร ทานใหผูทอดตลาดเอาทรัพยสิน
นั้นออกขายอีกซํ้าหนึ่ง ถาและไดเงินเปนจํานวนสุทธิไมคุมราคาและคาขายทอดตลาดชั้นเดิม ผูสูราคาเดิมคน
นั้นตองรับผิดในสวนท่ีขาด 

  (9) มาตรา 517 ถาเงินรายไดในการทอดตลาดสวนหนึ่งสวนใดคางชําระอยู เพราะเหตุ 
ผูทอดตลาดละเลยไมบังคับตามบทในมาตรา 515 หรือมาตรา 516 ไซร ทานวาผูทอดตลาดจะตองรับผิด 

 2. ประเมินราคาทรัพยสินกอนการประกาศขายทอดตลาด ใหทําการประเมินทรัพยสินโดย
อาศัยหลักเกณฑอยางหนึ่งอยางใดในการประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  (1) ราคาท่ีซ้ือขายกันตามปกติในทองตลาด หรือราคาทองถ่ินของสภาพปจจุบันพัสดุนั้น  
ณ เวลาท่ีจะทําการขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม 

  (2) ราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใชงาน รวมท้ังสภาพและสถานท่ีต้ัง 
ของพัสดุ กรณีไมมีจําหนายท่ัวไป 

  ท้ังนี้ ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาหนวยงานของรัฐในการพิจารณาตามหลักเกณฑขางตนและ
ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐดวย 

แนวทางปฏิบัติการดําเนินการจําหนายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด 



 อนึ่ง การดําเนินการจําหนายพัสดุ หากเปนท่ีดินท่ีมีกฎหมายกําหนดวิธีการจําหนายไวเปนการ
เฉพาะซ่ึงเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ขอ 202 วรรคหนึ่ง กรณีท่ีไมตองขายทอดตลาด ตามระเบียบฯ ขอ 215 วรรคหนึ่ง (1) กอน 
 
 
 

 

ตามหนังสือ ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 82 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปฏิบัติตามแนวทางการขาย 

ทอดตลาดตามประมวลกฎหมายแพง 

และพาณิชย มาตรา 509-517 

ประเมินราคาทรัพยสินกอนการ 

ประกาศขายทอดตลาด 

พัสดุท่ีมีการจําหนายเปนการท่ัวไป พัสดุท่ีไมมีการจําหนายท่ัวไป 

ราคาที่ซื้อขายกันตามปกติในทองตลาด 

 หรือราคาทองถิ่นของสภาพปจจุบันของ 

พัสดุน้ัน ณ เวลาที่จะทําการขาย 

(ควรมีการเปรียบเทยีบราคาตามความเหมาะสม) 

ราคาตามลักษณะ ประเภทชนิดของพัสด ุ

และอายุการใชงาน รวมทั้งสภาพและ 

สถานที่ตั้งของพัสด ุ

1 

2 

หัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาให 

ความเห็นชอบราคาประเมิน โดยคํานึงถึง 

 ประโยชนของหนวยงานของรฐั 

2.1 2.2 

การดําเนินการจําหนายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด 



 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจาหนาท่ีพัสดุ เสนอแตงต้ังคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง  

เสื่อมสภาพจาการใชงานตามปกติ มีผูรับผิดชดใช 

คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง รายงานผลการตรวจสอบ 

เจาหนาท่ีพัสดุ จัดทําบันทึกขออนุมัติเสนอจําหนายโดยวิธีขายทอดตลาด 
(ระเบียบ ขอ 215) แตงต้ังคณะกรรมการประเมินราคาขั้นตํ่า 

คณะกรรมการประเมินราคาขั้นตํ่า รายงานผล 
ประเมินราคาขั้นต่ํา 
 ........................... 
 ...........................  

   เจาหนาท่ีพัสดุ จัดทําบันทึกเสนอความเห็นควรขายตามบัญชีท่ี 
คงเหลือและใชราคาขั้นตํ่าท่ีนําเสนอมาและจัดทําเอกสาร ดังนี ้

   1. ประกาศการขายทอดตลาดพรอมบัญชีรายละเอียด 

   2. แตงต้ังคณะกรรมการขายโดยวิธีทอดตลาด 

คณะกรรมการขายโดยวิธีทอดตลาด 
ดําเนินการขายทอดตลาด 

ตามประมวลกฎหมายแพง 
และพาณิชย มาตรา 509-517 

คณะกรรมการขายโดยวิธีทอดตลาด รายงานผล 

เจาหนาท่ีพัสดุและแผนกบัญชี ตัดจําหนายครุภัณฑ
ออกจากทะเบียน และรายงานผล 

 

ปรับปรุงทะเบียนครุภัณฑ 
ในระบบ Oracle 

รายงานสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน 
ระเบียบ ขอ 218 

ระเบียบ ขอ 214 

ว 82 

ระเบียบ ขอ 215 

ระเบียบ ขอ 218 

ข้ันตอนการจําหนายพัสดุโดยวิธีทอดตลาด 



 
(การขายพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือไดมารวมกันของพัสดุเกิน 500,000 บาท) 

 
ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ

เจาหนาที ่ 1. จัดทําบนัทึกขออนุมัต ิ เมื่อคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต่ํากอนการขาย
ประเมินราคาเสร็จเรียบรอยแลว เจาหนาที่จัดทําบันทึก
สรุปรายงานของคณะกรรมการกําหนดราคาข้ันต่ํา จัดทํา
ประกาศขายทอดตลาด และคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ
ขายโดยวิธีทอดตลาด เสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ
เพื่ อพิจารณาดําเนินการจําหนายพัสดุ  โดยวิธีขาย
ทอดตลาด 

เจาหนาที ่ 2. ประกาศขายทอดตลาด เจาหนาที่ประกาศขายทอดตลาดเผยแพรประกาศ ไมนอย
กวา 7 วัน กอนการประมูล ณ สถานที่ขายทอดตลาดและ
สถานที่ราชการ และแยกประเภททรัพยสินใหชัดเจน และ
กําหนด “วันที่” ใหผูประสงคจะเขารวมประมูล มาดู
ทรัพยสินกอนการประมูล กรณีถาผูเขาประมูลไมมาดู
ทรัพยสินกอนการประมูลใหถือวารับทราบแหงทรัพยสิน
นั้นแลว 

คณะกรรมการขาย 
โดยวิธีทอดตลาด 

3. ขายทอดตลาด 1. ดําเนินการขายทอดตลาดตาม วัน เวลา และ
สถานที่ตามประกาศฯ  

2. จัดใหมีการลงทะเบียนสําหรับผูประสงคจะเขา
ประมูลสูราคาซื้อในการขายทอดตลาด โดยบุคคลธรรมดา
ใหแนบสําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประชาชน 
หรือหลักฐานอ่ืนใดที่มีกฎหมายรับรอง ซึ่งตองมีรูปถาย
และสามารถแสดงตนได กรณีเปนนิติบุคคลตองแนบ
หนังสือรับรองนิติบุคคล และกรณีเสนอราคาแทนบุคคล
อ่ืนตองมีหนังสือมอบอํานาจ 

3. กรณีการขายทอดตลาดในค ร้ังนี้ มี การวา ง
หลักประกันกอนการประมูล เพื่อความเหมาะสมและ
ปอง กันการเ กิดขอผิดพลาดในข้ันตอน รับ - คืนเงิน 
หลักประกันการเขารวมประมูล ควรมอบหมายให
เจาหนาที่การเงินและบัญชีเปนผูควบคุม การรับ-คืนเงิน
หลักประกัน 

หมายเหตุ : กรณีการขายทอดตลาดในคร้ังหนึ่ง ถา
ราคาประเมินเกิน 500,000 บาท ตองวางหลักประกันตาม 
“ประกาศคณะกรรมการกําหนดหลักเกณฑในการกําหนด
ราคาเร่ิมตนและราคาที่สมควรขายในการขายทอดตลาด 
เร่ือง หลักเกณฑการวางหลักประกันการเขาเสนอราคา 
ประกาศ ณ วันที่ 14 มีนาคม พ.ศ.2559” 

 

การจําหนายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด 



ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
คณะกรรมการขาย 
โดยวิธีทอดตลาด 

4. ขายทอดตลาด 1. ใหประธานกรรมการหรือกรรมการอ่ืนที่ได รับ
มอบหมายจากประธาน เปนผูประกาศที่จะขาย ซึ่งเปน
ราคาที่ไมต่ํากวาประมาณราคากลางข้ันต่ํา และทําการ
ขานราคาตามที่ผู เขาสูราคาเสนอทุกรายในระหวาง
ดําเนินการขายทอดตลาด  

2. แสดงความตกลงในการขายทอดตลาดดวยการ
เคาะไม หรือแสดงกิริยาอ่ืนอยางใดอยางหนึ่งตามจารีต
ประเพณีการขายทอดตลาด เมื่อราคาซึ่งมีผูเสนอสูงสุดนั้น 
ไมมีผูอ่ืนเสนอราคาสูงข้ึนไปอีกแลว 

3. เมื่อการขายทอดตลาดไดมีผูประมูลสูราคาสูงสุด 
(ผูซื้อ) เรียบรอยแลว ใหดําเนินการดังนี้ 

 3.1 กรณีผูสูราคาไดประสงคจะชําระเงินสดครบ
จํานวนตามที่ประมูลไดทันที และมอบทรัพยสินใหผูสูราคา
ได ณ วันที่ประมูล หรือภายใน 7 วัน นับแตวันที่ประมูล
ขายทอดตลาด  

 3.2 กรณีผูสูราคาไดประสงคจะขอเลื่อนการชําระ
เงินสวนที่เหลือ ตองชําระภายใน 7 วัน นับแตวันที่ประมูล
ขายทอดตลาด และใหผูสูราคาไดทําหลักฐานขอตกลงใน
การขายทอดตลาดไวเปนหนังสือตอกัน โดยอาจจัดใหมี
การวางเงินมัดจําตามขอตกลง และในกรณีที่ผูประมูลได
ไมชําระเงิน ในสวนที่เหลือ ใหทําการริบหลักประกัน หรือ
เงินมัดจํานั้น และใหหัวหนาหนวยงานของรัฐดําเนินการ
ขายทอดตลาดใหมอีกคร้ัง 

 3.3 เมื่อดําเนินการใหมแลวไดราคานอยกวามูลคา
การขายทอดตลาดคร้ังกอน อาจเรียกเก็บเงินสวนที่ขาด
จากผูประมูลไดรายเดิมได (ตองระบุเงื่อนไขดังกลาวไวใน
ประกาศ) 

 3.4 เมื่อผูสูราคาไดชําระเงินเรียบรอยแลว ใหออก
ใบเสร็จรับเงินไวเปนหลักฐานและนําเงินสงเปนเงินรายได
ใหถือปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยวิธีงบประมาณหรือ
กฎหมายที่เก่ียวของทางการเงินของหนวยงานของรัฐนั้น 

 3.5 คาธรรมเนียม คาอากร คาขนยาย และ
คาใชจายอ่ืนๆ (ถามี) ใหผูสูราคาไดเปนผูออกคาใชจาย
ทั้งหมด 

 3.6 หากปรากฏวาไมมีผูสูราคา หรือมีแตต่ํากวา
ราคาประเมิน ใหถอนพัสดุออกจากการขายทอดตลาด 
และดําเนินการขายทอดตลาดพัสดุนั้นอีกคร้ัง โดยอาจมี
ทบทวนราคาการประเมินกอนก็ได หรือดําเนินการอ่ืนใด
ตามขอกําหนดของประกาศขายทอดตลาด หรือตาม 

 



ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
  บัญญัติของกฎหมายวาดวยการขายทอดตลาด หรือ

ระเบียบของรัฐกําหนด 
4. เมื่อไดดําเนินการขายทอดตลาดเรียบรอยแลว

ไดผลประการใด ใหรายงานพรอมหลักฐานที่ไดรับไวเสนอ
ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

เจาหนาที ่ 5. รายงานการจําหนายและ 
การขออนุมัติลงจายพัสดุออก 
จากบัญชีหรือทะเบียนคุม 

 1. ใหลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมและ
รายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 
 2. สงรายงานการขายทอดตลาดใหสํานักงานการ
ตรวจเงินแผนดินทราบ ภายใน 30 วัน นับแตวันลงจาย
พัสดุนั้น 
 3. เก็บเอกสารรวมเร่ืองไวใหเรียบรอยเพื่อรอการรับ
ตรวจสอบจากหนวยตรวจสอบภายใน สํานักงานการตรวจ
เงินแผนดิน หรือหนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจาหนาท่ีพัสดุ เสนอแตงต้ังคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง  

เสื่อมสภาพจาการใชงานตามปกติ มีผูรับผิดชดใช 

คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง รายงานผลการตรวจสอบ 

เจาหนาท่ีพัสดุ จัดทําบันทึกขออนุมัติเสนอจําหนายโดยวิธีขายทอดตลาด 
(ระเบียบ ขอ 215) แตงต้ังคณะกรรมการประเมินราคาขั้นตํ่า 

คณะกรรมการประเมินราคาขั้นตํ่า รายงานผล 
ประเมินราคาขั้นต่ํา 
 ........................... 
 ...........................  

เจาหนาท่ีพัสดุ จัดทําบันทึกเสนอความเห็นควรขายตามบัญชีท่ีคงเหลือ
และใชราคาขั้นตํ่าท่ีนําเสนอ พรอมขออนุมัติขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เจาหนาท่ีพัสดุ ติดตอผูรับซ้ือใหเสนอราคา  
และเจรจาตกลงราคา 

 

เจาหนาท่ีพัสดุและแผนกบัญชี ตัดจําหนายครุภัณฑ
ออกจากทะเบียน และรายงานผล 

 

ปรับปรุงทะเบียนครุภัณฑ 
ในระบบ Oracle 

รายงานสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน 
ระเบียบ ขอ 218 

ระเบียบ ขอ 214 

ว 82 

ระเบียบ ขอ 215 

ระเบียบ ขอ 218 

ข้ันตอนการจําหนายพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 



 
(การขายพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือไดมารวมกันของพัสดุไมเกิน 500,000 บาท) 

 
ผูรับผิดชอบ ข้ันตอน วิธีปฏิบัติ 

เจาหนาท่ี 1. จัดทําบันทึกขออนุมัติ เม่ือคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต่ํากอนการขาย 
ประเมินราคาเสร็จเรียบรอยแลว เจาหนาท่ีจัดทา
บันทึกสรุปรายงานของคณะกรรมการกําหนดราคา
กลางข้ันต่ําเสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพ่ือ
พิจารณาดําเนินการจาหนายพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เจาหนาท่ี 2. ติดตอผูซ้ือ เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐอนุมัติและใหเจาหนาท่ี
ดําเนินการติดตอผูซ้ือและดําเนินการขายพัสดุนั้น โดย
จัดทําเอกสารการซ้ือ/ขาย มอบไวตอกัน 

เจาหนาท่ี 3. รายงานการจําหนายและ
การขออนุมัติลงจายพัสดุออก
จากบัญชีหรือทะเบียนคุม 

เม่ือดําเนินการขายพัสดุเรียบรอยแลวใหเจาหนาท่ี
ปฏิบัติดังนี้ 

1. นําเงินรายไดจากการขายทรัพยสินนําสงการเงิน
เพ่ือเปนเงินรายได 
     2. ลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมและ
รายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 

3. สงรายงานใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินทราบ
ภายใน 30 วัน นับแตวันลงจายพัสดุนั้น  

4. เก็บเอกสารรวมเรื่องไวใหเรียบรอยเพ่ือรอการ
รับตรวจสอบจากหนวยตรวจสอบภายใน สํานักตรวจ
เงินแผนดิน หรือหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจําหนายพัสดุโดยวิธีขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 



 
 

ตามมาตรา 47 (7) ตามประมวลรัษฎากร โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(ไมกําหนดราคาซ้ือหรือไดมาของทรัพยสินรวมกัน) 

 
ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ

เจาหนาที ่ 1. จัดทําบนัทึกขออนุมัต ิ เมื่อคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต่ํากอนการขาย 
ประเมินราคาเสร็จเรียบรอยแลว เจาหนาที่จัดทําบันทึก
สรุปรายงานของคณะกรรมการกําหนดราคากลางข้ันต่ํา
เสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อพิจารณาดําเนินการ
จําหนายพัสดุใหหนวยงานของรัฐ หรือองคการสถานสา
ธารณกุศลโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เจาหนาที ่ 2. ติดตอหนวยงานที่รับซื้อ เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐอนุมัติและใหเจาหนาที่
ดําเนินการติดตอผู ซ้ือและดําเนินการขายพัสดุนั้น โดย
จัดทําเอกสารการซื้อ/ขาย มอบไวตอกัน ถาเปนการขาย
ใหหนวยงานของรัฐ หรือองคการสถานสาธารณกุศล โดย
มีหลักเกณฑดังนี้ 

1. สถานสาธารณกุศลใดมิไดมีรายนามสถานที่
ปรากฏอยูในประกาศราชกิจจานุเบกษา ตามประมวล
รัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) ถาหนวยงานองคการสถานสา
ธารณกุศลนั้น มีความประสงคจะซื้อทรัพยสินจาก
หนวยงานของรัฐ ซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันของพัสดุที่
จะขายเกิน 500,000 บาท รัฐนั้นจะไมสามารถขายโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงใหกับสถานสาธารณกุศลนั้นได 

2. องคการสถานสาธารณกุศลใดมีรายนามสถานที่
ปรากฏอยูในประกาศราชกิจจานุเบกษา ตามประมวล
รัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) รัฐนั้นจะสามารถขายทรัพยสิน
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงใหกับสถานสาธารณกุศลนั้นไดโดยไม
จํากัดวงเงินที่ซื้อหรือไดมารวมกันของทรัพยสิน 

เจาหนาที ่ 3. รายงานการจําหนายและ
การขออนุมัติลงจายพัสดุออก
จากบัญชีหรือทะเบียนคุม 

เมื่อดําเนินการขายพัสดุเรียบรอยแลวใหเจาหนาที่ปฏิบัติ
ดังนี้ 

1. นําเงินรายไดจากการขายทรัพยสินนําสงการเงิน
เพื่อเปนเงินรายได 

2. ขออนุมัติลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุม 
3. สงรายงานใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินทราบ

ภายใน 30 วัน นับแตวันลงจายพัสดุนั้น  
4. เก็บเอกสารรวมเร่ืองไวใหเรียบรอยเพื่อรอการรับ

ตรวจสอบจากหนวยตรวจสอบภายใน สํานักตรวจเงิน
แผนดิน หรือหนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของ  

 

การจําหนายพัสดุโดยวิธีการขายใหหนวยงานของรัฐหรือองคการสถานสาธารณกุศล

  



 
 

การขายอุปกรณอิเล็กทรอนิกสใหแกเจาหนาท่ี โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(การขายพัสดุคร้ังหน่ึงซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันของพัสดไุมเกิน 500,000 บาท) 

 
ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ

เจาหนาที ่ 1. จัดทําบนัทึกขออนุมัต ิ กรณีเปนอุปกรณอิเล็กทรอนิกส เชน โทรศัพท แท็บแล็ต 
เมื่อเจาหนาที่ของรัฐที่หนวยงานของรัฐมอบไวใชงานใน
หนาที่ เมื่อบุคคลดังกลาวพนจากเจาหนาที่ หรืออุปกรณ
ดังกลาวพนระยะเวลาการใชงานแลวใหขายใหแกบุคคล
ดังกลาว โดยเจาหนาที่จัดทําบันทึกรายงานเสนอขออนุมัติ
ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐอนุมัติ ใหดําเนินการเจรจาตก
ลงราคาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เจาหนาที ่ 2. ติดตอผูซื้อ ดําเนินการเจรจาตกลงราคาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตอ
เจาหนาที่ของรัฐที่หนวยงานของรัฐมอบไวใชงานในหนาที่ 
เมื่อบุคคลดังกลาวพนจากเจาหนาที่ หรืออุปกรณดังกลาว
พนระยะเวลาการใชงานแลวใหขายใหแกบุคคลดังกลาว 
โดยไม กําหนดราคาซื้อหรือไดมาของทรัพยสิน และ
เจาหนาที่ดําเนินการขายพัสดุนั้นโดยจัดทําเอกสารการ
ซื้อ/ขาย มอบไวตอกัน  

เจาหนาที ่ 3. รายงานการจําหนายและ
การขออนุมัติลงจายพัสดุออก
จากบัญชีหรือทะเบียนคุม  

เมื่อดําเนินการขายพัสดุเรียบรอยแลวใหเจาหนาที่ปฏิบัติ
ดังนี้ 

1. นําเงินรายไดจากการขายทรัพยสินนําสงการเงิน
เพื่อเปนเงินรายได 

2. ขออนุมัติลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุม 
3. สงรายงานใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินทราบ

ภายใน 30 วัน นับแตวันลงจายพัสดุนั้น  
4. เก็บเอกสารรวมเร่ืองไวใหเรียบรอยเพื่อรอการรับ

ตรวจสอบจากหนวยตรวจสอบภายใน สํานักตรวจเงิน
แผนดิน หรือหนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจําหนายพัสดุโดยวิธีการขายอุปกรณอิเล็กทรอนิกส 



 
 

การจําหนายพัสดุดวยวิธีการแลกเปลี่ยน ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (2) กําหนดวา “แลกเปลี่ยน” ใหดําเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยน
ท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 96 

 การแลกเปลี่ยนพัสดุจะกระทํามิได เวนแตในกรณีท่ีหัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นวามีความจําเปน
จะตองแลกเปลี่ยน ใหกระทําไดเฉพาะการแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑและการแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุ 
ตามหลักเกณฑ ดังนี้ 

 (1) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑประเภทและชนิดเดียวกัน ใหแลกเปลี่ยนได เวนแตการ
แลกเปลี่ยนครุภัณฑบางอยางซ่ึงสํานักงบประมาณหรือหนวยงานของรัฐท่ีมีหนาท่ีควบคุมพัสดุนั้นกําหนดหรือ
การแลกเปลี่ยนท่ีตองจายเงินเพ่ิม ใหขอความตกลงกับสํานักงบประมาณหรือหนวยงานของรัฐนั้นกอน 

 (2) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑตางประเภทหรือตางชนิดกัน ใหขอความตกลงกับสํานัก
งบประมาณหรือหนวยงานของรัฐนั้นกอนทุกกรณี 

 (3) การแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุท่ีไมตองจายเงินเพ่ิม ใหแลกเปลี่ยนได 
 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 97 

ในกรณีตองมีการแลกเปลี่ยนพัสดุ ใหเจาหนาท่ีรายงานตอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนา
เจาหนาท่ีเพ่ือพิจารณาสั่งการ โดยใหรายงานตามรายการ ดังตอไปนี้ 

(1) เหตุผลและความจําเปนท่ีตองแลกเปลี่ยน 
(2) รายละเอียดของพัสดุท่ีจะนําไปแลกเปลี่ยน 
(3) ราคาท่ีซ้ือหรือไดมาของพัสดุท่ีจะนําไปแลกเปลี่ยน และราคาท่ีจะแลกเปลี่ยนไดโดยประมาณ 
(4) พัสดุท่ีจะรับแลกเปลี่ยน และใหระบุวาจะแลกเปลี่ยนกับหนวยงานของรัฐหรือเอกชน 
(5) ขอเสนออ่ืนๆ (ถามี) 
ในกรณีท่ีจะแลกเปลี่ยนกับเอกชน ใหระบุวิธีท่ีจะแลกเปลี่ยนพรอมท้ังเหตุผล โดยเสนอใหนํา

วิธีการซ้ือมาใชโดยอนุโลม เวนแตการแลกเปลี่ยนพัสดุท่ีจะนําไปแลกครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือไดมารวมกันไม
เกิน 500,000 บาท จะเสนอใหใชวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงแลกเปลี่ยนกันก็ได 
 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 98 

การแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการข้ึนคณะหนึ่งหรือ
หลายคณะตามความจําเปน โดยถือปฏิบัติตามขอ 26 หรือขอ 27 แลวแตกรณีโดยอนุโลม 

ใหคณะกรรมการมีหนาท่ีดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุท่ีตองการแลกเปลี่ยนตามสภาพปจจุบันของพัสดุนั้น 
(2) ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุท่ีจะไดรับจากการแลกเปลี่ยนวาเปนของใหมท่ียังไมเคยใชงานมา

กอนเวนแตพัสดุเกาท่ีจะไดรับจากการแลกเปลี่ยนนั้นจะเปนความจําเปนไมทําใหหนวยงานของรัฐตองเสีย
ประโยชนหรือเพ่ือประโยชนแกหนวยงานของรัฐ 

แนวทางปฏิบัติการดําเนินการจําหนายพัสดุโดยวิธีการแลกเปล่ียน 



(3) เปรียบเทียบราคาพัสดุท่ีจะแลกเปลี่ยน โดยพิจารณาจากราคาท่ีประเมินตาม (1) และราคา
พัสดุท่ีจะไดรับจากการแลกเปลี่ยน ซ่ึงถือตามราคากลางหรือราคามาตรฐาน หรือราคาในหองตลาดโดยท่ัวไป 

(4) ตอรองกับผูเสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปลี่ยน 
(5) เสนอความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการ 
(6) ตรวจรับพัสดุโดยปฏิบัติตามขอ 175 โดยอนุโลม 
 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 99 

การแลกเปลี่ยนพัสดุของหนวยงานของรัฐกับหนวยงานของรัฐดวยกัน ใหอยูในดุลพินิจของ
หัวหนาหนวยงานของรัฐนั้นๆ ท่ีจะตกลงกัน 
 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 100 

ครุภัณฑท่ีไดรับจากการแลกเปลี่ยนเม่ือลงทะเบียนครุภัณฑของหนวยงานของรัฐนั้นแลวใหแจง
สํานักงบประมาณหรือหนวยงานของรัฐท่ีมีหนาท่ีควบคุมนั้น และสํานักงานการตรวจเงินแผนดินแลวแตกรณี 
ทราบภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับครุภัณฑ 

ในกรณีการแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับหนวยงานของรัฐหรือเอกชน ใหสงสําเนาหลักฐานการดําเนินการ
ตามขอ 97 หรือ ขอ 98 ไปดวย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การแลกเปล่ียนพัสดุกับเอกชนกําหนดราคาซ้ือหรือไดมาของทรัพยสินรวมกันไมเกิน 

500,000 บาท ใหใชวิธีเฉพาะเจาะจงตกลงราคากัน ถาเกินใหนําวิธีจัดซ้ือมาใชโดยอนุโลม 
 

ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
เจาหนาที ่ 1. จัดทําบนัทึกขออนุมัต ิ เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริงเสร็จสิ้นเรียบรอย 

(โดยไมตองแตงตั้งคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต่ํา) แลว
ใหเจาหนาที่จัดทําบันทึกสรุปความเห็นของคณะกรรมการ
สอบหาขอเท็จจริง เพื่อขออนุมัติแลกเปลี่ยน โดยระบ ุ

1. เหตุผลและความจาเปนในการแลกเปลี่ยน 
2. รายละเอียดของพัสดุที่จะแลกเปลี่ยน 
3. ราคาซื้อหรือไดมาของพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนและ

ราคาที่จะแลกเปลี่ยนโดยประมาณ 
4. พัสดุที่ จะ รับแลกเปลี่ ยน  และให ระบุ ว าจะ

แลกเปลี่ยนกับหนวยงานของรัฐหรือเอกชน 
5. กรณี แลก เปลี่ ยน กับ เอกชน ให ร ะบุ วิ ธี ก า ร

แลกเปลี่ยนพัสดุพรอมเหตุผลโดยเสนอใหนําวิธีซื้อมาใช
โดยอนุโลม เวนแตการแลกเปลี่ยนพัสดุที่จะนําไปแลกคร้ัง
หนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน 500,000 บาท 
จะเสนอใหใชวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคา
แลกเปลี่ยนกันก็ได 

6. การแลกเปลี่ ยนพัสดุ กับ เอกชน ให หัวหน า
หนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการข้ึนมาคณะหนึ่งหรือ
หลายคณะตามความจําเปน เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐ
อนุมัติใหดําเนินการแลกเปลี่ยนและแตงตั้งคณะกรรมการ
แลกเปลี่ยนแลว ใหเจาหนาที่สงเอกสารทั้งหมดใหกับ
คณะกรรมการดังกลาวเพื่อดําเนินการ 

เจาหนาที ่ 2. จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจาง 1. เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐอนุมัติใหดําเนินการ
แลกเปลี่ยนแลว ใหเจาหนาที่จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง
ประจําปเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ 

2. เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบ
แผนการจัดซื้อจัดจางประจําป (เพิ่มเติม) ตามวรรคหนึ่ง
แลว (วงเงินเกิน 500,000 บาท) ใหหัวหนาเจาหนาที่
ประกาศเผยแพรแผนดั งกล าว ในระบบ เค รือข าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐ
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดและใหปดประกาศโดย
เปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐ 

คณะกรรมการ
แลกเปลี่ยน 

3. ดําเนินการแลกเปลี่ยน เมื่อคณะกรรมการแลกเปลี่ยนไดรับเอกสารทั้งหมดจาก
เจาหนาที่แลว ใหดําเนินการตามคําสั่ง ในกรณีแลกเปลี่ยน
พัสดุกับเอกชน ใหคณะกรรมการมีหนาที่ ดังนี้ 

1. ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุที่ตองการแลก 
เปลี่ยนตามสภาพปจจุบันของพัสดุนั้น 

 

การจําหนายพัสดุโดยการแลกเปล่ียน 



ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
  2. ตรวจสอบรายละเอียดพัสดทุี่จะไดรับจากการ

แลกเปลี่ยนวาเปนของใหมที่ยังไมเคยใชงานมากอนเวนแต
พัสดุเกาที่ไดรับจากการแลกเปลี่ยนนัน้มีความจําเปนไมทาํ
ใหหนวยงานของรัฐตองเสียประโยชนหรือเพื่อประโยชน
แกหนวยงานของรัฐ 

3. เปรียบเทียบราคาพัสดุทีจ่ะแลกเปลี่ยนกัน โดย
พิจารณาจากราคาทีป่ระเมิน และราคาพสัดุที่จะไดรับจาก
การแลกเปลี่ยน ซึ่งถือวาตามราคากลางหรือราคา
มาตรฐาน หรือราคาในทองตลาดโดยทั่วไป 

4. ตอรองกับผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็น 
สมควรแลกเปลี่ยน 

5. เสนอความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อ
พิจารณาสัง่การ 

6. ตรวจรับพสัดโุดยปฏิบัติระเบียบฯ ขอ 175 โดยอนโุลม 
หมายเหตุ:การแลกเปลี่ยนพัสดขุองหนวยงานกับ

หนวยงานของรัฐดวยกัน ใหอยูในดุลพนิิจของหัวหนา
หนวยงานของรัฐนั้นๆ ทีจ่ะตกลงกัน 

คณะกรรมการ
แลกเปลี่ยน 

4. สรุปรายงานผลการ
แลกเปลี่ยน 

คณะกรรมการสรุปรายงานขอมูลของการเปลี่ยนเสนอตอ
หนาหนวยงานของรัฐเพื่ออนุมัติการแลกเปลี่ยน (กรณีถา
ตองการเพิ่มเงินแจงฝายงบประมาณเพื่อดําเนินการตัง้
งบประมาณรองรับคาใชจายกอนถึงอนุมัติแลกเปลี่ยนได) 

คณะกรรมการ
แลกเปลี่ยน 

5. การสงมอบพัสด/ุรายงาน
ผลการดําเนนิการแลกเปลีย่น
พัสด ุ

เมื่อไดรับอนุมัติแลกเปลี่ยนใหนัดวันสงมอบ และตรวจสอบ
รับพัสดุที่แลกเปลี่ยน และจัดทาหลักฐานการสงมอบไวตอ
กันดวย เมื่อดําเนินการแลกเปลีย่นเสร็จสิ้นเรียบรอยแลว
คณะกรรมการแลกเปลี่ยนรายงานผลดําเนนิงานใหหัวหนา
หนวยงานของรัฐทราบพรอมกับแจงเจาหนาที่ เพื่อให
ดําเนินการลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมตอไป  

เจาหนาที ่ 6. รายงานขออนุมัติลงจาย
พัสดุออกจากบัญชี/ทะเบียน
คุม 

เจาหนาที่สรุปรายงานผลดาํเนินการแลกเปลี่ยนพสัดุตาม
รายงานของคณะกรรมการแลกเปลี่ยน เพื่อขออนุมัติลง
จายออกจากบัญชี หรือทะเบียนคุม พรอมควบคุมพัสดุที่
ไดมาและรายงานใหกองคลังทราบเพื่อดําเนนิการจัดทาํงบ
ทรัพยสิน และแจงใหสํานักตรวจเงินแผนดนิทราบภายใน 
30 วันนับแตวนัที่ไดรับครุภัณฑ โดยใหสงสําเนาหลักฐาน
แนบไปพรอมกันดวย และรวบรวมเอกสารแลกเปลี่ยนเพื่อ
รอรับการตรวจสอบจากหนวยตรวจสอบภายในสาํนัก
ตรวจเงินแผนดนิ หรือหนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของ 

 

หมายเหตุ : การแลกเปลี่ยนพัสดุตองจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจาง ตามขอ 11 ของระเบียบกระทรวงการคลังดวยการ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กอนการแลกเปลี่ยนตามหนังสือ ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ 
056102 ลงวันที่ 29 ธันวาคม พ.ศ. 2560 เร่ือง ขอหารือแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการแลกเปลี่ยนพัสดุ 



 

การจําหนายดวยวิธีการโอน ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (3) กําหนดวา “โอน ใหโอนแกหนวยงานของรัฐ หรือองคการสถานสาธารณกุศล 
ตามมาตรา 47 (7) แหงประมวลรัษฎากร ท้ังนี้ ใหมีหลักฐานไวตอกันดวย” 

การโอนตามระเบียบฯ ขอ 215 (3) ไมกําหนดวงเงินท่ีซ้ือหรือไดมารวมกันของทรัพยสิน แตสามารถ
โอนใหไดเฉพาะองคการสถานสาธารณกุศล ตามมาตรา 47 (7) (ข) เทานั้น 

ดําเนินการตามแนวทางของคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ซอมความเขาใจการจาหนายพัสดุดวยวิธีการโอน ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (3) แจงตามหนังสือ ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 546  
ลงวันท่ี 11 ธันวาคม 2561 

 
 

 
หรือองคการสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แหงประมวลรัษฎากร 

(ไมกําหนดราคาซ้ือหรือไดมาของทรัพยสินรวมกัน) 
 

ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
เจาหนาที ่ 1. จัดทําบนัทึกขออนุมัต ิ ใหเจาหนาที่จัดทําบันทึกสรุปรายงานของคณะกรรมการ

สอบหาขอเท็จจริง นํามาวิเคราะหวาทรัพยสินประเภท
อะไรที่ไมมีความจําเปนตองใชในราชการอีกตอไป หรือ
สิ้นเปลืองมากถาใชตอไป และสมควรโอนใหหนวยงานอ่ืน 
หรือหนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของและมีความจาเปนที่ตองใชใน
ทรัพยสินนั้น เสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อ
พิจารณาดําเนินการโอนทรัพยสินตอไป 

เจาหนาที ่ 2. ดําเนินการแจงหนวยงาน 
รับโอน 

เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐอนุมัติแลวใหเจาหนาที่แจง
สวนราชการหรือหนวยงานอ่ืนมารับพัสดุ วัน เวลา สถานที่
ใหชัดเจน และใหจัดทาหลักฐานการสงมอบไวตอกันดวย 
กรณีโอนทรัพยสินใหองคการสถานสาธารณกุศล โดยมี
หลักเกณฑดังนี ้

1. องคการสถานสาธารณากุศลใดมิไดมีรายนาม
สถานที่ปรากฏอยูในประกาศราชกิจจานุเบกษาตาม
ประมวลรัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) ถาหนวยงานองคการ
สถานสาธารณกุศลนั้น มีความประสงคจะรับโอนทรัพยสิน
จากหนวยงานของรัฐ ซึ่งรัฐนั้นจะไมสามารถโอนทรัพยสิน
ใหกับองคการสาธารณกุศลนั้นได 

2. องคการสถานสาธารณกุศลใดมีรายนามสถานที่
ปรากฏอยูในประกาศราชกิจจานุเบกษาตามประมวล
รัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) รัฐนั้นจะสามารถโอนใหกับ
องคการสถานสาธารณกุศลนั้นได 

การจําหนายพัสดุโดยวิธีการโอนใหหนวยงานของรัฐ 

แนวทางปฏิบัติการดําเนินการจําหนายพัสดุโดยวิธีการโอน 



ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
เจาหนาที ่ 3. รายงานการจาหนายและ

การขออนุมัติลงจายพัสดุออก
จากบัญชีหรือทะเบียนคุม 

เมื่อดําเนินการโอนพัสดุเรียบรอยแลวใหเจาหนาที่ ปฏิบัติ
ดังนี้ 

1. ขออนุมัติลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียน
คุมทันที 

2. สงรายงานใหสํานักตรวจเงินแผนดินทราบภายใน 
30 วันนับแตวันลงจายพัสดุนั้น 

3. เก็บเอกสารรวมเร่ืองไวใหเรียบรอยเพื่อรอการรับ
ตรวจสอบจากหนวยตรวจสอบภายใน สํานักตรวจเงิน
แผนดิน หรือหนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การจาหนายดวยวิธีการแปรสภาพหรือทาลาย ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือ 
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (4) กาหนดวา “แปรสภาพหรือทาลาย ตามหลักเกณฑ
และวิธีการท่ีหนวยงานของรัฐกาหนด” ท้ังนี้ ไมกาหนดราคาซ้ือหรือไดมาของทรัพยสินรวมกัน 

 
 

  
(ไมกําหนดราคาซ้ือหรือไดมาของทรัพยสินรวมกัน) 

 
ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ

เจาหนาที ่ 1. จัดทําบนัทึกขออนุมัต ิ เมื่อคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต่ําเรียบรอยแลวให
เจาหนาที่จัดทําบันทึกสรุปความเห็นของคณะกรรมการ
สอบหาขอเท็จจริง กับคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต่ํา 
พรอมเสนอความคิดเห็นเพื่อขออนุมัติแปรสภาพหรือ
ทําลายพัสดุนั้น โดยระบุเหตุผลและวิธีการทําลายให
ชัดเจน และชี้แจงดวยวาแปรสภาพเปนอะไร และจะนํา
วัสดุที่ไดจากการแปรสภาพไปใชประโยชนอะไร หรือขาย
แลวนําเงินสงเพื่อเปนรายได พรอมขออนุมัติแตงตั้ ง
คณะกรรมการแปรสภาพหรือทําลาย เพื่อดําเนินการ
ทําลายซากพัสดุ เสนอขออนุมัติตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

เจาหนาที ่ 2. ดําเนินการสงมอบเอกสาร เมื่อไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหดําเนินการ
แปรสภาพหรือทําลายแลว เจาหนาที่สงเอกสารทั้งหมดให
คณะกรรมการแปรสภาพหรือทําลายโดยชี้แจงเหตุผลและ
วิธีการทําลายใหชัดเจน และชี้แจงดวยวาแปรสภาพเปน
อะไร และจะนําวัสดุที่ไดจากการแปรสภาพไปใชประโยชน
อะไร หรือขายแลวนําเงินสงเพื่อเปนรายได 

คณะกรรมการแปร
สภาพหรือทําลาย  
 

3. ดําเนินการแปรสภาพหรือ
ทําลาย  
 

เมื่ อ ได รับ คําสั่ ง ใหแปรสภาพหรือทาลายพัสดุ  ให
คณะกรรมการดําเนินการตามคําสั่งอยางเครงครัด รอบ
ครอบและเปนไปดวยความอยางระมัดระวัง 
เมื่อดําเนินการเรียบรอยแลว คณะกรรมการแปรสภาพ
หรือทําลาย สรุปรายงานผลการดําเนินงานการแปรสภาพ
หรือทําลายเสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐและแจง
เจาหนาที่ เพื่อใหดําเนินการในสวนที่เก่ียวของตอไป 

เจาหนาที ่ 4. ข้ันตอนรวบรวมเอกสาร
เพื่อแจงหนวยงานที่เก่ียวของ 

เมื่อไดรับแจงจากคณะกรรมการแปรสภาพหรือทําลายวา
ดํา เนินการเรียบรอยแลวตามคําสั่ ง  เจาหนาที่ตอง
ดําเนินการดังนี้ 

 

 

แนวทางปฏิบัติการดําเนินการจําหนายพัสดุโดยวิธีการแปรสภาพหรือทําลาย 

การจําหนายพัสดุโดยวิธีแปรสภาพหรือทําลาย 



ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
  1. ลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุม  

2. กรณีนําวัสดุที่ เหลือจากการแปรสภาพมาใช
ประโยชนในราชการใหเจาหนาที่จัดทําทะเบียนคุมพัสดุ
ตาม จํานวน ชนิด ประเภท ของวัสดุนั้น 

3. แจงสํานักงานการตรวจเงินแผนดินทราบภายใน 
30 วันนับแตวันลงจายพัสดุนั้น 

4. รวบรวมจัดเก็บเอกสารแปรสภาพทั้งหมดใหเปน
ระเบียบเรียบรอยเพื่อรอรับการตรวจสอบจาก หนวย
ตรวจสอบภายใน สํานักตรวจเงินแผนดิน หรือหนวยงาน
อ่ืนที่เก่ียวของ 

 
หมายเหตุ : กรณีการนําวัสดทุี่ไดจากการแปรสภาพหรือทําลายโดยวธิีการขายใหดาํเนนิการ ดังนี้ 

    1. กรณีราคาซื้อหรือไดมารวมกันของพัสดุที่แปรสภาพหรือทําลายเกิน 500,000 บาท ใหดําเนินการขาย
ตลาดกอน ถาไมเปนผลดีใหใชวธิีจัดซื้อมาใชโดยอนโุลม 

    2. กรณีราคาซื้อหรือไดมารวมกันของพัสดุที่แปรสภาพหรือทําลายไมเกิน 500,000 บาท จะขายโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงตกลงราคากัน โดยไมตองขายทอดตลาดกอนก็ได 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 217 

 ในกรณีท่ีพัสดุสูญไปโดยไมปรากฏตัวผูรับผิดหรือมีตัวผูรับผิดแตไมสามารถชดเชยไดหรือมีตัวพัสดุ
อยูแตไมสมควรดําเนินการตามขอ 215 ใหจําหนายพัสดุนั้นเปนสูญ ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 

 (1) ถาพัสดุนั้นมีราคาซ้ือ หรือไดมารวมกันไมเกิน 1,000,000 บาท ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐ
เปนผูพิจารณาอนุมัติ 

 (2) ถาพัสดุนั้นมีราคาซ้ือ หรือไดมารวมกันเกิน 1,000,000 บาท ใหดําเนินการดังนี้ 
  (ก) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหอํานาจของกระทรวงการคลังเปนผูอนุมัติ 
  (ข) ราชการสวนทองถ่ิน ใหอยูในอํานาจของผูวาราชการจังหวัดผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 

หรือนายกเมืองพัทยาแลวแตกรณี เปนผูอนุมัติ 
  (ค) หนวยงานของรัฐอ่ืน ผูใดจะเปนผูมีอํานาจอนุมัติใหเปนไปตามท่ีหนวยงานของรัฐนั้น

กําหนด 
 รัฐวิสาหกิจใดมีความจําเปนจะกําหนดวงเงินการจําหนายพัสดุเปนสูญตามวรรคหนึ่งแตกตางไป

จากท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ ใหเสนอตอคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบ และเม่ือไดรับความ
เห็นชอบแลวใหรายงานสํานักตรวจเงินแผนดินทราบดวย 

 
 

 
(ไมกําหนดราคาซ้ือหรือไดมาของทรัพยสินรวมกัน) 

 
ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ

หัวหนาเจาหนาที/่
เจาหนาที ่

1. ตรวจสอบพัสด ุ เมื่อตรวจสอบพบวาพัสดุหายไป รายงานใหหัวหนา
หนวยงานของรัฐทราบทันที พรอมแตงตั้งคณะกรรมการ
สอบหาขอเท็จจริง และมอบอํานาจจากหนวยงานในการ
แจงความกับสถานีตํารวจในกรณีที่พัสดุถูกโจรกรรม 

หัวหนาหนวยงานของ
รัฐ 

2. พิจารณา หัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณา ดังนี้ 
1. อนุมัติ ดําเนินการตรวจสอบหาขอเท็จจริง 
2. กรณีเจอพัสดุแลวเกิดการเสียหาย ไมอนุมัติสงคืน

หัวหนาพัสดุ เพื่อพิจารณาขอสั่งการตามกฎหมายเพื่อหา
ผูรับผิดชอบ 

คณะกรรมการสอบหา
ขอเท็จจริง 

3. สอบหาขอเท็จจริง การสอบหาขอเท็จจริง 
1. กรณีสอบหาขอเท็จจริง ปรากฏวาไมตองมีผูรับผิด 

หรือมีตัวผูรับผิดแตไมสามารถชดใชไดหรือมีตัวพัสดุอยูแต
ไมสมควรดําเนินการจําหนายตามระเบยีบฯ สวนที่ 4 การ
จําหนายพัสดุ ขอ 215 ใหจําหนายพัสดุนั้นเปนสูญ ดั้งนั้น
เจาหนาที่ตองสรุปรายงานเสนอ หัวหนาหนวยงานของรัฐ 
เพื่อใหดําเนินการจําหนายตามระเบยีบฯ การจําหนายเปน
สูญ ขอ 217 ตอไป 

 

การจําหนายเปนสูญ 

การจําหนายพัสดุเปนสูญ 



ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
  2. กรณีการสอบหาขอเท็จจริง ปรากฏวาตองมีผูรับ

ผิด เจาหนาที่รายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 
แตงตั้งคณะกรรมการสอบหาตัวผูรับผิดความรับผิดชอบ
ทางละเมิด และใหรีบดําเนินการสอบขอเท็จจริงความรับ
ทางละเมิด ใหแลวเสร็จโดยเร็วอยางชาไมควรเกิน 60 วัน 
นับแตวันที่ประธานกรรมการทราบคําสั่งแตงตั้ง หรือตาม
ระยะเวลาที่ผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการฯ กําหนด 

เจาหนาที ่ 4. สรุปผลการตรวจ 
สอบของคณะกรรม 
การสอบหาขอเท็จจริง 

รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงใหหัวหนาหนวยงานของ
รัฐทราบเพื่อพิจารณาใหดําเนินการตามแตละกรณี ดังนี้ 

1. กรณีไมตองมีผูรับผิด ใหรายงานผลการสอบหา
ขอเท็จจริงตอผูมีอานาจเห็นชอบผลการสอบสวนหาตัว
ผูรับผิดกอนดวยโดยตามหลักเกณฑ 

 1.1 ถาพัสดุมีราคาซ้ือ หรือไดมารวมกันไมเกิน 
1 ,000,000 บาท  ให หัวหน าหน วยงานของรัฐเปนผู
พิจารณาอนุมัติ 

 1.2 ถาพัสดุนั้นมีราคาซื้อ หรือไดมารวมกันเกิน 
1,000,000 บาท โดยใหถือปฏิบัติตามระเบียบฯ การ
จําหนายเปนสูญ ขอ 217 

2. กรณีตองมีผูรับผิดชอบ รายงานสรุปผลเสนอผูมี
อํานาจสั่งการใหผูรับผิดชอบชดใช 

 2.1 หากชดใชเปนเงิน ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่
กฎหมายกําหนด 

 2.2 หากชดเชยใชเปนพัสดุ ใชชดใชพัสดุที่เปน
ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน 

หัวหนาเจาหนาที/่
เจาหนาที ่

5. ขออนุมัติจําหนายพัสด ุ เมื่อผลการสอบหาขอเท็จจริง ไดเสร็จสิ้นแลว ปรากฏวา 
ไมตองมีผู รับผิดชอบหรือมีผู รับผิดชอบ และใหชดใช
คาเสียหายเรียบรอยแลวเจาหนาที่สรุปรายงานเสนอตอ 
ผูมีอํานาจ ขออนุมัติจําหนายพัสดุเปนสูญ ตามผลการสอบ
หาขอเท็จจริง 
เอกสารประกอบการขออนุมัติจําหนายเปนสูญมี ดังนี้ 
(กรณีถูกโจรกรรม) 

1. รายงานสอบขอเท็จจริงของคณะกรรมการกรณีพัสดุ
โจรกรรม 

2. ใบแจงความสถานีตํารวจ 
3. หนังสือแจงผลดําเนินคดีจากเจาหนาที่ตํารวจ 
4. เอกสารการนําสงเงินเปนรายไดผูมีอํานาจพิจารณา 
 4.1 พิจารณาแลวอนุมัติใหจําหนายเปนสูญ 
 4.2 พิจารณาแลวไมอนุมัติ สงเร่ืองคืนใหหัวหนา

เจาหนาที่พิจารณาตามขอสั่งการ 



ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
เจาหนาที ่ 6. บันทึกลงจายพสัดุออกจาก

บัญชีและรายงานสวนราชการ
ที่เก่ียวของ 

เมื่อผูมีอํานาจอนุมัติใหดําเนินการจําหนายพัสดุแลวให 
ลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทันที พรอม
ดําเนินการจัดทํางบทรัพยสิน และแจงสํานักงานการตรวจ
แผนดินทราบภายใน 30 วัน นับแตวันลงจายพัสดุนั้น 

เจาหนาที ่ 7. รวบรวมเอกสารเปน
หลักฐาน 

เก็บเอกสารทั้งหมดใหเรียบรอยเพื่อรอรับการตรวจสอบ
จากหนวยตรวจสอบภายใน สํานักตรวจเงินแผนดิน หรือ
หนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของ  

 
 
  
 
 
 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 218 

 เม่ือดําเนินการตามขอ 215 และขอ 217 แลว ใหเจาหนาท่ีลงจายพัสดุนั้นออกจากบัญชีหรือ
ทะเบียนทันที แลวแจงใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดินทราบภายใน 30 วันนับแตวันลงจายพัสดุนั้น  

 สําหรับพัสดุซ่ึงตองจดทะเบียนตามกฎหมายใหแจงแกนายทะเบียนภายในระยะเวลาท่ีกฎหมาย
กําหนด 
 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 219 

 ในกรณีท่ีพัสดุของหนวยงานของรัฐเกิดการชํารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจําเปนตองใชใน
ราชการตอไป กอนมีการตรวจสอบตามขอ 213 และไดดําเนินการตามกฎหมายวาดวยความรับผิดทางละเมิด
ของเจาหนาท่ี หรือระเบียบนี้โดยอนุโลม แลวแตกรณีเสร็จสิ้นแลว ถาไมมีระเบียบอ่ืนใดกําหนดไวเปนการ
เฉพาะ ใหดําเนินการตามขอ 215 ขอ 216 ขอ 217 และขอ 218 โดยอนุโลม 
 

__________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การลงจายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 


