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โดย สวนการพัสด ุ
สํานักงานจัดการทรัพยสิน จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
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ภาพรวมข้ันตอนการตรวจสอบพัสดุ 

ตามระเบียนขอ 213 
ภายในเดือนสุดทายกอนสิน้ปงบประมาณของทุกป 

ผูรับผิดชอบ ดําเนินการ 
ระยะเวลาตรวจสอบ 
- ตรวจสอบการรับจายพัสดุในงวด 1 ปท่ีผานมา 
- ตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยูเพียง ณ วันสิ้นงวด 
- ใหเริ่มดาํเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวัน

แรกของปงบประมาณ 
- ตรวจสอบใหเสร็จสิ้นภายใน 30 วันทําการ นับแตวัน

เริ่มทําการตรวจสอบพัสด ุ
การตรวจสอบ 
- การรับจายถูกตองหรือไม 
- พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม 
- มีพัสดุใดชํารดุ เสื่อมสภาพ หรือสญูไปเพราะเหตุใด 

หรือพัสดุใดไมจาํเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป 

เจาหนาท่ีพัสดุ ดําเนินการ 
- เมื่อผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูแตงตั้ง ใหเสนอ

หัวหนาหนวยงานของรัฐ 1 ชุด สําเนารายงาน สตง.  
1 ชุด และหนวยงานตนสังกัด 

 

การตรวจสอบพัสด ุ

หัวหนา 

หนวยงาน 

ของรัฐ 

หัวหนา 

หนวยพัสดุ 

แตงต้ังผูรับผิดชอบใน
การตรวจสอบพัสดุ 

มิใชเจาหนาที่พัสด ุ

หัวหนา 

หนวยงาน 

ของรัฐ 

ตามระเบียนขอ 214 

ปรากฏวามีพัสดุ ชํารุด เสื่อมสภาพ สูญไป ไมจําเปนตองใชในหนวยงาน 

การสอบหาขอเท็จจริง 

แตงต้ังคณะกรรมการ
สอบหาขอเท็จจริง 

ผลการพิจารณา
ปรากฎวา 

ตองหาผูรับผิดชอบ 

ไมตองหาผูรบผิดชอบ 

หัวหนาหนวยงานของรัฐ
ดําเนินการตามกฎหมาย 
และระเบยีบทีเ่ก่ียวของ 

องคประกอบ นําระเบยีบขอ 26 
และขอ 27 มาใชบังคับโดยอนุโลม 

หัวหนาหนวยงานของรัฐ
สั่งจําหนาย 

เวนแตกรณทีี่เห็นไดอยางชดัเจนวา เปนการเสื่อมสภาพ

เน่ืองมาจากการใชงานตามปกต ิหรือสูญไปตามธรรมชาต ิ



 
 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 213 

 ภายในเดือนสุดทายกอนสิ้นปงบประมาณของทุกป ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือหัวหนาหนวยพัสดุ
ตามขอ 205 แตงตั้งผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซ่ึงมิใชเปนเจาหนาท่ีตามความจําเปน เพ่ือตรวจสอบการ
รับจายพัสดุในงวด 1 ปท่ีผานมา และตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น 

 ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ใหเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวันแรกของ
ปงบประมาณเปนตนไป วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม  
มีพัสดุใดชํารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป 
แลวใหเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน 30 วันทําการ นับแตวันเริ่มดําเนินการ
ตรวจสอบพัสดุนั้น 

 เม่ือผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแลว ใหเสนอหัวหนาหนวยงาน
ของรัฐ 1 ชุด และสงสําเนารายงานไปยังสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน 1 ชุด พรอมท้ังสงสําเนารายงานไปยัง
หนวยงานตนสังกัด (ถามี) 1 ชุด ดวย 
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 เม่ือผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามขอ 213 และปรากฏวา 
มีพัสดุชํารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจําเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป ก็ใหแตงตั้งคณะกรรมการ
สอบหาขอเท็จจริงข้ึนคณะหนึ่ง โดยใหนําความในขอ 26 และขอ 27 มาใชบังคับโดยอนุโลม เวนแตกรณีท่ีเห็น
ไดอยางชัดเจนวา เปนการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใชงานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติใหหัวหนา
หนวยงานของรัฐพิจารณาสั่งการใหดําเนินการจําหนายตอไปได 

 ถาผลการพิจารณาปรากฏวา จะตองหาตัวผูรับผิดดวย ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐดําเนินการตาม
กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของของทางราชการหรือของหนวยงานของรัฐนั้นตอไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบพัสดุประจําป 



 
 
 

ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
เจาหนาที ่ 1. จัดทําคําสั่งแตงตัง้

คณะกรรมการสอบหา
ขอเท็จจริง 

เจาหนาที่จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ
ขอเท็จจริงเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อลงนาม  
 

คณะกรรมการสอบหา
ขอเท็จจริง 

2. สอบหาขอเท็จจริง เมื่ อได รับ คําสั่ ง  คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจ ริง 
ดําเนินการ ดังนี้ 

1. ตรวจสอบสภาพพัสดุชํารุด เสื่อมสภาพ สูญไป 
หรือไมจําเปนตองใชในราชการตามที่ผูรับผิดชอบในการ
ตรวจสอบพัสดุ เสนอหรือไม 

2. พิจารณาวาพัสดุแตละรายการที่ชํารุด เสื่อมสภาพ 
หรือสูญไปนั้น เพราะสาเหตุใดและตองมีผูรับผิดชอบทาง
แพงหรือไม โดยสอบถามจากบุคคลที่เก่ียวของกับการใช
พัสดุนั้น และจะตองตรวจสอบหลักฐานที่เก่ียวของ เชน 
การซอมแซม บํารุงรักษาพัสดุนั้น ขายทอดตลาด 
ทั้งนี้ ใหคณะกรรมการเสนอผลการตรวจสอบใหหัวหนา
หนวยงานของรัฐพิจารณาใหความเห็นชอบ 

เจาหนาที ่ 3. จัดทําคําสั่งแตงตัง้
คณะกรรมการประเมินราคา
ข้ันต่ํา 

เจาหนาที่จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการประเมินราคา 
ข้ันต่ําเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อลงนาม 

คณะกรรมการ
ประเมินราคาข้ันต่ํา 

4. ประเมินราคาข้ันต่ํากอน
การประกาศขายทอดตลาด 

เมื่ อได รับ คําสั่ ง  คณะกรรมการประมินราคาข้ันต่ํ า
ดําเนินการประเมินราคา โดยมีหลักการวิธีวิเคราะห ดังนี้  

1. กรณีที่เปนพัสดุ ที่มีการจําหนายเปนการทั่วไปให
พิจารณาราคาที่ซื้อขายกันตามปกติในทองตลาดหรือราคา
ทองถ่ินของสภาพปจจุบันของพัสดุนั้น ณ เวลาที่จะทําการ
ขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม  

2. กรณีเปนพัสดุที่ไมมีการจําหนายทั่วไป ใหพิจารณา
ราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช
งาน รวมทั้งสภาพและสถานที่ตั้งของพัสดุดวย  
ทั้งนี้ ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาใหความ
เห็นชอบราคาประเมินดังกลาวโดยคํานึงถึงประโยชนของ
หนวยงานรัฐดวย 

 
 
 
 
 

การสอบหาขอเท็จจริงและการประเมินราคาข้ันต่ํากอนการจําหนายพัสด ุ



 
 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 215 

 หลังจากการตรวจสอบแลว พัสดุใดหมดความจําเปนหรือหากใชในหนวยงานของรัฐตอไปจะ
สิ้นเปลืองคาใชจายมาก ใหเจาหนาท่ีเสนอรายงานตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพ่ือพิจารณาสั่งใหดําเนินการ
ตามวิธีการอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปนี้ 

 (1) ขาย ใหดําเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดกอน แตถาขายโดยวิธีทอดตลาดแลวไมไดผลดีใหนํา
วิธีท่ีกําหนดเก่ียวกับการซ้ือมาใชโดยอนุโลม เวนแตกรณี ดังตอไปนี้ 

  (ก) การขายพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือไดมารวมกันไมเกิน 500,000 บาท จะขายโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงโดยการตกลงราคากันโดยไมตองทอดตลาดกอนก็ได 

  (ข) การขายใหหนวยงานของรัฐ หรือองคการสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แหง
ประมวลรัษฎากร ใหขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

  (ค) การขายอุปกรณอิเล็กทรอนิกส เชน โทรศัพทเคลื่อนท่ี แท็บเล็ต ใหแกเจาหนาท่ีของรัฐท่ี
หนวยงานของรัฐมอบใหไวใชงานในหนาท่ี เม่ือบุคคลดังกลาวพนจากหนาท่ีหรืออุปกรณดังกลาวพนระยะเวลา
การใชงานแลว ใหขายใหแกบุคคลดังกลาวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

  การขายโดยวิธีทอดตลาดใหถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย โดยใหผูท่ีไดรับ
มอบหมายทําการประเมินราคาทรัพยสินกอนการประกาศขายทอดตลาด กรณีเปนพัสดุท่ีมีการจําหนายเปน
การท่ัวไปใหพิจารณาราคาท่ีซ้ือขายกันตามปกติในทองตลาด หรือราคาทองถ่ินของสภาพปจจุบันของพัสดุนั้น 
ณ เวลาท่ีจะทําการขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม กรณีท่ีเปนพัสดุท่ีไมมีการจําหนาย
ท่ัวไป ใหพิจารณาราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใชงาน รวมท้ังสภาพและสถานท่ีต้ัง
ของพัสดุดวย ท้ังนี้ ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาใหความเห็นชอบราคาประเมินดังกลาวโดย
คํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐดวย 

  หนวยงานของรัฐจะจางผูประกอบการท่ีใหบริการขายทอดตลาดเปนผูดําเนินการก็ได 
 (2) แลกเปล่ียน ใหดําเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนท่ีกําหนดไวในระเบียบนี ้
 (3) โอน ใหโอนแกหนวยงานของรัฐ หรือองคการสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แหง

ประมวลรัษฎากร ท้ังนี้ ใหทาหลักฐานการสงมอบไวตอกันดวย 
 (4) แปรสภาพหรือทําลาย ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีหนวยงานของรัฐกําหนด 
 การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง โดยปกติใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับถัดจากวันท่ีหัวหนา

หนวยงานของรัฐสั่งการ 
 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 216 

 เงินท่ีไดจากการจําหนายพัสดุ ใหถือปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายท่ี
เก่ียวของทางการเงินของหนวยงานของรัฐนั้น หรือขอตกลงในสวนท่ีใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือ แลวแตกรณี 
 
 
 
 

การจําหนายพัสดุ 



หลักการจําหนาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขาย ขายทอดตลาดกอน ถาไมไดผลดีใหนําวิธีการซ้ือมาใชโดยอนุโลม 

แลกเปล่ียน 

โอน 

เวนแต 

• ราคาซื้อหรือจางไดมารวมกันไมเกิน 500,000 บาท จะขายโดยวิธี เฉพาะเจาะจง
โดยการเจรจาตกลงราคา โดยไมตองทอดตลาดกอนก็ได 

• ขายใหหนวยงานของรัฐหรือองคการสาธารณกุศล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง โดย
การเจรจาตกลงราคากัน 

• การขายอุปกรณอิเล็กทรอนิกส เชน โทรศัพทเคลื่อนท่ี แท็บเล็ต ใหแก 
เจาหนาท่ีของรัฐท่ีหนวยงานของรัฐมอบใหไวใชงานในหนาท่ี เมื่อบุคคลดังกลาว
พนจากหนาท่ีหรืออุปกรณดังกลาวพนระยะเวลาการใชงานแลว ใหขาย
ใหแกบุคคลดังกลาวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

ตามวิธีการแลกเปล่ียนท่ีกําหนดไวในระเบียบ (ขอ 96-100) 

แนวทางปฏิบัติของมหาวิทยาลัย 
บันทึกขอความฝายการพัสดุฯ  
ที่  อว 64.2.8.3/1444/2564  
ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2564 

 

โอนใหแกหนวยงานของรัฐ หรือองคการสาธารณกุศล 
ตามมาตรา 47 (7) แหงประมวลรัษฎากร 

แปรสภาพหรือทําลาย ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีหนวยงานของรัฐกําหนด 



 

 ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ดวนท่ีสุด  
ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 82 ลงวันท่ี 22 กุมภาพันธ 2562 ซอมความเขาใจเก่ียวกับการดําเนินการจําหนายพัสดุ 
โดยวิธีการขายทอดตลาด ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ขอ 215 วรรค (1) เพ่ือใหหนวยงานของรัฐตาง ๆ ถือปฏิบัติไปในแนวทางเดียวกัน ดังนี้ 

 1. ใหหนวยงานของรัฐดําเนินการจําหนายพัสดุโดยวิธีการขายทอดตลาด โดยถือปฏิบัติตาม
แนวทางการขายทอดตลาด ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 509 – 517 

  (1) มาตรา 509 การขายทอดตลาดยอมบริบูรณ เม่ือผูทอดตลาดแสดงความตกลงดวยเคาะไม 
หรือดวยกิริยาอ่ืนอยางใดอยางหนึ่งตามจารีตประเพณีในการขายทอดตลาด ถายังมิไดแสดงเชนนั้นอยูตราบใด 
ทานวาผูสูราคาจะถอนคําสูราคาของตนเสียก็ยังถอนได 

  (2) มาตรา 510 ผูซ้ือในการขายทอดตลาดจะตองทําตามคําโฆษณาบอกขาย และตามความ
ขออ่ืน ๆ ซ่ึงผูทอดตลาดไดแถลงกอนประเดิมการสูราคาทรัพยสินเฉพาะรายไป 

  (3) มาตรา 511 ทานหามมิใหผูทอดตลาดเขาสูราคา หรือใชใหผูหนึ่งผูใดเขาสูราคาในการ
ทอดตลาดซ่ึงตนเปนผูอํานวยการเอง 

  (4) มาตรา 512 ทานหามมิใหผูขายเขาสูราคาเอง หรือใชใหผูหนึ่งผูใดเขาสูราคา เวนแตจะ
ไดแถลงไวโดยเฉพาะในคําโฆษณาบอกการทอดตลาดนั้น วาผูขายถือสิทธิท่ีจะเขาสูราคาดวย 

  (5) มาตรา 513 เม่ือใดผูทอดตลาดเห็นวาราคาซ่ึงมีผูสูสูงสุดนั้นยังไมเพียงพอ ผูทอดตลาด
อาจถอนทรัพยสินจากการทอดตลาดได 

  (6) มาตรา 514 ผูสูราคายอมพนความผูกพันในราคาซ่ึงตนสูแตขณะเม่ือมีผูอ่ืนสูราคาสูงข้ึน
ไป ไมวาการท่ีผูอ่ืนสูนั้นจะสมบูรณหรือมิสมบูรณประการใด อีกประการหนึ่งเม่ือใดถอนทรัพยสินรายนั้นจาก
การทอดตลาด ผูสูราคาก็พนความผูกพันแต 

  (7) มาตรา 515 ผูสูราคาสูงสุดตองใชราคาเปนเงินสด เม่ือการซ้ือขายบริบูรณ หรือตามเวลา
ท่ีกําหนดไวในคําโฆษณาบอกขาย 

  (8) มาตรา 516 ถาผูสูราคาสูงสุดละเลยเสียไมใชราคาไซร ทานใหผูทอดตลาดเอาทรัพยสิน
นั้นออกขายอีกซํ้าหนึ่ง ถาและไดเงินเปนจํานวนสุทธิไมคุมราคาและคาขายทอดตลาดชั้นเดิม ผูสูราคาเดิมคน
นั้นตองรับผิดในสวนท่ีขาด 

  (9) มาตรา 517 ถาเงินรายไดในการทอดตลาดสวนหนึ่งสวนใดคางชําระอยู เพราะเหตุ 
ผูทอดตลาดละเลยไมบังคับตามบทในมาตรา 515 หรือมาตรา 516 ไซร ทานวาผูทอดตลาดจะตองรับผิด 

 2. ประเมินราคาทรัพยสินกอนการประกาศขายทอดตลาด ใหทําการประเมินทรัพยสินโดย
อาศัยหลักเกณฑอยางหนึ่งอยางใดในการประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  (1) ราคาท่ีซ้ือขายกันตามปกติในทองตลาด หรือราคาทองถ่ินของสภาพปจจุบันพัสดุนั้น  
ณ เวลาท่ีจะทําการขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม 

  (2) ราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใชงาน รวมท้ังสภาพและสถานท่ีต้ัง 
ของพัสดุ กรณีไมมีจําหนายท่ัวไป 

  ท้ังนี้ ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาหนวยงานของรัฐในการพิจารณาตามหลักเกณฑขางตนและ
ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐดวย 

แนวทางปฏิบัติการดําเนินการจําหนายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด 



 อนึ่ง การดําเนินการจําหนายพัสดุ หากเปนท่ีดินท่ีมีกฎหมายกําหนดวิธีการจําหนายไวเปนการ
เฉพาะซ่ึงเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ขอ 202 วรรคหนึ่ง กรณีท่ีไมตองขายทอดตลาด ตามระเบียบฯ ขอ 215 วรรคหนึ่ง (1) กอน 
 
 
 

 

ตามหนังสือ ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 82 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปฏิบัติตามแนวทางการขาย 

ทอดตลาดตามประมวลกฎหมายแพง 

และพาณิชย มาตรา 509-517 

ประเมินราคาทรัพยสินกอนการ 

ประกาศขายทอดตลาด 

พัสดุท่ีมีการจําหนายเปนการท่ัวไป พัสดุท่ีไมมีการจําหนายท่ัวไป 

ราคาที่ซื้อขายกันตามปกติในทองตลาด 

 หรือราคาทองถิ่นของสภาพปจจุบันของ 

พัสดุน้ัน ณ เวลาที่จะทําการขาย 

(ควรมีการเปรียบเทยีบราคาตามความเหมาะสม) 

ราคาตามลักษณะ ประเภทชนิดของพัสด ุ

และอายุการใชงาน รวมทั้งสภาพและ 

สถานที่ตั้งของพัสด ุ

1 

2 

หัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาให 

ความเห็นชอบราคาประเมิน โดยคํานึงถึง 

 ประโยชนของหนวยงานของรฐั 

2.1 2.2 

การดําเนินการจําหนายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด 



 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจาหนาท่ีพัสดุ เสนอแตงต้ังคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง  

เสื่อมสภาพจาการใชงานตามปกติ มีผูรับผิดชดใช 

คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง รายงานผลการตรวจสอบ 

เจาหนาท่ีพัสดุ จัดทําบันทึกขออนุมัติเสนอจําหนายโดยวิธีขายทอดตลาด 
(ระเบียบ ขอ 215) แตงต้ังคณะกรรมการประเมินราคาขั้นตํ่า 

คณะกรรมการประเมินราคาขั้นตํ่า รายงานผล 
ประเมินราคาขั้นต่ํา 
 ........................... 
 ...........................  

   เจาหนาท่ีพัสดุ จัดทําบันทึกเสนอความเห็นควรขายตามบัญชีท่ี 
คงเหลือและใชราคาขั้นตํ่าท่ีนําเสนอมาและจัดทําเอกสาร ดังนี ้

   1. ประกาศการขายทอดตลาดพรอมบัญชีรายละเอียด 

   2. แตงต้ังคณะกรรมการขายโดยวิธีทอดตลาด 

คณะกรรมการขายโดยวิธีทอดตลาด 
ดําเนินการขายทอดตลาด 

ตามประมวลกฎหมายแพง 
และพาณิชย มาตรา 509-517 

คณะกรรมการขายโดยวิธีทอดตลาด รายงานผล 

เจาหนาท่ีพัสดุและแผนกบัญชี ตัดจําหนายครุภัณฑ
ออกจากทะเบียน และรายงานผล 

 

ปรับปรุงทะเบียนครุภัณฑ 
ในระบบ Oracle 

รายงานสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน 
ระเบียบ ขอ 218 

ระเบียบ ขอ 214 

ว 82 

ระเบียบ ขอ 215 

ระเบียบ ขอ 218 

ข้ันตอนการจําหนายพัสดุโดยวิธีทอดตลาด 



 
(การขายพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือไดมารวมกันของพัสดุเกิน 500,000 บาท) 

 
ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ

เจาหนาที ่ 1. จัดทําบนัทึกขออนุมัต ิ เมื่อคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต่ํากอนการขาย
ประเมินราคาเสร็จเรียบรอยแลว เจาหนาที่จัดทําบันทึก
สรุปรายงานของคณะกรรมการกําหนดราคาข้ันต่ํา จัดทํา
ประกาศขายทอดตลาด และคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ
ขายโดยวิธีทอดตลาด เสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ
เพื่ อพิจารณาดําเนินการจําหนายพัสดุ  โดยวิธีขาย
ทอดตลาด 

เจาหนาที ่ 2. ประกาศขายทอดตลาด เจาหนาที่ประกาศขายทอดตลาดเผยแพรประกาศ ไมนอย
กวา 7 วัน กอนการประมูล ณ สถานที่ขายทอดตลาดและ
สถานที่ราชการ และแยกประเภททรัพยสินใหชัดเจน และ
กําหนด “วันที่” ใหผูประสงคจะเขารวมประมูล มาดู
ทรัพยสินกอนการประมูล กรณีถาผูเขาประมูลไมมาดู
ทรัพยสินกอนการประมูลใหถือวารับทราบแหงทรัพยสิน
นั้นแลว 

คณะกรรมการขาย 
โดยวิธีทอดตลาด 

3. ขายทอดตลาด 1. ดําเนินการขายทอดตลาดตาม วัน เวลา และ
สถานที่ตามประกาศฯ  

2. จัดใหมีการลงทะเบียนสําหรับผูประสงคจะเขา
ประมูลสูราคาซื้อในการขายทอดตลาด โดยบุคคลธรรมดา
ใหแนบสําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประชาชน 
หรือหลักฐานอ่ืนใดที่มีกฎหมายรับรอง ซึ่งตองมีรูปถาย
และสามารถแสดงตนได กรณีเปนนิติบุคคลตองแนบ
หนังสือรับรองนิติบุคคล และกรณีเสนอราคาแทนบุคคล
อ่ืนตองมีหนังสือมอบอํานาจ 

3. กรณีการขายทอดตลาดในค ร้ังนี้ มี การวา ง
หลักประกันกอนการประมูล เพื่อความเหมาะสมและ
ปอง กันการเ กิดขอผิดพลาดในข้ันตอน รับ - คืนเงิน 
หลักประกันการเขารวมประมูล ควรมอบหมายให
เจาหนาที่การเงินและบัญชีเปนผูควบคุม การรับ-คืนเงิน
หลักประกัน 

หมายเหตุ : กรณีการขายทอดตลาดในคร้ังหนึ่ง ถา
ราคาประเมินเกิน 500,000 บาท ตองวางหลักประกันตาม 
“ประกาศคณะกรรมการกําหนดหลักเกณฑในการกําหนด
ราคาเร่ิมตนและราคาที่สมควรขายในการขายทอดตลาด 
เร่ือง หลักเกณฑการวางหลักประกันการเขาเสนอราคา 
ประกาศ ณ วันที่ 14 มีนาคม พ.ศ.2559” 

 

การจําหนายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด 



ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
คณะกรรมการขาย 
โดยวิธีทอดตลาด 

4. ขายทอดตลาด 1. ใหประธานกรรมการหรือกรรมการอ่ืนที่ได รับ
มอบหมายจากประธาน เปนผูประกาศที่จะขาย ซึ่งเปน
ราคาที่ไมต่ํากวาประมาณราคากลางข้ันต่ํา และทําการ
ขานราคาตามที่ผู เขาสูราคาเสนอทุกรายในระหวาง
ดําเนินการขายทอดตลาด  

2. แสดงความตกลงในการขายทอดตลาดดวยการ
เคาะไม หรือแสดงกิริยาอ่ืนอยางใดอยางหนึ่งตามจารีต
ประเพณีการขายทอดตลาด เมื่อราคาซึ่งมีผูเสนอสูงสุดนั้น 
ไมมีผูอ่ืนเสนอราคาสูงข้ึนไปอีกแลว 

3. เมื่อการขายทอดตลาดไดมีผูประมูลสูราคาสูงสุด 
(ผูซื้อ) เรียบรอยแลว ใหดําเนินการดังนี้ 

 3.1 กรณีผูสูราคาไดประสงคจะชําระเงินสดครบ
จํานวนตามที่ประมูลไดทันที และมอบทรัพยสินใหผูสูราคา
ได ณ วันที่ประมูล หรือภายใน 7 วัน นับแตวันที่ประมูล
ขายทอดตลาด  

 3.2 กรณีผูสูราคาไดประสงคจะขอเลื่อนการชําระ
เงินสวนที่เหลือ ตองชําระภายใน 7 วัน นับแตวันที่ประมูล
ขายทอดตลาด และใหผูสูราคาไดทําหลักฐานขอตกลงใน
การขายทอดตลาดไวเปนหนังสือตอกัน โดยอาจจัดใหมี
การวางเงินมัดจําตามขอตกลง และในกรณีที่ผูประมูลได
ไมชําระเงิน ในสวนที่เหลือ ใหทําการริบหลักประกัน หรือ
เงินมัดจํานั้น และใหหัวหนาหนวยงานของรัฐดําเนินการ
ขายทอดตลาดใหมอีกคร้ัง 

 3.3 เมื่อดําเนินการใหมแลวไดราคานอยกวามูลคา
การขายทอดตลาดคร้ังกอน อาจเรียกเก็บเงินสวนที่ขาด
จากผูประมูลไดรายเดิมได (ตองระบุเงื่อนไขดังกลาวไวใน
ประกาศ) 

 3.4 เมื่อผูสูราคาไดชําระเงินเรียบรอยแลว ใหออก
ใบเสร็จรับเงินไวเปนหลักฐานและนําเงินสงเปนเงินรายได
ใหถือปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยวิธีงบประมาณหรือ
กฎหมายที่เก่ียวของทางการเงินของหนวยงานของรัฐนั้น 

 3.5 คาธรรมเนียม คาอากร คาขนยาย และ
คาใชจายอ่ืนๆ (ถามี) ใหผูสูราคาไดเปนผูออกคาใชจาย
ทั้งหมด 

 3.6 หากปรากฏวาไมมีผูสูราคา หรือมีแตต่ํากวา
ราคาประเมิน ใหถอนพัสดุออกจากการขายทอดตลาด 
และดําเนินการขายทอดตลาดพัสดุนั้นอีกคร้ัง โดยอาจมี
ทบทวนราคาการประเมินกอนก็ได หรือดําเนินการอ่ืนใด
ตามขอกําหนดของประกาศขายทอดตลาด หรือตาม 

 



ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
  บัญญัติของกฎหมายวาดวยการขายทอดตลาด หรือ

ระเบียบของรัฐกําหนด 
4. เมื่อไดดําเนินการขายทอดตลาดเรียบรอยแลว

ไดผลประการใด ใหรายงานพรอมหลักฐานที่ไดรับไวเสนอ
ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

เจาหนาที ่ 5. รายงานการจําหนายและ 
การขออนุมัติลงจายพัสดุออก 
จากบัญชีหรือทะเบียนคุม 

 1. ใหลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมและ
รายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 
 2. สงรายงานการขายทอดตลาดใหสํานักงานการ
ตรวจเงินแผนดินทราบ ภายใน 30 วัน นับแตวันลงจาย
พัสดุนั้น 
 3. เก็บเอกสารรวมเร่ืองไวใหเรียบรอยเพื่อรอการรับ
ตรวจสอบจากหนวยตรวจสอบภายใน สํานักงานการตรวจ
เงินแผนดิน หรือหนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจาหนาท่ีพัสดุ เสนอแตงต้ังคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง  

เสื่อมสภาพจาการใชงานตามปกติ มีผูรับผิดชดใช 

คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง รายงานผลการตรวจสอบ 

เจาหนาท่ีพัสดุ จัดทําบันทึกขออนุมัติเสนอจําหนายโดยวิธีขายทอดตลาด 
(ระเบียบ ขอ 215) แตงต้ังคณะกรรมการประเมินราคาขั้นตํ่า 

คณะกรรมการประเมินราคาขั้นตํ่า รายงานผล 
ประเมินราคาขั้นต่ํา 
 ........................... 
 ...........................  

เจาหนาท่ีพัสดุ จัดทําบันทึกเสนอความเห็นควรขายตามบัญชีท่ีคงเหลือ
และใชราคาขั้นตํ่าท่ีนําเสนอ พรอมขออนุมัติขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เจาหนาท่ีพัสดุ ติดตอผูรับซ้ือใหเสนอราคา  
และเจรจาตกลงราคา 

 

เจาหนาท่ีพัสดุและแผนกบัญชี ตัดจําหนายครุภัณฑ
ออกจากทะเบียน และรายงานผล 

 

ปรับปรุงทะเบียนครุภัณฑ 
ในระบบ Oracle 

รายงานสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน 
ระเบียบ ขอ 218 

ระเบียบ ขอ 214 

ว 82 

ระเบียบ ขอ 215 

ระเบียบ ขอ 218 

ข้ันตอนการจําหนายพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 



 
(การขายพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือไดมารวมกันของพัสดุไมเกิน 500,000 บาท) 

 
ผูรับผิดชอบ ข้ันตอน วิธีปฏิบัติ 

เจาหนาท่ี 1. จัดทําบันทึกขออนุมัติ เม่ือคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต่ํากอนการขาย 
ประเมินราคาเสร็จเรียบรอยแลว เจาหนาท่ีจัดทา
บันทึกสรุปรายงานของคณะกรรมการกําหนดราคา
กลางข้ันต่ําเสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพ่ือ
พิจารณาดําเนินการจาหนายพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เจาหนาท่ี 2. ติดตอผูซ้ือ เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐอนุมัติและใหเจาหนาท่ี
ดําเนินการติดตอผูซ้ือและดําเนินการขายพัสดุนั้น โดย
จัดทําเอกสารการซ้ือ/ขาย มอบไวตอกัน 

เจาหนาท่ี 3. รายงานการจําหนายและ
การขออนุมัติลงจายพัสดุออก
จากบัญชีหรือทะเบียนคุม 

เม่ือดําเนินการขายพัสดุเรียบรอยแลวใหเจาหนาท่ี
ปฏิบัติดังนี้ 

1. นําเงินรายไดจากการขายทรัพยสินนําสงการเงิน
เพ่ือเปนเงินรายได 
     2. ลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมและ
รายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 

3. สงรายงานใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินทราบ
ภายใน 30 วัน นับแตวันลงจายพัสดุนั้น  

4. เก็บเอกสารรวมเรื่องไวใหเรียบรอยเพ่ือรอการ
รับตรวจสอบจากหนวยตรวจสอบภายใน สํานักตรวจ
เงินแผนดิน หรือหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจําหนายพัสดุโดยวิธีขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 



 
 

ตามมาตรา 47 (7) ตามประมวลรัษฎากร โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(ไมกําหนดราคาซ้ือหรือไดมาของทรัพยสินรวมกัน) 

 
ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ

เจาหนาที ่ 1. จัดทําบนัทึกขออนุมัต ิ เมื่อคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต่ํากอนการขาย 
ประเมินราคาเสร็จเรียบรอยแลว เจาหนาที่จัดทําบันทึก
สรุปรายงานของคณะกรรมการกําหนดราคากลางข้ันต่ํา
เสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อพิจารณาดําเนินการ
จําหนายพัสดุใหหนวยงานของรัฐ หรือองคการสถานสา
ธารณกุศลโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เจาหนาที ่ 2. ติดตอหนวยงานที่รับซื้อ เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐอนุมัติและใหเจาหนาที่
ดําเนินการติดตอผู ซ้ือและดําเนินการขายพัสดุนั้น โดย
จัดทําเอกสารการซื้อ/ขาย มอบไวตอกัน ถาเปนการขาย
ใหหนวยงานของรัฐ หรือองคการสถานสาธารณกุศล โดย
มีหลักเกณฑดังนี้ 

1. สถานสาธารณกุศลใดมิไดมีรายนามสถานที่
ปรากฏอยูในประกาศราชกิจจานุเบกษา ตามประมวล
รัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) ถาหนวยงานองคการสถานสา
ธารณกุศลนั้น มีความประสงคจะซื้อทรัพยสินจาก
หนวยงานของรัฐ ซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันของพัสดุที่
จะขายเกิน 500,000 บาท รัฐนั้นจะไมสามารถขายโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงใหกับสถานสาธารณกุศลนั้นได 

2. องคการสถานสาธารณกุศลใดมีรายนามสถานที่
ปรากฏอยูในประกาศราชกิจจานุเบกษา ตามประมวล
รัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) รัฐนั้นจะสามารถขายทรัพยสิน
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงใหกับสถานสาธารณกุศลนั้นไดโดยไม
จํากัดวงเงินที่ซื้อหรือไดมารวมกันของทรัพยสิน 

เจาหนาที ่ 3. รายงานการจําหนายและ
การขออนุมัติลงจายพัสดุออก
จากบัญชีหรือทะเบียนคุม 

เมื่อดําเนินการขายพัสดุเรียบรอยแลวใหเจาหนาที่ปฏิบัติ
ดังนี้ 

1. นําเงินรายไดจากการขายทรัพยสินนําสงการเงิน
เพื่อเปนเงินรายได 

2. ขออนุมัติลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุม 
3. สงรายงานใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินทราบ

ภายใน 30 วัน นับแตวันลงจายพัสดุนั้น  
4. เก็บเอกสารรวมเร่ืองไวใหเรียบรอยเพื่อรอการรับ

ตรวจสอบจากหนวยตรวจสอบภายใน สํานักตรวจเงิน
แผนดิน หรือหนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของ  

 

การจําหนายพัสดุโดยวิธีการขายใหหนวยงานของรัฐหรือองคการสถานสาธารณกุศล

  



 
 

การขายอุปกรณอิเล็กทรอนิกสใหแกเจาหนาท่ี โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(การขายพัสดุคร้ังหน่ึงซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันของพัสดไุมเกิน 500,000 บาท) 

 
ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ

เจาหนาที ่ 1. จัดทําบนัทึกขออนุมัต ิ กรณีเปนอุปกรณอิเล็กทรอนิกส เชน โทรศัพท แท็บแล็ต 
เมื่อเจาหนาที่ของรัฐที่หนวยงานของรัฐมอบไวใชงานใน
หนาที่ เมื่อบุคคลดังกลาวพนจากเจาหนาที่ หรืออุปกรณ
ดังกลาวพนระยะเวลาการใชงานแลวใหขายใหแกบุคคล
ดังกลาว โดยเจาหนาที่จัดทําบันทึกรายงานเสนอขออนุมัติ
ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐอนุมัติ ใหดําเนินการเจรจาตก
ลงราคาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เจาหนาที ่ 2. ติดตอผูซื้อ ดําเนินการเจรจาตกลงราคาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตอ
เจาหนาที่ของรัฐที่หนวยงานของรัฐมอบไวใชงานในหนาที่ 
เมื่อบุคคลดังกลาวพนจากเจาหนาที่ หรืออุปกรณดังกลาว
พนระยะเวลาการใชงานแลวใหขายใหแกบุคคลดังกลาว 
โดยไม กําหนดราคาซื้อหรือไดมาของทรัพยสิน และ
เจาหนาที่ดําเนินการขายพัสดุนั้นโดยจัดทําเอกสารการ
ซื้อ/ขาย มอบไวตอกัน  

เจาหนาที ่ 3. รายงานการจําหนายและ
การขออนุมัติลงจายพัสดุออก
จากบัญชีหรือทะเบียนคุม  

เมื่อดําเนินการขายพัสดุเรียบรอยแลวใหเจาหนาที่ปฏิบัติ
ดังนี้ 

1. นําเงินรายไดจากการขายทรัพยสินนําสงการเงิน
เพื่อเปนเงินรายได 

2. ขออนุมัติลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุม 
3. สงรายงานใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินทราบ

ภายใน 30 วัน นับแตวันลงจายพัสดุนั้น  
4. เก็บเอกสารรวมเร่ืองไวใหเรียบรอยเพื่อรอการรับ

ตรวจสอบจากหนวยตรวจสอบภายใน สํานักตรวจเงิน
แผนดิน หรือหนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจําหนายพัสดุโดยวิธีการขายอุปกรณอิเล็กทรอนิกส 



 
 

การจําหนายพัสดุดวยวิธีการแลกเปลี่ยน ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (2) กําหนดวา “แลกเปลี่ยน” ใหดําเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยน
ท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 96 

 การแลกเปลี่ยนพัสดุจะกระทํามิได เวนแตในกรณีท่ีหัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นวามีความจําเปน
จะตองแลกเปลี่ยน ใหกระทําไดเฉพาะการแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑและการแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุ 
ตามหลักเกณฑ ดังนี้ 

 (1) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑประเภทและชนิดเดียวกัน ใหแลกเปลี่ยนได เวนแตการ
แลกเปลี่ยนครุภัณฑบางอยางซ่ึงสํานักงบประมาณหรือหนวยงานของรัฐท่ีมีหนาท่ีควบคุมพัสดุนั้นกําหนดหรือ
การแลกเปลี่ยนท่ีตองจายเงินเพ่ิม ใหขอความตกลงกับสํานักงบประมาณหรือหนวยงานของรัฐนั้นกอน 

 (2) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑตางประเภทหรือตางชนิดกัน ใหขอความตกลงกับสํานัก
งบประมาณหรือหนวยงานของรัฐนั้นกอนทุกกรณี 

 (3) การแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุท่ีไมตองจายเงินเพ่ิม ใหแลกเปลี่ยนได 
 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 97 

ในกรณีตองมีการแลกเปลี่ยนพัสดุ ใหเจาหนาท่ีรายงานตอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนา
เจาหนาท่ีเพ่ือพิจารณาสั่งการ โดยใหรายงานตามรายการ ดังตอไปนี้ 

(1) เหตุผลและความจําเปนท่ีตองแลกเปลี่ยน 
(2) รายละเอียดของพัสดุท่ีจะนําไปแลกเปลี่ยน 
(3) ราคาท่ีซ้ือหรือไดมาของพัสดุท่ีจะนําไปแลกเปลี่ยน และราคาท่ีจะแลกเปลี่ยนไดโดยประมาณ 
(4) พัสดุท่ีจะรับแลกเปลี่ยน และใหระบุวาจะแลกเปลี่ยนกับหนวยงานของรัฐหรือเอกชน 
(5) ขอเสนออ่ืนๆ (ถามี) 
ในกรณีท่ีจะแลกเปลี่ยนกับเอกชน ใหระบุวิธีท่ีจะแลกเปลี่ยนพรอมท้ังเหตุผล โดยเสนอใหนํา

วิธีการซ้ือมาใชโดยอนุโลม เวนแตการแลกเปลี่ยนพัสดุท่ีจะนําไปแลกครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือไดมารวมกันไม
เกิน 500,000 บาท จะเสนอใหใชวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงแลกเปลี่ยนกันก็ได 
 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 98 

การแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการข้ึนคณะหนึ่งหรือ
หลายคณะตามความจําเปน โดยถือปฏิบัติตามขอ 26 หรือขอ 27 แลวแตกรณีโดยอนุโลม 

ใหคณะกรรมการมีหนาท่ีดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุท่ีตองการแลกเปลี่ยนตามสภาพปจจุบันของพัสดุนั้น 
(2) ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุท่ีจะไดรับจากการแลกเปลี่ยนวาเปนของใหมท่ียังไมเคยใชงานมา

กอนเวนแตพัสดุเกาท่ีจะไดรับจากการแลกเปลี่ยนนั้นจะเปนความจําเปนไมทําใหหนวยงานของรัฐตองเสีย
ประโยชนหรือเพ่ือประโยชนแกหนวยงานของรัฐ 

แนวทางปฏิบัติการดําเนินการจําหนายพัสดุโดยวิธีการแลกเปล่ียน 



(3) เปรียบเทียบราคาพัสดุท่ีจะแลกเปลี่ยน โดยพิจารณาจากราคาท่ีประเมินตาม (1) และราคา
พัสดุท่ีจะไดรับจากการแลกเปลี่ยน ซ่ึงถือตามราคากลางหรือราคามาตรฐาน หรือราคาในหองตลาดโดยท่ัวไป 

(4) ตอรองกับผูเสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปลี่ยน 
(5) เสนอความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการ 
(6) ตรวจรับพัสดุโดยปฏิบัติตามขอ 175 โดยอนุโลม 
 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 99 

การแลกเปลี่ยนพัสดุของหนวยงานของรัฐกับหนวยงานของรัฐดวยกัน ใหอยูในดุลพินิจของ
หัวหนาหนวยงานของรัฐนั้นๆ ท่ีจะตกลงกัน 
 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 100 

ครุภัณฑท่ีไดรับจากการแลกเปลี่ยนเม่ือลงทะเบียนครุภัณฑของหนวยงานของรัฐนั้นแลวใหแจง
สํานักงบประมาณหรือหนวยงานของรัฐท่ีมีหนาท่ีควบคุมนั้น และสํานักงานการตรวจเงินแผนดินแลวแตกรณี 
ทราบภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับครุภัณฑ 

ในกรณีการแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับหนวยงานของรัฐหรือเอกชน ใหสงสําเนาหลักฐานการดําเนินการ
ตามขอ 97 หรือ ขอ 98 ไปดวย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การแลกเปล่ียนพัสดุกับเอกชนกําหนดราคาซ้ือหรือไดมาของทรัพยสินรวมกันไมเกิน 

500,000 บาท ใหใชวิธีเฉพาะเจาะจงตกลงราคากัน ถาเกินใหนําวิธีจัดซ้ือมาใชโดยอนุโลม 
 

ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
เจาหนาที ่ 1. จัดทําบนัทึกขออนุมัต ิ เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริงเสร็จสิ้นเรียบรอย 

(โดยไมตองแตงตั้งคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต่ํา) แลว
ใหเจาหนาที่จัดทําบันทึกสรุปความเห็นของคณะกรรมการ
สอบหาขอเท็จจริง เพื่อขออนุมัติแลกเปลี่ยน โดยระบ ุ

1. เหตุผลและความจาเปนในการแลกเปลี่ยน 
2. รายละเอียดของพัสดุที่จะแลกเปลี่ยน 
3. ราคาซื้อหรือไดมาของพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนและ

ราคาที่จะแลกเปลี่ยนโดยประมาณ 
4. พัสดุที่ จะ รับแลกเปลี่ ยน  และให ระบุ ว าจะ

แลกเปลี่ยนกับหนวยงานของรัฐหรือเอกชน 
5. กรณี แลก เปลี่ ยน กับ เอกชน ให ร ะบุ วิ ธี ก า ร

แลกเปลี่ยนพัสดุพรอมเหตุผลโดยเสนอใหนําวิธีซื้อมาใช
โดยอนุโลม เวนแตการแลกเปลี่ยนพัสดุที่จะนําไปแลกคร้ัง
หนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน 500,000 บาท 
จะเสนอใหใชวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคา
แลกเปลี่ยนกันก็ได 

6. การแลกเปลี่ ยนพัสดุ กับ เอกชน ให หัวหน า
หนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการข้ึนมาคณะหนึ่งหรือ
หลายคณะตามความจําเปน เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐ
อนุมัติใหดําเนินการแลกเปลี่ยนและแตงตั้งคณะกรรมการ
แลกเปลี่ยนแลว ใหเจาหนาที่สงเอกสารทั้งหมดใหกับ
คณะกรรมการดังกลาวเพื่อดําเนินการ 

เจาหนาที ่ 2. จัดทําแผนการจัดซื้อจัดจาง 1. เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐอนุมัติใหดําเนินการ
แลกเปลี่ยนแลว ใหเจาหนาที่จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง
ประจําปเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ 

2. เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบ
แผนการจัดซื้อจัดจางประจําป (เพิ่มเติม) ตามวรรคหนึ่ง
แลว (วงเงินเกิน 500,000 บาท) ใหหัวหนาเจาหนาที่
ประกาศเผยแพรแผนดั งกล าว ในระบบ เค รือข าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐ
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดและใหปดประกาศโดย
เปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐ 

คณะกรรมการ
แลกเปลี่ยน 

3. ดําเนินการแลกเปลี่ยน เมื่อคณะกรรมการแลกเปลี่ยนไดรับเอกสารทั้งหมดจาก
เจาหนาที่แลว ใหดําเนินการตามคําสั่ง ในกรณีแลกเปลี่ยน
พัสดุกับเอกชน ใหคณะกรรมการมีหนาที่ ดังนี้ 

1. ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุที่ตองการแลก 
เปลี่ยนตามสภาพปจจุบันของพัสดุนั้น 

 

การจําหนายพัสดุโดยการแลกเปล่ียน 



ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
  2. ตรวจสอบรายละเอียดพัสดทุี่จะไดรับจากการ

แลกเปลี่ยนวาเปนของใหมที่ยังไมเคยใชงานมากอนเวนแต
พัสดุเกาที่ไดรับจากการแลกเปลี่ยนนัน้มีความจําเปนไมทาํ
ใหหนวยงานของรัฐตองเสียประโยชนหรือเพื่อประโยชน
แกหนวยงานของรัฐ 

3. เปรียบเทียบราคาพัสดุทีจ่ะแลกเปลี่ยนกัน โดย
พิจารณาจากราคาทีป่ระเมิน และราคาพสัดุที่จะไดรับจาก
การแลกเปลี่ยน ซึ่งถือวาตามราคากลางหรือราคา
มาตรฐาน หรือราคาในทองตลาดโดยทั่วไป 

4. ตอรองกับผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็น 
สมควรแลกเปลี่ยน 

5. เสนอความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อ
พิจารณาสัง่การ 

6. ตรวจรับพสัดโุดยปฏิบัติระเบียบฯ ขอ 175 โดยอนโุลม 
หมายเหตุ:การแลกเปลี่ยนพัสดขุองหนวยงานกับ

หนวยงานของรัฐดวยกัน ใหอยูในดุลพนิิจของหัวหนา
หนวยงานของรัฐนั้นๆ ทีจ่ะตกลงกัน 

คณะกรรมการ
แลกเปลี่ยน 

4. สรุปรายงานผลการ
แลกเปลี่ยน 

คณะกรรมการสรุปรายงานขอมูลของการเปลี่ยนเสนอตอ
หนาหนวยงานของรัฐเพื่ออนุมัติการแลกเปลี่ยน (กรณีถา
ตองการเพิ่มเงินแจงฝายงบประมาณเพื่อดําเนินการตัง้
งบประมาณรองรับคาใชจายกอนถึงอนุมัติแลกเปลี่ยนได) 

คณะกรรมการ
แลกเปลี่ยน 

5. การสงมอบพัสด/ุรายงาน
ผลการดําเนนิการแลกเปลีย่น
พัสด ุ

เมื่อไดรับอนุมัติแลกเปลี่ยนใหนัดวันสงมอบ และตรวจสอบ
รับพัสดุที่แลกเปลี่ยน และจัดทาหลักฐานการสงมอบไวตอ
กันดวย เมื่อดําเนินการแลกเปลีย่นเสร็จสิ้นเรียบรอยแลว
คณะกรรมการแลกเปลี่ยนรายงานผลดําเนนิงานใหหัวหนา
หนวยงานของรัฐทราบพรอมกับแจงเจาหนาที่ เพื่อให
ดําเนินการลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมตอไป  

เจาหนาที ่ 6. รายงานขออนุมัติลงจาย
พัสดุออกจากบัญชี/ทะเบียน
คุม 

เจาหนาที่สรุปรายงานผลดาํเนินการแลกเปลี่ยนพสัดุตาม
รายงานของคณะกรรมการแลกเปลี่ยน เพื่อขออนุมัติลง
จายออกจากบัญชี หรือทะเบียนคุม พรอมควบคุมพัสดุที่
ไดมาและรายงานใหกองคลังทราบเพื่อดําเนนิการจัดทาํงบ
ทรัพยสิน และแจงใหสํานักตรวจเงินแผนดนิทราบภายใน 
30 วันนับแตวนัที่ไดรับครุภัณฑ โดยใหสงสําเนาหลักฐาน
แนบไปพรอมกันดวย และรวบรวมเอกสารแลกเปลี่ยนเพื่อ
รอรับการตรวจสอบจากหนวยตรวจสอบภายในสาํนัก
ตรวจเงินแผนดนิ หรือหนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของ 

 

หมายเหตุ : การแลกเปลี่ยนพัสดุตองจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจาง ตามขอ 11 ของระเบียบกระทรวงการคลังดวยการ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กอนการแลกเปลี่ยนตามหนังสือ ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ 
056102 ลงวันที่ 29 ธันวาคม พ.ศ. 2560 เร่ือง ขอหารือแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการแลกเปลี่ยนพัสดุ 



 

การจําหนายดวยวิธีการโอน ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (3) กําหนดวา “โอน ใหโอนแกหนวยงานของรัฐ หรือองคการสถานสาธารณกุศล 
ตามมาตรา 47 (7) แหงประมวลรัษฎากร ท้ังนี้ ใหมีหลักฐานไวตอกันดวย” 

การโอนตามระเบียบฯ ขอ 215 (3) ไมกําหนดวงเงินท่ีซ้ือหรือไดมารวมกันของทรัพยสิน แตสามารถ
โอนใหไดเฉพาะองคการสถานสาธารณกุศล ตามมาตรา 47 (7) (ข) เทานั้น 

ดําเนินการตามแนวทางของคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ซอมความเขาใจการจาหนายพัสดุดวยวิธีการโอน ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (3) แจงตามหนังสือ ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 546  
ลงวันท่ี 11 ธันวาคม 2561 

 
 

 
หรือองคการสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แหงประมวลรัษฎากร 

(ไมกําหนดราคาซ้ือหรือไดมาของทรัพยสินรวมกัน) 
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เจาหนาที ่ 1. จัดทําบนัทึกขออนุมัต ิ ใหเจาหนาที่จัดทําบันทึกสรุปรายงานของคณะกรรมการ

สอบหาขอเท็จจริง นํามาวิเคราะหวาทรัพยสินประเภท
อะไรที่ไมมีความจําเปนตองใชในราชการอีกตอไป หรือ
สิ้นเปลืองมากถาใชตอไป และสมควรโอนใหหนวยงานอ่ืน 
หรือหนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของและมีความจาเปนที่ตองใชใน
ทรัพยสินนั้น เสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อ
พิจารณาดําเนินการโอนทรัพยสินตอไป 

เจาหนาที ่ 2. ดําเนินการแจงหนวยงาน 
รับโอน 

เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐอนุมัติแลวใหเจาหนาที่แจง
สวนราชการหรือหนวยงานอ่ืนมารับพัสดุ วัน เวลา สถานที่
ใหชัดเจน และใหจัดทาหลักฐานการสงมอบไวตอกันดวย 
กรณีโอนทรัพยสินใหองคการสถานสาธารณกุศล โดยมี
หลักเกณฑดังนี ้

1. องคการสถานสาธารณากุศลใดมิไดมีรายนาม
สถานที่ปรากฏอยูในประกาศราชกิจจานุเบกษาตาม
ประมวลรัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) ถาหนวยงานองคการ
สถานสาธารณกุศลนั้น มีความประสงคจะรับโอนทรัพยสิน
จากหนวยงานของรัฐ ซึ่งรัฐนั้นจะไมสามารถโอนทรัพยสิน
ใหกับองคการสาธารณกุศลนั้นได 

2. องคการสถานสาธารณกุศลใดมีรายนามสถานที่
ปรากฏอยูในประกาศราชกิจจานุเบกษาตามประมวล
รัษฎากรมาตรา 47 (7) (ข) รัฐนั้นจะสามารถโอนใหกับ
องคการสถานสาธารณกุศลนั้นได 

การจําหนายพัสดุโดยวิธีการโอนใหหนวยงานของรัฐ 

แนวทางปฏิบัติการดําเนินการจําหนายพัสดุโดยวิธีการโอน 
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เจาหนาที ่ 3. รายงานการจาหนายและ

การขออนุมัติลงจายพัสดุออก
จากบัญชีหรือทะเบียนคุม 

เมื่อดําเนินการโอนพัสดุเรียบรอยแลวใหเจาหนาที่ ปฏิบัติ
ดังนี้ 

1. ขออนุมัติลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียน
คุมทันที 

2. สงรายงานใหสํานักตรวจเงินแผนดินทราบภายใน 
30 วันนับแตวันลงจายพัสดุนั้น 

3. เก็บเอกสารรวมเร่ืองไวใหเรียบรอยเพื่อรอการรับ
ตรวจสอบจากหนวยตรวจสอบภายใน สํานักตรวจเงิน
แผนดิน หรือหนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การจาหนายดวยวิธีการแปรสภาพหรือทาลาย ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือ 
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (4) กาหนดวา “แปรสภาพหรือทาลาย ตามหลักเกณฑ
และวิธีการท่ีหนวยงานของรัฐกาหนด” ท้ังนี้ ไมกาหนดราคาซ้ือหรือไดมาของทรัพยสินรวมกัน 

 
 

  
(ไมกําหนดราคาซ้ือหรือไดมาของทรัพยสินรวมกัน) 

 
ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ

เจาหนาที ่ 1. จัดทําบนัทึกขออนุมัต ิ เมื่อคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต่ําเรียบรอยแลวให
เจาหนาที่จัดทําบันทึกสรุปความเห็นของคณะกรรมการ
สอบหาขอเท็จจริง กับคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต่ํา 
พรอมเสนอความคิดเห็นเพื่อขออนุมัติแปรสภาพหรือ
ทําลายพัสดุนั้น โดยระบุเหตุผลและวิธีการทําลายให
ชัดเจน และชี้แจงดวยวาแปรสภาพเปนอะไร และจะนํา
วัสดุที่ไดจากการแปรสภาพไปใชประโยชนอะไร หรือขาย
แลวนําเงินสงเพื่อเปนรายได พรอมขออนุมัติแตงตั้ ง
คณะกรรมการแปรสภาพหรือทําลาย เพื่อดําเนินการ
ทําลายซากพัสดุ เสนอขออนุมัติตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

เจาหนาที ่ 2. ดําเนินการสงมอบเอกสาร เมื่อไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหดําเนินการ
แปรสภาพหรือทําลายแลว เจาหนาที่สงเอกสารทั้งหมดให
คณะกรรมการแปรสภาพหรือทําลายโดยชี้แจงเหตุผลและ
วิธีการทําลายใหชัดเจน และชี้แจงดวยวาแปรสภาพเปน
อะไร และจะนําวัสดุที่ไดจากการแปรสภาพไปใชประโยชน
อะไร หรือขายแลวนําเงินสงเพื่อเปนรายได 

คณะกรรมการแปร
สภาพหรือทําลาย  
 

3. ดําเนินการแปรสภาพหรือ
ทําลาย  
 

เมื่ อ ได รับ คําสั่ ง ใหแปรสภาพหรือทาลายพัสดุ  ให
คณะกรรมการดําเนินการตามคําสั่งอยางเครงครัด รอบ
ครอบและเปนไปดวยความอยางระมัดระวัง 
เมื่อดําเนินการเรียบรอยแลว คณะกรรมการแปรสภาพ
หรือทําลาย สรุปรายงานผลการดําเนินงานการแปรสภาพ
หรือทําลายเสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐและแจง
เจาหนาที่ เพื่อใหดําเนินการในสวนที่เก่ียวของตอไป 

เจาหนาที ่ 4. ข้ันตอนรวบรวมเอกสาร
เพื่อแจงหนวยงานที่เก่ียวของ 

เมื่อไดรับแจงจากคณะกรรมการแปรสภาพหรือทําลายวา
ดํา เนินการเรียบรอยแลวตามคําสั่ ง  เจาหนาที่ตอง
ดําเนินการดังนี้ 

 

 

แนวทางปฏิบัติการดําเนินการจําหนายพัสดุโดยวิธีการแปรสภาพหรือทําลาย 

การจําหนายพัสดุโดยวิธีแปรสภาพหรือทําลาย 



ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
  1. ลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุม  

2. กรณีนําวัสดุที่ เหลือจากการแปรสภาพมาใช
ประโยชนในราชการใหเจาหนาที่จัดทําทะเบียนคุมพัสดุ
ตาม จํานวน ชนิด ประเภท ของวัสดุนั้น 

3. แจงสํานักงานการตรวจเงินแผนดินทราบภายใน 
30 วันนับแตวันลงจายพัสดุนั้น 

4. รวบรวมจัดเก็บเอกสารแปรสภาพทั้งหมดใหเปน
ระเบียบเรียบรอยเพื่อรอรับการตรวจสอบจาก หนวย
ตรวจสอบภายใน สํานักตรวจเงินแผนดิน หรือหนวยงาน
อ่ืนที่เก่ียวของ 

 
หมายเหตุ : กรณีการนําวัสดทุี่ไดจากการแปรสภาพหรือทําลายโดยวธิีการขายใหดาํเนนิการ ดังนี้ 

    1. กรณีราคาซื้อหรือไดมารวมกันของพัสดุที่แปรสภาพหรือทําลายเกิน 500,000 บาท ใหดําเนินการขาย
ตลาดกอน ถาไมเปนผลดีใหใชวธิีจัดซื้อมาใชโดยอนโุลม 

    2. กรณีราคาซื้อหรือไดมารวมกันของพัสดุที่แปรสภาพหรือทําลายไมเกิน 500,000 บาท จะขายโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงตกลงราคากัน โดยไมตองขายทอดตลาดกอนก็ได 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 217 

 ในกรณีท่ีพัสดุสูญไปโดยไมปรากฏตัวผูรับผิดหรือมีตัวผูรับผิดแตไมสามารถชดเชยไดหรือมีตัวพัสดุ
อยูแตไมสมควรดําเนินการตามขอ 215 ใหจําหนายพัสดุนั้นเปนสูญ ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 

 (1) ถาพัสดุนั้นมีราคาซ้ือ หรือไดมารวมกันไมเกิน 1,000,000 บาท ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐ
เปนผูพิจารณาอนุมัติ 

 (2) ถาพัสดุนั้นมีราคาซ้ือ หรือไดมารวมกันเกิน 1,000,000 บาท ใหดําเนินการดังนี้ 
  (ก) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหอํานาจของกระทรวงการคลังเปนผูอนุมัติ 
  (ข) ราชการสวนทองถ่ิน ใหอยูในอํานาจของผูวาราชการจังหวัดผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 

หรือนายกเมืองพัทยาแลวแตกรณี เปนผูอนุมัติ 
  (ค) หนวยงานของรัฐอ่ืน ผูใดจะเปนผูมีอํานาจอนุมัติใหเปนไปตามท่ีหนวยงานของรัฐนั้น

กําหนด 
 รัฐวิสาหกิจใดมีความจําเปนจะกําหนดวงเงินการจําหนายพัสดุเปนสูญตามวรรคหนึ่งแตกตางไป

จากท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ ใหเสนอตอคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบ และเม่ือไดรับความ
เห็นชอบแลวใหรายงานสํานักตรวจเงินแผนดินทราบดวย 

 
 

 
(ไมกําหนดราคาซ้ือหรือไดมาของทรัพยสินรวมกัน) 

 
ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ

หัวหนาเจาหนาที/่
เจาหนาที ่

1. ตรวจสอบพัสด ุ เมื่อตรวจสอบพบวาพัสดุหายไป รายงานใหหัวหนา
หนวยงานของรัฐทราบทันที พรอมแตงตั้งคณะกรรมการ
สอบหาขอเท็จจริง และมอบอํานาจจากหนวยงานในการ
แจงความกับสถานีตํารวจในกรณีที่พัสดุถูกโจรกรรม 

หัวหนาหนวยงานของ
รัฐ 

2. พิจารณา หัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณา ดังนี้ 
1. อนุมัติ ดําเนินการตรวจสอบหาขอเท็จจริง 
2. กรณีเจอพัสดุแลวเกิดการเสียหาย ไมอนุมัติสงคืน

หัวหนาพัสดุ เพื่อพิจารณาขอสั่งการตามกฎหมายเพื่อหา
ผูรับผิดชอบ 

คณะกรรมการสอบหา
ขอเท็จจริง 

3. สอบหาขอเท็จจริง การสอบหาขอเท็จจริง 
1. กรณีสอบหาขอเท็จจริง ปรากฏวาไมตองมีผูรับผิด 

หรือมีตัวผูรับผิดแตไมสามารถชดใชไดหรือมีตัวพัสดุอยูแต
ไมสมควรดําเนินการจําหนายตามระเบยีบฯ สวนที่ 4 การ
จําหนายพัสดุ ขอ 215 ใหจําหนายพัสดุนั้นเปนสูญ ดั้งนั้น
เจาหนาที่ตองสรุปรายงานเสนอ หัวหนาหนวยงานของรัฐ 
เพื่อใหดําเนินการจําหนายตามระเบยีบฯ การจําหนายเปน
สูญ ขอ 217 ตอไป 

 

การจําหนายเปนสูญ 

การจําหนายพัสดุเปนสูญ 



ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
  2. กรณีการสอบหาขอเท็จจริง ปรากฏวาตองมีผูรับ

ผิด เจาหนาที่รายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 
แตงตั้งคณะกรรมการสอบหาตัวผูรับผิดความรับผิดชอบ
ทางละเมิด และใหรีบดําเนินการสอบขอเท็จจริงความรับ
ทางละเมิด ใหแลวเสร็จโดยเร็วอยางชาไมควรเกิน 60 วัน 
นับแตวันที่ประธานกรรมการทราบคําสั่งแตงตั้ง หรือตาม
ระยะเวลาที่ผูมีอํานาจแตงตั้งคณะกรรมการฯ กําหนด 

เจาหนาที ่ 4. สรุปผลการตรวจ 
สอบของคณะกรรม 
การสอบหาขอเท็จจริง 

รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงใหหัวหนาหนวยงานของ
รัฐทราบเพื่อพิจารณาใหดําเนินการตามแตละกรณี ดังนี้ 

1. กรณีไมตองมีผูรับผิด ใหรายงานผลการสอบหา
ขอเท็จจริงตอผูมีอานาจเห็นชอบผลการสอบสวนหาตัว
ผูรับผิดกอนดวยโดยตามหลักเกณฑ 

 1.1 ถาพัสดุมีราคาซ้ือ หรือไดมารวมกันไมเกิน 
1 ,000,000 บาท  ให หัวหน าหน วยงานของรัฐเปนผู
พิจารณาอนุมัติ 

 1.2 ถาพัสดุนั้นมีราคาซื้อ หรือไดมารวมกันเกิน 
1,000,000 บาท โดยใหถือปฏิบัติตามระเบียบฯ การ
จําหนายเปนสูญ ขอ 217 

2. กรณีตองมีผูรับผิดชอบ รายงานสรุปผลเสนอผูมี
อํานาจสั่งการใหผูรับผิดชอบชดใช 

 2.1 หากชดใชเปนเงิน ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่
กฎหมายกําหนด 

 2.2 หากชดเชยใชเปนพัสดุ ใชชดใชพัสดุที่เปน
ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน 

หัวหนาเจาหนาที/่
เจาหนาที ่

5. ขออนุมัติจําหนายพัสด ุ เมื่อผลการสอบหาขอเท็จจริง ไดเสร็จสิ้นแลว ปรากฏวา 
ไมตองมีผู รับผิดชอบหรือมีผู รับผิดชอบ และใหชดใช
คาเสียหายเรียบรอยแลวเจาหนาที่สรุปรายงานเสนอตอ 
ผูมีอํานาจ ขออนุมัติจําหนายพัสดุเปนสูญ ตามผลการสอบ
หาขอเท็จจริง 
เอกสารประกอบการขออนุมัติจําหนายเปนสูญมี ดังนี้ 
(กรณีถูกโจรกรรม) 

1. รายงานสอบขอเท็จจริงของคณะกรรมการกรณีพัสดุ
โจรกรรม 

2. ใบแจงความสถานีตํารวจ 
3. หนังสือแจงผลดําเนินคดีจากเจาหนาที่ตํารวจ 
4. เอกสารการนําสงเงินเปนรายไดผูมีอํานาจพิจารณา 
 4.1 พิจารณาแลวอนุมัติใหจําหนายเปนสูญ 
 4.2 พิจารณาแลวไมอนุมัติ สงเร่ืองคืนใหหัวหนา

เจาหนาที่พิจารณาตามขอสั่งการ 



ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัต ิ
เจาหนาที ่ 6. บันทึกลงจายพสัดุออกจาก

บัญชีและรายงานสวนราชการ
ที่เก่ียวของ 

เมื่อผูมีอํานาจอนุมัติใหดําเนินการจําหนายพัสดุแลวให 
ลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทันที พรอม
ดําเนินการจัดทํางบทรัพยสิน และแจงสํานักงานการตรวจ
แผนดินทราบภายใน 30 วัน นับแตวันลงจายพัสดุนั้น 

เจาหนาที ่ 7. รวบรวมเอกสารเปน
หลักฐาน 

เก็บเอกสารทั้งหมดใหเรียบรอยเพื่อรอรับการตรวจสอบ
จากหนวยตรวจสอบภายใน สํานักตรวจเงินแผนดิน หรือ
หนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของ  

 
 
  
 
 
 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 218 

 เม่ือดําเนินการตามขอ 215 และขอ 217 แลว ใหเจาหนาท่ีลงจายพัสดุนั้นออกจากบัญชีหรือ
ทะเบียนทันที แลวแจงใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดินทราบภายใน 30 วันนับแตวันลงจายพัสดุนั้น  

 สําหรับพัสดุซ่ึงตองจดทะเบียนตามกฎหมายใหแจงแกนายทะเบียนภายในระยะเวลาท่ีกฎหมาย
กําหนด 
 
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 219 

 ในกรณีท่ีพัสดุของหนวยงานของรัฐเกิดการชํารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจําเปนตองใชใน
ราชการตอไป กอนมีการตรวจสอบตามขอ 213 และไดดําเนินการตามกฎหมายวาดวยความรับผิดทางละเมิด
ของเจาหนาท่ี หรือระเบียบนี้โดยอนุโลม แลวแตกรณีเสร็จสิ้นแลว ถาไมมีระเบียบอ่ืนใดกําหนดไวเปนการ
เฉพาะ ใหดําเนินการตามขอ 215 ขอ 216 ขอ 217 และขอ 218 โดยอนุโลม 
 

__________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การลงจายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 


