
แผนการจัดซื้อจัดจาง

รางขอบเขตของงาน (TOR) 

หรือคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

หรือแบบรูปรายการงานกอสราง 

และราคากลาง

รายงานขอซื้อหรือขอจาง

และแตงตั้งคณะกรรมการ 

ดําเนินการจัดซื้อจัดจางพัสดุ 

ในแตละประเภทการจัดหา

และวิธีการจัดหา

ภาพรวมขั้นตอนการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ

ประเภทของการจัดหา

การจัดซื้อจัดจาง

งานจางท่ีปรึกษา

งานจางออกแบบ
หรือผูควบคุมงานกอสราง

อนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจาง

ประกาศผูชนะการเสนอราคา อุทธรณ

ทําสญัญา

บริหารสัญญา

บริหารพัสดุ



การจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจาง

ประจําป



แผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป

ขอ 11 เมื่อหนวยงานของรัฐไดรับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใช
ในการจัดซื้อจัดจางจากหนวยงานที่เก่ียวของหรือผูมีอํานาจในการพิจารณา
งบประมาณแลว ใหเจาหนาที่หรือผูที่ไดรับมอบหมายในการปฏิบัติงาน
นั้นจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจางประจําปเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ
เพื่อขอความเห็นชอบ

ขอ 13 ในกรณีที่มีความจําเปนตองเปล่ียนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจาง
ประจําปใหเจาหนาที่หรือผูไดรับมอบหมายในการปฏิบัติงานนั้นจัดทํา
รายงานพรอมระบุเหตุผลที่ขอเปล่ียนแปลงเสนอหัวหนาของรัฐ เพื่อขอ
ความเห็นชอบ และเมื่อไดรับความเห็นชอบแลวใหดําเนินการตามขอ 11 
วรรคสามตอไป

มาตรา 11 ใหหนวยงานของรัฐจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจางประจําป 
และประกาศเผยแพร ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของหนวยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดและใหปด
ประกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐนั้น 
เวนแต...

พระราชบัญญัติ

จัดซ้ือจัดจางภาครัฐ

พ.ศ.2560

ระเบียบฯ

จัดซ้ือจัดจางภาครัฐ

พ.ศ.2560



พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 11

กรณียกเวนไมตองประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป

กรณีเรงดวน

หรือใชราชการลับ

กรณีท่ีมีวงเงินตามท่ีกําหนด
หรือมีความจําเปนฉุกเฉิน 
หรือท่ีจะขายทอดตลาด

การจางท่ีปรึกษาท่ีมีวงเงิน
คาจางตามกําหนดหรือ

เก่ียวกับความมั่งคงของชาติ

กรณีงานจางออกแบบ
หรือควบคุมงานกอสราง
ท่ีเรงดวนหรือเก่ียวกับ
ความมั่นคงของชาติ

ยกเวน

(1) การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีคัดเลอืก 

(1.1) มีความจําเปนเรงดวน ตามมาตรา 56 (1)(ค) 

(1.2) เปนพัสดุที่ใชในราชการลับ ตามมาตรา 56 (1)(ฉ) 

(2) การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

(2.1) มีวงเงินในการจัดซือ้จัดจางตามทีก่าํหนดในกฎกระทรวง  

(วงเงินไมเกนิ 500,000 บาท) ตามมาตรา 56 (2)(ข) 

(2.2) มีความจําเปนตองใชพัสดุโดยฉกุเฉนิ ตามมาตรา 56 (2)(ง) 

(2.3) เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาด ตามมาตรา 56 (2)(ฉ) 

(3) งานจางท่ีปรึกษา 

(3.1) มีวงเงินคาจางตามท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง 

(วงเงินไมเกนิ 500,000 บาท) ตามมาตรา 70 (3)(ข) 

(3.2) งานท่ีเกี่ยวกับความมัน่คงของชาต ิตามมาตรา 70 (3)(ฉ) 

(4) งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 

ที่มีความจําเปนเรงดวนหรือทีเ่กี่ยวกบั ความมั่นคงของชาต ิ
ตามมาตรา 82 (3) 

1 2

3 4



การจัดทําแผน

การจัดซ้ือจัดจาง
ประจําป

วัตถุประสงคของการจัดทําแผนจัดซ้ือจัดจาง

วางแผนการดําเนินงาน

จัดเตรียมเอกสาร

เตรียมเงินลงทุน

อื่นๆ



ลําดับขั้นตอนของการจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง 

เมื่อไดรับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณ

จัดทําแผน

การจัดซื้อจัดจางประจําป

การจัดทําแผน

ผูมีอํานาจเห็นชอบแผน 

ประกาศเผยแพรแผนจัดซื้อจัดจาง

ระบบเครือขายสารสนเทศ

ของกรมบัญชีกลาง

ระบบเครือขายสารสนเทศ

ของหนวยงานของรัฐตามท่ี

กรมบัญชีกลางกําหนด 

ปดประกาศ ณ สถานท่ี
ปดประกาศของหนวยงานนั้น 

e-GP
www.Chula

รายการในแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป

1. ชื่อโครงการท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง

2. วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดจางโดยประมาณ

3. ระยะเวลาท่ีคาดวาจะจัดซ้ือจัดจาง

4. รายการอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด

หนวยงานไมประกาศแผนจัดซ้ือจัดจางในระบบ e-GP 
จะไมสามารถดาเนินการจัดซ้ือจัดจางในโครงการนั้นได 

ขอควรระวัง

เพ่ิมแผนมี 2 วิธี

1. บันทึกท่ีหนจอ 

2. load ดวย Excel
แผนที่ประกาศแลว

เจาหนาทํารายงานพรอมเหตุผล

และแผนจัดซื้อจะจางใหม

การปรับแผน



ประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง ของกรมบัญชีกลาง เว็บไซต eGP

https://www.gprocurement.go.th/new_index.html

คนหาประกาศ



ประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง ของหนวยงาน เว็บไซตมหาวิทยาลัย

https://www.it.chula.ac.th

https://www.it.chula.ac.th/


ประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง ใชปดประกาศ ณ หนวยงาน

ตัวอยาง ประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง 



ตามหนังสือดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 371 ลงวันท่ี 5 สิงหาคม 2562 ขอ 3 กําหนดวา 

หนวยงานของรัฐไดรับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณแลว ใหหนวยงานของรฐัจัดทําแผนการ

จัดซ้ือจัดจางประจําป และประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและหนวยงาน

ของรัฐ และปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐนั้น และใหหนวยงานของรัฐ

รีบดําเนินการจัดซ้ือจัดจางเพื่อใหพรอมที่จะทําสัญญาหรือขอตกลงไดทันทีเม่ือไดรับอนุมัติทางการเงินแลว 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 12

หลังจากท่ีไดประกาศ

เผยแพรการจัดซื้อจัดจาง
ประจําปแลว

ใหหนวยงานของรัฐรีบดําเนินการ

จัดซื้อจัดจางใหเปนไปตามแผนและ

ขั้นตอนของระเบียบ 

ในหมวด 2 หมวด 3 หรือหมวด 4

แลวแตกรณี

ทําสัญญาหรือ

ขอตกลงไดทันที 

เม่ือไดรับอนุมัติ

ทางการเงินแลว 

กลาวคือ หนวยงานของรัฐสามารถดําเนินการจัดซื้อจัดจางจนถึงขั้นตอนไดตัวผูขายหรือผูรับจางไวกอนได 

กรณีการจัดซ้ือจัดจางตามแผนกอนที่ไดรับงบประมาณประจําป



ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 13

การปรับแผนการจัดซ้ือจัดจาง เปลี่ยนแปลง/ยกเลิก

ในกรณีมีความจําเปน

ตองการเปลี่ยนแปลง/ยกเลิก

แผนการจัดซื้อจัดจาง
ประจําป

ใหเจาหนาท่ีหรือผูท่ีไดรับ

มอบหมายในการปฏิบัติงานน้ัน

จัดทํารายงานพรอมท้ังระบุเหตุผล

ท่ีขอเปลี่ยนแปลง/ยกเลิก

เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ

เม่ือไดรับความ

เห็นชอบแลว

ใหดําเนินการ

ประกาศเผยแพร

ตามขั้นตอนตอไป

ขั้นตอนการแจงพัสดุเพื่อเปลี่ยนแปลง/ยกเลกิ

1. เหตุผลในการ เปลี่ยนแปลง/ยกเลิก

2. กรณีเปลี่ยนแปลงใหระบุ หัวขอ “เดิม” และ “ใหม”

[  ] ชื่อโครงการท่ีจะจัดซื้อจัดจาง

[  ] วงเงินท่ีจะจัดซื้อจัดจางโดยประมาณ

[  ] ระยะเวลาท่ีคาดวาจะจัดซื้อจัดจาง

ตนเรื่อง

ทําบันทึก

แจงพัสดุ

1. สวนการพัสดุทําการเปลี่ยนแปลง/

ยกเลิกแผน ในระบบ eGP

2. เสนอผูมีอํานาจเห็นชอบ

3. เมื่อไดรับรับความเห็นชอบแลว

ประกาศ/แจงหนวยงานตนเรื่อง



ประกาศเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซ้ือจัดจาง

ตัวอยาง ประกาศเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซ้ือจัดจาง 



ประกาศยกเลิกแผนการจัดซ้ือจัดจาง

ตัวอยาง ประกาศยกเลิกแผนการจัดซ้ือจัดจาง 



ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 20

การแบงซ้ือหรือแบงจาง

“การแบงซ้ือหรือแบงจางโดยลดวงเงินที่จะซ้ือหรือจางในครั้งเดียวกัน

เพ่ือใหวิธีการซ้ือหรือจางหรืออํานาจในการสั่งซ้ือหรือสั่งจางเปลี่ยนแปลงไป 

จะกระทํามิได”

“กรณีใดจะเปนการแบงซ้ือหรือแบงจางใหพิจารณาถึงวัตถุประสงค

ในการซ้ือหรือจางครั้งนั้น และความคุมคาของทางราชการเปนสําคัญ”



การพิจารณาวา เปนการแบงซ้ือหรือแบงจางหรือไม จะตองพิจารณาจากหลักเกณฑดังนี้

(1) วิธีการซ้ือหรือจางเปลี่ยนแปลงไป เชน วงเงินที่จะซื้อหรือจาง ซึ่งจะตองดําเนินการโดยวิธี

ประกาศเชิญชวนทั่วไปแลวไปดําเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนตน หรือ

(2) อํานาจในการซ้ือหรือจางเปลี่ยนแปลงไป เชน แบงวงเงินที่จะซื้อหรือจางแลว วิธีการซื้อหรือ

จางในแตละคร้ังยังคงเปนวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปอยู แตอํานาจส่ังซื้อหรือส่ังจาง ในแตละคร้ังเปล่ียน

จากผูมีอํานาจเหนือขึ้นไปขั้นหนึ่ง มาเปนหัวหนาหนวยงานของรัฐ เปนตน

ทั้งนี้ ตาม (1) และ (2) จะตองพิจารณาในขณะเร่ิมดําเนินการจัดซื้อจัดจางมิใชพิจารณาผลของการ

ดําเนินการ

(3) คําวา “ในครั้งเดียวกัน” ตาม ระเบียบฯ ขอ 20 วรรคหนึ่ง นั้น หมายถึง การจัดซื้อจัดจาง

ที่สมควรจะจัดซื้อจัดจางในคร้ังเดียวกัน ดังนั้น การไดรับอนุมัติจัดสรรงบประมาณในคร้ังเดียวกัน 

หากไมมีเหตุผลที่ทําใหหนวยงานของรัฐไมสามารถดําเนินการในคร้ังเดียวกันไดแลว หากหนวยงานของ

รัฐไดแยกดําเนินการจนมีผลทําใหวิธีการซื้อหรือจางเปล่ียนแปลงไปตาม (1) หรือ เพ่ือใหอํานาจส่ังซื้อ

หรือจางเปล่ียนแปลงไปตาม (2) จะถือเปนการดําเนินการที่ไมชอบดวยระเบียบฯ

แนวการวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัย



กรณีนี้หากไดรับอนุมัติจัดสรรงบประมาณในคร้ังเดียวกัน โดยจําแนกงบประมาณเปนแตละรายการ 

และแยกวงเงินแตละรายการออกจากกัน การดําเนินการซื้อหรือจางตามระเบียบฯ จึงสามารถดําเนินการ

ไดในลักษณะหนึ่งลักษณะใดดังตอไปนี้ คือ

(1) ดําเนินการจัดซื้อหรือจัดจางเปนรายคร้ัง ๆ ละรายการ หรือ

(2) ดําเนินการจัดซื้อหรือจัดจางเปนรายคร้ัง ๆ ละกลุม หรือ

(3) ดําเนินการจัดซื้อหรือจัดจางเปนรายคร้ัง ๆ ละหลายกลุม หรือ

(4) ดําเนินการจัดซื้อหรือจัดจางรวมกันในคร้ังเดียว

ที่มา หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 

ที่ กค (กวจ) 0405.4/2725 ลงวันที่ 21 มกราคม 2563 เรื่อง ขอหารือการแบงซ้ือแบงจาง

แนวการวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัย (ตอ)



Thank you
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