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การต้ังคาอีเมล Outlook 2019 ใหรับ-สง แบบ IMAP 

สํานักงานจัดการทรัพยสิน https://mail.pmcu.co.th 

 

 1.เปดโปรแกรม Outlook                          เพื่อใชงานรับ-สงอีเมล 

 

2.ทําการเพ่ิม account email ของผูใชเพ่ือเพ่ิมชื่อเขาใชงาน ตามขั้นตอน ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก ตัÊงคา่บญัชี

เลือก การตัÊงคา่บญัชีผูใ้ช ้
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3.เลือกเมนู “ใหม” ดังรูป 

 

 

4. ใสที่อยู email PMCU ที่ตองการ sync เชน user.a@pmcu.co.th 

ติ๊ก [ / ] ใหฉันตั้งคาบัญชีของฉันดวยตนเอง แลวกด “เช่ือมตอ” ดังรูป 

 

 

 

 

 

คลิก “ใหม่” 

ใสท่ีอยู email PMCU ที่ตองการ sync 

เชน user.a@pmcu.co.th 
ติ๊ก [ / ] ใหฉันตั้งคาบัญชีของฉันดวยตนเอง 

กด “เช่ือมตอ” 
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5.เลือก “IMAP” 

 

 

6.ต้ังคาบญัชีสําหรับ email ใหม จากนั้นกด “ถัดไป” 

 

 

 

 

 

 

เลอืก “IMAP” 

เซิรฟเวอรจดหมายขาเขา “mail.pmcu.co.th” 

เซิรฟเวอรจดหมายขาออก “mail.pmcu.co.th” 

พอรต 993 

พอรต 587 

SSL/TLS 

STARTTLS 

C 

C 

C 

จากน้ันกด “ถัดไป” 
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7.ใสรหัสผาน email จากนั้นกด “เชื่อมตอ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากนั้นกด “เชื่อมตอ” 

ใสรหัสผาน email 

จากน้ันกด “ตกลง” 
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8.พรอมใชงาน Outlook 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สว่นเทคโนโลยีสารสนเทศ สาํนกังานจดัการทรพัยส์นิ จฬุาลงกรณม์หาวิทยาลยั 
 

หน้า 1 
 

การเปดไฟล และการสรางถังเก็บขอมูล Outlook ในเครื่อง (Outlook data file) 

 

 

1.ไปที่เมนู “file” >> “ขอมูล” >> “การต้ังคาบัญชีผูใช” 
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2.ไปแถบที่เมนู “ไฟลขอมูล” 

 

Ś.ř หากมีไฟลข์้อมูลแลว้ ขึ ÊนแบบนีÊ 
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เพ่ิมFile Data Outlook ในกรณีที่เปลี่ยนคอมแลวยายขอมูล Outlook มาจากเคร่ืองเกา 

1.ไปที่เมนู “เพ่ิม”  

 

 

2. เลือกไฟล ขอมูลของoutlookที่ตองการเปด  

ในตัวอยางจะชื่อไฟลวา “ไฟลขอมูล Outlook ของฉัน(1).pst” เลือกแลวกด “ตกลง” 
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3.จะพบ Outlook data file ที่เก็บไว 

 

การสราง Outlook Data File ใหม (กรณีที่ยังไมมีไฟล outlook.pst) 

1.ไปที่เมนู “เพ่ิม” 
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2. เลือก Drive ตําแหนงที่ตองการอาไฟล Outlook data file เก็บไว  

ในตัวอยาง เลือก “ไดร D” และสรางFolderใหมชื่อวา “test outlook” 

แลวสรางชื่อไฟลขอมูลวา “ไฟลขอมูล Outlook ของฉัน(2).pst”  จากนั้นกด “ตกลง” 
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3. จะพบวา่ Outlook data file ทีÉพึÉงสรา้งเมืÉอสกัครูนี่ Ê ไดป้รากฎแลว้ 
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วิธีการยายจดหมายใน Outlook มาเก็บไวในเคร่ืองคอมพิวเตอร 

เพ่ือลดการใชพ้ืนที่ email 

1.เขาโปรแกรม outlook 

 

 

2.เลือก email ที่ตองการเก็บ 

 

 

 

ř.เลือก email ทีÉตอ้งการจดัเกบ็ 

Ś.คลิกขวา 
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3.เลือกเมนยูาย 

 

 

 

4.เลือกทีÉจดัเก็บไฟลข์อ้มลู outlook 

 

 

 

 2.เลือก “โฟลเดอรอื่น” 

1.เลือกเมนู “ยาย” 

ř.เลือกตาํแหน่งทีÉจะเก็บไฟลไ์วใ้น

Ś.กด “ตกลง”  
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5.ยา้ยไฟลส์าํเร็จเรยีบรอ้ย 

 

 

 

 

 

 

 

ไฟลย์า้ยมาสาํเร็จแลว้ 
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6.ลองเลือกพรอมกันหลายๆไฟลท่ีจะยาย

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกหลายๆไฟล ์กด Ctrl + คลิกเลือกไฟลห์ลายๆไฟล ์

แลว้กดยา้ย 

ลองดวู่ายา้ยสาํเรจ็หรือเปล่า 


