[bookmark: _GoBack]บันทึกหารือ/บันทึกช่วยจำ 
เรื่อง.................................................................
วันที่...................................เวลา........................
สถานที่ ..........................................................
------------------------------

ผู้ร่วมหารือ (ระบุเฉพาะผู้มีตำแหน่งบริหาร)
1. ชื่อ-นามสกุล......................................................... ตำแหน่ง..........................................  
2. ชื่อ-นามสกุล.......................................................... ตำแหน่ง...........................................
   
ข้อหารือที่ 1. หัวข้อ…………………………………………………………..
	       รายละเอียด.......(โดยย่อ)..................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................
ข้อสรุป………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ข้อหารือที่ 2. หัวข้อ…………………………………………………………..
	       รายละเอียด.......(โดยย่อ)..................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................
ข้อสรุป………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


ลงชื่อ ....................................................... ผู้บันทึก
(.......................................................)


ลงชื่อ ....................................................... ผู้บังคับบัญชา
(.......................................................)
ตำแหน่ง………………………………….. 
		

