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ข้อผิดพลาดที่พบ vs. แนวปฏิบัติที่ถูกต้อง

ในการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง

ของสำนักงานจัดการทรัพย์สิน
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ปัญหาที่พบในการจัดทำ TOR และเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง
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วงเงินต้องตรงกัน เอกสารต้องตรงกัน มีเอกสารอะไรบ้าง?
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วงเงินต้องตรงกัน เอกสารต้องตรงกัน มีเอกสารอะไรบ้าง?



แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี (พ.ร.บ. มาตรา 11)

 ต้องท า “แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี”
 ประกาศในระบบ e - GP และ หน่วยงานของรัฐ
 ปิดประกาศโดยเปิดเผย

หลัก เกณฑ์ วิ ธีการ  รายละเอียด  และการ เปลี่ ยนแปลงแผน ใ ห้ เ ป็นไป
ตามระเบียบทีรั่ฐมนตรีก าหนด



แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปีให้ประกอบด้วย
รายการอย่างน้อยดังต่อไปนี้

ช่ือโครงการที่จะจัดซ้ือจัดจ้าง

วงเงินทีจ่ะจัดซ้ือจัดจ้างโดยประมาณ

ระยะเวลาทีค่าดว่าจะจัดซ้ือจัดจ้าง

รายการอ่ืนตามทีก่รมบัญชีกลางก าหนด

1
2
3
4

ต้องประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญ ชีกลางและของหน่วยงานของ รัฐ ตามวิ ธี ก าร
ที่กรมบัญชีกลางก าหนดและให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่
ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐน้ันด้วย

 หากไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนฯ โครงการใด 
ในระบบ เค รือ ข่ ายสารสนเทศของกรมบัญ ชีกลาง 
จะไม่สามารถด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง ในโครงการน้ันได้

 ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง
ป ร ะ จ า ปี ใ ห้ เ จ้ า ห น้ า ที่ จั ด ท า ร า ย ง า นพ ร้ อ ม ร ะ บุ เ ห ตุ ผ ล
ทีข่อเปลีย่นแปลงเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ

แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี (พ.ร.บ. มาตรา 11)



1. การซ้ือหรือจ้างโดยวธีิคดัเลือก
• กรณจี าเป็นเร่งด่วนตาม ม.56 (1) (ค) 
• กรณพีสัดุทีใ่ช้ในราชการลบัตาม ม.56 (1) (ฉ)

 2. การซ้ือหรือจ้างโดยวธีิเฉพาะเจาะจง
• กรณทีีม่วีงเงนิในการจัดซ้ือจัดจ้างตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวงตาม ม. 56 (2) (ข)
• กรณจี าเป็นต้องใช้พสัดุโดยฉุกเฉินตาม ม.56 (2) (ง)
• กรณเีป็นพสัดุทีจ่ะขายทอดตลาดตาม ม.56 (2) (ฉ)

 3. งานจ้างทีป่รึกษาโดยวธีิเฉพาะเจาะจง
• กรณทีี่มีวงเงนิค่าจ้างตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงตาม ม.70 (3) (ข)
• กรณจี าเป็นเร่งด่วนหรือเกีย่วกบัความมัน่คงของชาติตาม ม.70 (3) (ฉ)

 4. งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวธีิเฉพาะเจาะจง
• กรณทีีม่คีวามจ าเป็นเร่งด่วนหรือเกีย่วกบัความมัน่คงของชาติตาม ม.82 (3)

แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี (พ.ร.บ. มาตรา 11)
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จัดทำกรณีวงเงินเกิน 5 แสนบาท
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- วงเงิน/เรื่อง ที่ได้รับอนุมัติจากสภา

- บันทึกอนุมัติหลักการ

50004
Arrow
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บันทีกขออนุมัติหลักการ ประกอบด้วย

     1. เหตุผลความจำเป็นประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง

     2. รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจ้าง ให้ระบุคุณลักษณะเฉพาะ ของพัสดุและจำนวนที่ต้องการ หรือรูปแบบรายการรายละเอียด และปริมาณที่ต้องการ

     3. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้างโดยให้ระบุแหล่งของงบประมาณที่จะซื้อหรือจ้าง
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วงเงินต้องตรงกัน เอกสารต้องตรงกัน มีเอกสารอะไรบ้าง?



การก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุทีจ่ะท าการจัดซือ้จัดจ้าง 
ให้หน่วยงานของรัฐค านึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์
ของการจัดซือ้จัดจ้างพัสดุน้ัน และห้ามมิให้ก าหนดคุณลักษณะ
ของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหน่ึง หรือของผู้ขายรายใด
รายหน่ึงโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้างตาม
วัตถุประสงคน้ั์นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็
ใหร้ะบุยีห่อ้น้ันได้

มาตรา 9
การก าหนดคุณลักษณะเฉพาะ



Sittichai Pornmalairungrueang
Typewriter
ระเบียบข้อฯ 21 วรรคสอง

Sittichai Pornmalairungrueang
Typewriter
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างมีมาตรฐาน

Sittichai Pornmalairungrueang
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พัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใด

มีประกาศกําหนด (มอก.) 

ให้กำหนด TOR 

ตามมาตรฐาน (มอก.)

Sittichai Pornmalairungrueang
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ระบุเฉพาะหมายเลข

มาตรฐาน ก็ได้

Sittichai Pornmalairungrueang
Typewriter
พัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใด

ยังไม่มีประกาศกําหนด (มอก.) 

แต่มีผู้ได้รับการจดทะเบียน

ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรรมแล้ว

ให้กำหนด TOR ให้สอดคล้องกับ

คู่มือที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทำ



แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทําร่างขอบเขตงานและราคากลาง และรายงานผลการจัดทํา
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มอบหมายเจ้าหน้าที่จัดทําร่างขอบเขตงานและราคากลาง และรายงานผลการจัดทํา
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แนวทางที่ 1: จัดทำเฉพาะส่วนที่จำเป็น
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แนวทางที่ 2: จัดทำเป็น "ร่าง TOR" อย่างละเอียด 
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ตัวอย่างการกำหนดคุณสมบัติ
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ว 54 ซ้อมความเข้าใจการกำหนด 

เรื่อง ข้อตกลงคุณธรรม และประกาศ

คณะรรมการความร่วมมือฯ  

ลว 25 กันยายน 2567

โครงการ 300 ล้านบาทขึ้นไป 
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ประกาศคณะกรรมการความร่วมมือฯ 

ลว 8 ส.ค.61 ข้อตกลงคุณธรรม 

โครงการ 1,000 ล้านบาทขึ้นไป 
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ตรงกันบันทึกบมอบหมาย TOR บันทึกรายงานผล แผนการจัดซื้อจัดจ้าง (ถ้ามี) 
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ตรงกับแผนการจัดซื้อจัดจ้าง                                           หรือบันทึกขอนุมัติหลักการ
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ตรงกับวันที่บันทึกรายงานผล
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กรณีสืบจากท้องตลาด  ระบุชื่อ ผู้ประกอบการ หรือ www (ไม่น้อยกว่า 3 ราย)
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กรณีใช้ราคา 2 ปี ระบุว่า ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ ตามสัญญา เลขที่.........ลงวันที่.......เดือน.........พ.ศ. ......
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กรณีราคามาตรฐานสำนักงบฯ หรือหน่วยงานกลางอื่น ระบุว่า ตามฐานข้อมูลราคาอ้างอิงพัสดุของกรมบัญชีกลาง
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วงเงินต้องตรงกัน เอกสารต้องตรงกัน มีเอกสารอะไรบ้าง?
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รายการตามงวดงานใน TOR
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ตามแผน หรือ อนุมัติหลักการ
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ตามแผน หรือ อนุมัติหลักการ
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Typewriter
ตามรายงานผลจัดทำ TOR ราคากลาง
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ตาม TOR
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ตาม TOR

50004
Typewriter
5 วันทำการทุกเรื่อง
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ผู้มีอำนาจจามวงเงิน
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ผู้มีอำนาจตามวงเงิน
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