
ท ำควำมเข้ำใจเกี่ยวกับ
ขั้นตอนกำรตรวจนับพัสดุ

ประจ ำปี 2569
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รองอธิกำรบดี

แต่งตั้ง จนท.ตรวจสอบ

พัสดุประจ ำปี

กำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 

รำยงำนรองอธิกำรบดี 
❖ ส่งส ำเนำให้ มหำวิทยำลัย 1 ชุด

เพื่อรวบรวมส่งให้ สตง. และ ต้น
สังกัดต่อไป

❖ ต้นฉบับเก็บที่ส่วนกำรพัสดุ 

❑ ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังฯ ข้อ 213  ให้ด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี ดังนี้

ส่วนกำรพัสดุ
ดำวน์โหลด และจัดท ำ
แบบฟอร์มทะเบียน

ครุภัณฑ์

BU
พิมพ์ทะเบียนวัสดุคงคลงั

ก่อน
สิ้นปี

ง ป ม.

หมำยเหตุ
ขอให้ส่ง

รำยงำนภำยใน
วันที่ 10 พ.ย. 

69 เพื่อรวบรวม
เสนอ

มหำวิทยำลัย
ต่อไป

จนท.ตรวจสอบพัสดุ
ให้แล้วเสร็จ ภำยใน

30 วันท ำกำร 
(1 ต.ต. - 13 พ.ย. 69
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กำรตรวจสอบพัสดุจำกไฟล์
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กำรตรวจสอบพัสดุจำกไฟล์

กรณี ส่วน/แผนก
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กรณี สำยงำน/ฝ่ำย

กำรตรวจสอบพัสดุจำกไฟล์
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ครุภัณฑ์ที่ได้จำกกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงของ BU

ครุภัณฑ์ที่ได้จำกกำรโอน/ย้ำย ของส ำนักงำน

กรณี ครุภัณฑ์ที่ไม่ได้มำจำกกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงของ BU

กำรตรวจสอบพัสดุจำกไฟล์
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กรณีที่คำดว่ำจะ “จ ำหน่ำย”
ให้เลือก “ช ำรุด”“เสื่อมสภำพ”และ“หมดควำมจ ำเป็น” เท่ำนั้น

รอจ ำหน่ำย

กำรตรวจสอบพัสดุจำกไฟล์
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หมำยเหตุ : ทางด้านหลัง ครุภัณฑ์ที่ตรวจไม่พบ 
จาการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 2560 - 2565

เพิ่มเติม

กำรตรวจสอบพัสดุจำกไฟล์
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หมำยเหตุ : ทางด้านหลัง ครุภัณฑ์ที่รอการจ าหน่าย ไม่ต้องตรวจสอบ

เพิ่มเติม

กำรตรวจสอบพัสดุจำกไฟล์
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ตัวอย่ำงรำยงำนแนบเสนอ
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ตัวอย่ำงรำยงำนแนบเสนอ
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เอกสำรขอเป็นรูปแบบไฟล์ PDF

- รายงาน การรับ-จ่าย วัสดุ ตามรายงานในระบบ Oracle 
วัสดุคงเหลือ (Stock)

- รายการครุภัณฑ์ ตามทะเบียนครุภัณฑ์ในระบบ Oracle

สำมำรถตอบกลับทำง E-mail หรือ ทำง Line

ตัวอย่ำงรำยงำนแนบเสนอ
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แบบฟอร์มกำรเคลื่อนย้ำย/โอนครุภัณฑ์/เปลีย่นผู้รับผิดชอบ

โดยสำมำรถ Download แบบฟอร์มได้ที่ >>> https://connect.pmcu.co.th > 
MANUAL > ส่วนกำรพัสดุ > แบบฟอร์มต่ำงๆ 



15

คู่มือปฏิบัติกำรจ ำหน่ำยพัสดุ

โดยสำมำรถ Download คู่มือได้ที่ >>> https://connect.pmcu.co.th > 
MANUAL > ส่วนกำรพัสดุ > กำรบริหำรพัสดุ > คู่มือปฏิบัติกำรจ ำหน่ำยพัสดุ 
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ขอบคุณค่ะ/ครับ
ส่วนกำรพัสดุ
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